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TASINIR MAL (eNSiVI=EN e

Bakanlar Kurulu Kararinin Tarihi  : 28/12/2006 No : 2006/11545

Dayandgl Kanunun Tarihi :10/12/2003 ®l: 5018
Yayimlandgl R.Gazetenin Tarihi :18/1/2007 No : 264
Yayimlandgl Dusturun Tertibi :5 Cit:46 S:

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amag

MADDE 1 (1) BulfJiEuEEn amaci, kaynzaina ve edinme yontemine bakilmaksizin kamu idareeait tginir
mallarin kaydi, muhafazasi ve kullanimi ile yénetiesabinin verilmesi, merkez vertda tainir yénetim sorumlulariyla
bunlar adina gérev yapacak olanlarin belirlenmeskamu idareleri arasindastiarlarin bedelsiz devrine ¢kin esas ve
usulleri belirlemektir.

Kapsam
MADDE 2 —(1) Bu Ydénetmelik genel ydnetim kapsamindaki kadarelerini ve bunlara ait genir mallari kapsar.

(2) Turk Silahll Kuvvetleri (Jandarn@enel Komutanfii ve Sahil Givenlik Komutargi dahil), Milli Istihbarat
Teskilatt ve Emniyet Genel Mudirfiinin savunma ve glvenlik amaglsitar mallarinin kayda alinmasi ile bunlarin
ybnetim ve denetiminde 6zel mevzuatindaki hukumjegulanir.

(3) Kapsamdaki idarelerin biinyesindtiban fabrika, imalathane ve benzeri tretim yartir kullanilan ilk madde
ve malzemeler ile yari mamul ve mamul maddeler haldk bu Yonetmelik hiikiimleri uygulanmaz. Bunlar hakla kendi
duzenleyici slemlerinde belirlenen esas ve usuller uygulanir.

(4) Kamu idarelerinin gorevleri ggirce herhangi birslemin sonuglanmasina veya bir kararin verilmesiagak
muhafaza edilmek lizere alinan emanghtamallar hakkinda 6zel mevzuatindaki hiikiimleguwlgnir.

Dayanak

MADDE 3 —(1) Bu Yo6netmelik, 10/12/2003 tarihli ve 5018 sayddmu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun 44
Uncl maddesine dayanilarak hazirlagimi

Tanimlar
MADDE 4 —1) BulZiEaan uygulanmasinda;

a) Ambar: Kamu idarelerine aigitarlarin kullanima verilinceye kadar veya kullawian iade edil@inde muhafaza
edildigi yeri,



b) Bakanlk: Maliye Bakaglini,

c) Dayanikh tanirlar: Tainir Kod Listesinin (B) béliminde gosterilen makine cihazlar ile tatlar ve
demirbalari,

¢) Demirlgar: Belirli bir hizmete tahsis amaciyla edinildelli bir stireye tabi olmaksizin uzun siire kullahilen
ve kullaniimakla yok olmayan, gifleri ile kod numaralar Tanir Kod Listesinin (B) bdlimi 255 hesap detayinda alan
tasinirlari,

d) Harcama birimi: Kamu idaresi bligds ddenek tahsis edilen ve harcama yetkisi bulumarkez birimi ile
0denek génderme belgesiyle harcama yetkisi venilerkez dgi birimi,

e) Harcama yetkilisi: Harcama birinmir@n st yoneticisini,

f) Hurda: Ekonomik 6mriint tamamlaralan veya tamamlamagihalde teknik ve fiziki nedenlerle algnamaclar
dogrultusunda kullanilmasi imkani kalmayan veya tammimkin veya ekonomik olmayan arizalar nedeniyle
kullaniimasinda yarar goériilmeyerek hizmes drakilan tainirlar ile tretim sirasinda elde edilen kirpiaidkinti ve artik
parcalari,

g) Kanun: 5018 sayili Kamu Mali Y&metve Kontrol Kanununu,

§) Makine ve cihazlar: Géleri ile kod numaralari Tanir Kod Listesinin (B) bélumi 253 hesap detayindaalan,
Uretim ve hizmet amaciyla kullanilan her tirli nmekicihaz ve aletleri,

h) Mali hizmetler: Kanunun 60 inci rdadinde sayilan gorevleri,
1) Rayi¢ bedel: $imirlarin dgerleme ginii ve yerindeki normal alim ve satiggedai,

i) Strateji geftirme birimi: Strateji gelitirme bgkanliklari, strateji geftirme daire bgkanliklari, strateji gejtirme
ve mali hizmetlerin yerine getirilgi miduirlikleri, mahalli idarelerde ilgili mevzuata yer alan hiukiumler ¢ergevesinde
kurulacak birimleri ve strateji ggtirme birimi kurulmayan idarelerin mevcut yapilatenmali hizmetlerini yiriten birimleri,

j) Tainir: Csitleri ile kod numaralari Yonetmegé ekli Tainir Kod Listesinin (A) ve (B) bolimlerinde goésten
tasinirlari,

k) Tainir | inci diizey detay kodu: Fanir Kod Listesinde gdsterilenstair hesap kodundan sonra gelen iki haneli
detay kodunu,

[) Taunir 1l nci diizey detay kodu: Fenir Kod Listesinde gosterilenstair | inci diizey detay kodundan sonra gelen
iki haneli detay kodunu,

m) Tanir hesap kodu: 3/5/2005 tarihli ve 2005/8844ils@akanlar Kurulu Karari ile yurirfie konulan Genel
Yénetim Muhasebffiianala cerceve hesap planinda yer alan wentan kaydedildgi ilgili hesap kodunu,

n) Tainir kayit ve kontrol yetkilisi: Harcama yetkiliadina tainirlar teslim alan, koruyan, kullanim yerlerir@slim
eden, bu Ydnetmelikte belirtilen esas ve usullgiedayitlari tutan ve bunlaragkin belge ve cetvelleri dizenleyen ve bu
hususlarda hesap verme sorumiulgercevesinde harcama yetkilisineskaorumlu olan gorevlileri,

0) Tanir kodu: Tainirin kayitlarda detayl izlengi, tasinir hesap kodu ile ganir | ve Il nci diizey detay kodu ve
sonraki diizey detay kodlarinin bil@inden olgan kodu,

0) Tanir konsolide gorevlisi: Kamu idaresinirsi@ar kayit ve kontrol yetkililerinden algh harcama birimi ganir hesaplarini
konsolide ederek ¢anir hesap cetvellerini hazirlamak ve biriminin it tgkilattaki tasinir konsolide gorevlisine vermekle sorumlu
olan gdrevlileri,



p) Taitlar: Yolcu ve yik taamacilginda kullanilanlar ile 6zel amach kullanimlar igimuhtelif cihazlarla donatilmi
bulunan ve ¢gtleri ile kod numaralari Tanir Kod Listesinin (B) bolumi 254 hesap detayindaterilen tatlari,

r) Tuketim malzemeleri: Belirli bir letin Gretilmesinde kullanilan, kullanimi sonucuritlkenen veya bir siire
kullanildiktan sonra ilk 6zelliklerini kismen veyamamen kaybederek bir daha kullanilamayacak dugeten, csitleri ile
kod numaralari Tanir Kod Listesinin (A) bolumui 150 hesap detayiydaalan malzemeleri,

s) Ust yonetici: Bakanhklarda misste, Milli Savunma Bakang#inda bakani, gier kamu idarelerinde en st
yoneticiyi, il 6zel idarelerinde valiyi, belediyetie belediye bganini,

ifade eder.
iKiNCi BOLUM
Sorumluluk ve Gorevliler
Sorumluluk

MADDE 5 —(1) Harcama vyetkilileri tanirlarin etkili, ekonomik, verimli ve hukuka uygwtarak edinilmesinden,
kullaniimasindan, kontroliinden, kayitlarinin bu ¥timelikte belirtilen esas ve usullere gére saydanensilebilir sekilde
tutulmasini sglamaktan ve tanir yonetim hesabini ilgili mercilere gdndermeksarumludur. Harcama yetkilileri ganir
kayitlarinin bu Yénetmelik hiikiimlerine uygun olaraitulmasi ve tanir ydnetim hesabinin ilgili mercilere génderilmes
sorumluliunu tginir kayit ve kontrol yetkilileri aracgiyla yerine getirir.

(2) Harcama vyetkilileri, gmirlara iligkin islem ve kayitlarin usule uygun olarak yapilip ya@ithgini kontrol etmeye
veya ettirmeye; kasit, kusur veya ihmal sonucudaribozulan veya kaybolanstairlarin ilgililerden tazmini icin gerekli
islemleri yapmaya veya yaptirmaya yetkilidir.

(3) Kamu idarelerine aitstairlarin muhafazasi ile gorevli olan veya kendiierkullaniimak tzere ganir teslim
edilen kamu gorevlileri bu ganirlar en iyisekilde muhafaza etmek, gerekli bakim ve onarimigrapmak veya yaptirmak,
verilis amacina uygun bigekilde kullanmak ve gdérevin sona ermesi veya géeavalriima halinde iade etmek zorundadirlar.

(4) Zimmetle teslim edilen dayanikdginirlar, kullanicilari tarafindan kleasina devredilemez. Kullanicilarinin
gorevden ayrilmasi halinde s6z konusurtalarin ambara iade edilmesi zorunludur. gkilde teslim yapilmadan personelin
kurumla ilisigi kesilmez.

(5) Tanirlarin muhafazasindan ve yodnetiimesinden sorustdmlarin, gerekli tedbirlerin alinmamasi veya riime
gosteriimemesi nedeniylestairin kullanilmaz hale gelmesi veya yok olmasiwsamda sebep olduklari kamu zararlar
hakkinda, 27/9/2006 tarihli ve 2006/11058 sayili &d&r Kurulu Karari ile yurtrlge konulan Kamu Zararlarinin Tahsiline
fliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Yoénetmelik hikiimlgmyulanir.

(6) Kullaniimak tizere kendileringitar teslim edilen kamu goérevlilerinin kasit, kusilmmal veya tedbirsizlik ya da
dikkatsizlikleri nedeniyle olgan kamu zarari, ger tespit komisyonu tarafindan tespit edilecekgdgdeli Gzerinden, ilgili
mevzuat hikimleri uygulanmak suretiyle tahsil edili

(7) Tanirlarin 6zellginden veya olgan kullanimindan kaynaklanan yipranma ile usuliygun olarak belirlenen
firelerden dolay! sorumluluk aranmaz.

Tainir kayit ve kontrol yetkilileri

MADDE 6 —(1) Tainir kayit ve kontrol yetkilileri, harcama yetk@iince, memuriyet veya ¢ghna unvanina kg
kalmaksizin, tanir kayit ve glemlerini bu Ydnetmelikte belirtilen usule uyggekilde yapabilecek bilgi ve niteliklere sahip
personel arasindan gdérevlendirilir. sDtemsilciliklerde tainir kayit ve kontrol yetkilileri misyonsefleri tarafindan
gorevlendirilir. Tginir islemleri yogun olan harcama birimlerinde birden fazlasinar kayit ve kontrol yetkilisi
gorevlendirilebilir.



(2) Tanir kayit ve kontrol yetkililerinin gérev ve sorlutuklar agagida belirtilmistir.

a) Harcama birimince edinilersitarlardan muayene ve kabulli yapilanlari cins vieliklerine gére sayarak,
tartarak, olcerek teslim almak, gradan tiketiimeyen ve kullanima verilmeyenitariari sorumlulgundaki ambarlarda
muhafaza etmek.

b) Muayene ve kabullémi hemen yapilamayanstairlari kontrol ederek teslim almak, bunlarin kegiabuli
yapilmadan kullanima verilmesini énlemek.

¢) Tanirlarin gir ve cikgina iliskin kayitlari tutmak, bunlara gkin belge ve cetvelleri diizenlemek veitar
ydnetim hesap cetvellerini konsolide gorevlisinadgrmek.

¢) Tuketime veya kullanima verilmeggun gorulen tanirlari ilgililere teslim etmek.

d) Tanirlarin yangina, i1slanmaya, bozulmaya, calinmagabenzeri tehlikelere kar korunmasi igin gerekli
tedbirleri almak ve alinmasinigamak.

e) Ambarda ¢alinma veyagadaistii nedenlerden dolayl meydana gelen azalnhalarama yetkilisine bildirmek.

f) Ambar sayimini ve stok kontroliindpynak, harcama yetkilisince belirlenen asgari swkyesinin altina din
taginirlari harcama yetkilisine bildirmek.

g) Kullanimda bulunan dayanikkitarlari bulunduklari yerde kontrol etmek, sayimiayapmak ve yaptirmak.
&) Harcama biriminin malzeme ihtiya¢ planlamasirapiymasina yardimci olmak.
h) Kayitlarini tut@gu taginirlarin yonetim hesabini hazirlamak ve harcantkiligne sunmak.

(3) Ayrica tanir kayit ve kontrol yetkilileri, sorumluluklariad bulunan ambarlarda kasit, kusur, ihmal veya
tedbirsizlikleri nedeniyle meydana gelen kayip e&sanliklardan sorumludurlar.

(4) Tanir kayit ve kontrol yetkilileri sorumluluklarindaulunan ambarlari devir ve teslim etmeden goéréwen
ayrilamazlar.

Tainir konsolide gorevlileri

MADDE 7 —(1) Kamu idarelerinin merkez vesta harcama birimlerinin §anir hesaplarinin, ilge, il, bolge, sdi
temsilcilik ve merkez tgilatlan itibariyla konsolide edilmesislemlerini yiritmek Uzere merkez, bélge, il ve gerek
gorulmesi halinde ilge $&ilatlarinda birer tainir konsolide goérevlisi belirlenir.

(2) Tanir konsolide gorevlisi, kamu idarelerinin merkegkilatlarinda strateji gejtirme birimi yoneticisine bgi
mali hizmetleri yiriiten birimin biinyesindekistar kayit slemlerinden sorumlu yoneticidirilge, il veya bélge
teskilatlarinda ise t@nir konsolide gorevlisi, bu gkilatlarin en Ust yoneticileri tarafindan belirleni

(3) Merkezdeki ganir konsolide gérevlileri, harcama birimleri ilesdemsilciliklerden ve tgadaki tainir konsolide
gorevlilerinden aldiklari Tanir Hesap Cetvellerini konsolide ederek, idarerggidir Kesin Hesap Cetveli ile $air Hesabi
Icmal Cetvelini, Gist yonetici adina hazirlamakla yiakid(ir.

Muhasebe yetkililerinin tginir hesabina iliskin gérev ve sorumluluklari

MADDE 8 — (1) Tainir islemlerine ilskin muhasebe kayitlari, Genel Yonetim Muhasd@oiataaiane
dayanilarak cikarlmi ilgili muhasebe diizenlemeleri ve bu Yodnetmelik tnikeri cercevesinde muhasebe yetkilileri
tarafindan yapilir.



(2) Muhasebe yetkilileri, harcama foilerince hazirlanan Harcama Birimi sliar Yonetim Hesabi Cetvelinde
gosterilen tutarlarin muhasebe kayitlariyla uyggahu kontrol ederek onayladiktan sonra, harcamaligétie géndermekle
gorevli ve sorumludurlar.

(3) Muhasebe yetkililerinin bu Yoénetikieki gérevleriyle ilgili sorumluluklari, tanir islemlerine ilskin muhasebe
kayitlarinin, dayana belgelere uyguniu ile harcama birimlerince hazirlanan Harcama Birrasinir Yénetim Hesabi
Cetvellerini inceleyip onaylayarak harcama yetkilesvermekle sinirhdir.

UCUNCU BOLUM
Defter ve Belgeler
Defterler
MADDE 9 (1) Tainir islemlerinde, dzelliklerine gore tutulacak defteganlardir.

a) Tuketim Malzemeleri Defteri (Ornek): Bu defter, Tanir Kod Listesinin (A) bolumiinde yer alan tiketim
malzemelerinin gig ve ¢iks kayitlar igin kullanihr.

b) Dayanikh Tanirlar Defteri (Ornek: 2): Bu defter, Jiair Kod Listesinin (B) boélimiinde yer alan dayanikli
taginirlarin kayitlari igin kullanilir. Her bir dayak tasinira ait gir ve ¢ikg kayitlari ayri yapilir.

c) Mize Defteri (Ornek: 3): Bu deftariizelerde sergilenen veya sergilenmek iizere muhalanda bulundurulan
taginirlar igin tutulur. Her bir tanir igin ayr kayit yapihr.

¢) Kitiiphane Defteri (Ornek: 4): Butdef kiitiiphanelerdeki yazma ve basma nadir esielditap ve kitap dy
materyal icin tutulur. Her bir tanir icin ayrn kayit yapihr.

Belge ve cetveller
MADDE 10 «1) Tainir islemlerinde, slem tirtine géresagida belirtilen belge ve cetveller kullanihr.

a) Tanir islem Fii (Ornek: 5; 5/A):1lgili mevzuati gercevesinde kabul edilerek tesliman tginirlarin girkleri ile
taginirlarin ¢iks ve ambarlar arasinda devideimlerinde, dayanikli tanirlarin niteliklerini dgistiren esasli onarm ve
ilaveler sonucu deer artslarinda, kayitlara esas olmak tizere 5 érnek numdginir Islem Fii diizenlenir. Miize ve
kutiiphanelerdeki eserler icin ise 5/A 6rnek numaFaginir islem Fii kullanilir. Tasinir islem Fileri en az (¢ niisha olarak
dizenlenir ve her mali yil banda "1"den bglamak Uzere bir sira numarasi verilirg,Fdayangini olusturan belgenin
tarihinden 6nceki bir tarihi tayamaz. Tainir islem Fkinin elektronik ortamda diizenlenemgidhallerde, seri ve sira
numarali olarak bastirilmifisler kullanilir. Diizenlenen Fanir Islem Filerinin niishalari hakkind Sfoaaaaran ilgili
maddelerine goreslem yapilir. ihtiyac duyuldgunda kullanilmak (izere satin alinarak depolanamaasivienenler ile
siireli yayinlardan ciltletilngiolanlar hari¢ olmak tizergagida sayilan hallerde Fmir islem Fii diizenlenmez.

1) Satin alingh andan itibaren tuketimi yapilan su,gdtgaz, kum, ¢akil, bahc¢e tograbahce giibresi ve benzeri
maddeler,

2) Makine, cihaz, g4 ve is makineleri ile demirbgarin servislerince yapilan bakim ve onarimlarikdéanilan
yedek parcalar ile doudan taitlarin depolarina konulan akaryakit, likit gaz &Pve yalar,

3) Kisa surede tiketilen mutfak tijghbler ve yangin séndiirme tiplerine yapilan gazrdidu ile yazici kartglarinin
dolumlart,

4) Dergi ve gazete gibi sureli yayrrila agivienme nitelgi olmayan kitiphane materyalleri.

b) Zimmet Ki (Ornek: 6; 6/A): Tainir Kod Listesinin (B) bolimiinde gosterilen karaittar ve § makinelerinin
bunlari sirekli olarak kullanacak personele veriimde 6 6rnek numarali ZimmetsFdizenlenir. Bu K, vardiya usuli



calgilan yerlerde kullanilan karagidlari ve § makineleri icin $yerinde koordinasyonu gkyan sorumlu ydnetici adina
diizenlenir. Demirkgg makine ve cihazlarin kullanima verilmesinde is& &rnek numarali Zimmet Kiidlizenlenir.

c) Tanir istek Belgesi (Ornek: 7): Bu Belge, ambardamnia talep edildiinde kullanilir ve talepte bulunan birim
yetkilisinin onayini tar.

¢) Dayanikli Fanirlar Listesi (Ornek: 8): Bu Liste, Fmir Kod Listesinin (B) bélimiinde gosterileryitarlardan
oda, buro, bolim, atblye ve servislerde kullanilnizlere verilenler igin iki nlisha olarak diizenletistenin bir nishasi
taginirin bulundgu yerde asili bulundurulur. Bér niishasi ise gair kayit kontrol yetkilisi tarafindan dosyasirstklanir.

d) Tanir Gegici Alindisi (Ornek: 9): Bu Alindi, muayere kabul §lemi derhal yapilamayan hallerdesitarlarin
gecici olarak teslim alinmasinda dizenlenir. Almdi birinci nlishasi tanin teslim edene verilir. Muayene ve kabul
isleminden sonra kabul edilenstairlar icin Tainir islem Fii diizenlenir ve bu Ein tarih ve numarasi gegici alindinin
dosyasinda saklanan ikinci niushasi izerine kayidellilayene ve kabukieminden sonra kabul edilmeyenitarlarda ise
ilgiliye verilen Tainir Gegici Alindisi geri alinarak dosyasindakinitii niishasiyla birkgirilir. Alindinin geri alinamamasi
halinde ikinci niishasi lizerine durumu belirtir degnka yapilir.

e) Kayittan Diine Teklif ve Onay Tutarga (Ornek: 10): Bu Tutanak, gmirin kaybolma, calinma ve fire gibi
herhangi bir nedenle yok olmasi; yipranma, kirilmeya bozulma gibi nedenlerle kullanilamaz hale gsimhurdaya
ayrilmasi ile canli tanirlarin 6lmesi gibi nedenlerle kayitlardansidiimesini sglamak amaciyla ¢ niisha olarak dizenlenir
ve verilen yetki cercevesinde Ust yonetici veyachara yetkilisi tarafindan onaylanir. Bir nishadgsckaydina esas olmak
lizere diizenlenen Jiar islem Fkine, ikinci niishasi muhasebe birimine gonderileTagnir islem Fiine eklenir. Dger
niishasi ise dosyasinda saklanir. Bu Tutanak, buebsayilan hallerin ortaya ¢ikmasi durumunda, bwmun argtirma
gerektirmesi halinde harcama yetkilisi tarafindadreglendirilecek en az ¢ silen olgan komisyon kararina,
gerektirmemesi halinde harcama yetkilisinin kararisayim sonucundastairlarin noksan c¢ikmasi halinde ise sayim
kurulunun kararina dayanilarakstiair kayit kontrol yetkilisince diizenlenir ve veril yetki cercevesinde Ust yonetici veya
harcama yetkilisi tarafindan onaylanir.

f) Ambar Devir ve Teslim Tutaia(Ornek: 11): Bu Tutanak, ganr kayit ve kontrol yetkilileri arasindaki ambar
devir ve teslim almasiemlerinde diizenlenir. Banirlar tutanga taginir kodlari itibariyla kaydedilir. Kayitlara géembarda
bulunmasi gerekengamirlar ile sayimda fiilen bulunan miktarlar, vafsezla ve noksanlar Tutanakta goésterilir. Tutanak U
nusha dizenlenir, bir nishasi devredene, bir niigleag alana verilir ve Giclinct niishasi dosyassaddanir.

g) Sayim Tutaga(Ornek: 12): Bu Tutanak, gmirlarin sayimglemlerinde tanir Il nci diizey detay kodu itibariyla
dizenlenir ve tanirlar Tutanga tainir kodu dizeyinde kaydedilir. Tutghia sayim fazlasi veya noksaninaskin
sayfalarinin bir niishasi, gif¢ikis islemleri icin diizenlenen Fanir Islem Fii ekine, bir niishasi da Jiaur islem Fiinin
muhasebe birimine gdnderilecek niishasirgaar. Sayim tutanaklari, dosyasinda bir blttuinadaaklanir.

g) Tasinir Sayim ve Dokiim Cetveli (Ornek: 13): Bu Cetvejjrta kayit ve kontrol yetkililerinin yil sonu hedapina
ili skin islemlerinde tainir | inci diizey detay kodunda gdsterilen herti§mir grubu icin diizenlenir ve gairlar bu Cetvele
taginir 1l nci dizey detay kodu diizeyinde kaydedietvelin "Gelecek Yila Devir" sttununda gdosterilerktarin, yil
sonlarinda sayim tutanaklarinin "Sayimda Bulunantéfiksitununda gosterilen miktargiteolmasi gerekir.

h) Harcama Birimi Fenir Yonetim Hesabi Cetveli (Ornek: 14): Bu Cetvelrdaaa biriminin tainir yonetim
hesabinin ¢ikarilmasi amaciylaitar kayit ve kontrol yetkilisi tarafindan harcamiaimi itibariyla tginir | inci diizey detay
kodunda gosterilen her birstair grubu icin dizenlenir ve gmirlar bu Cetvele tanir Il nci dizey detay kodu diizeyinde
kaydedilir.

1) Tanir Hesap Cetveli (Ornek: 15): Bu Cetvelsitar konsolide gorevlilerince ilge, il, bolge,sdiemsilcilik ve
merkez birimlerinin teinir hesabinin c¢ikariimasylémlerinde diizenlenir. Harcama Birimi sTiair Yonetim Hesabi Cetveli
esas alinarak ¢anir | inci diizey detay kodunda gdsterilen hert&imir grubu igin diizenlenen bu Cetvelgitarlar taginir 11
nci diizey detay kodu diizeyinde kaydedilir.

i) Tainir Kesin Hesap Cetveli (Ornek: 16): Bu Cetvel, medeki tginir konsolide gérevlisince kamu idaresinin
taginir kesin hesabinin cikariimasi amaciylarna konsolide goérevlilerinden alinan siair Hesap Cetveline dayanilarak



taginir | inci diizey detay kodunda gosterilen herteginir grubu icin dizenlenir ve gairlar Cetvele t@nir Il nci dizey
detay kodu diizeyinde kaydedilir.

j) Tainir Kesin Hesagicmal Cetveli (Ornek: 17): Bu Cetvel, kamu idaresitaanir kesin hesabinin gikarilmasina
iliskin islemlerde tainir hesap kodunda gosterilen her biiig grubu icin dizenlenir ve genirlar Cetvele tanir | inci
dizey detay kodu diizeyinde kaydedilir.

k) Miize/Kiitiphane Yonetim Hesabi Cét(€lrnek: 18): Bu Cetvel, kamu idarelerinin elindelunan veya
muizelerdeki tarihi ve sanat g&i olan tainirlar ile kituphanelerde bulunan yazma ve basmdirneserler ile dier
materyallerin yonetim hesaplarinin verilmesindeestiiznir.

Kamu idarelerince yapilabilecek diizerimeler ile defter ve belgelerin elektronik ortamdautulmasi

MADDE 11 —(1) Tainirlarin tim girg ve ¢iks kayitlari ile kullanilacak defter, belge ve cetesh bilgisayar
ortaminda tutulmasi ve diizenlenmesi esastir.

(2) Kamu idareleri, bu Yonetmeliktelidenen esas ve usullere giakalmak ve Bakan§in uygun gorgini almak
kosuluyla 6zel dizenleme yapabilir ve gereken halldsdeYdnetmelikte yer alan defter, belge ve cetvejieninda bgka
defter, belge ve cetveller de kullanabilirler.

DORDUNCU BOLUM
Tasinir islemleri
Tainirlarin kaydi

MADDE 12 —(1) Kamu idarelerince butinstairlarin ve bunlara i§kin islemlerin kayit altina alinmasi esastir.
Tasinir kayitlari, ydnetim hesabi verilmesine esasaitaekilde tutulur. Her bir kaydin belgeye dayanmgasttir.

(2) Bu cercevede;

a) Onceki yildan devren geleginialar ile igcinde bulunulan yilda herhangi bakilde edinilen veya elden cikarilan
taginirlar,

b) Tainirlardaki kayip, fire, yipranma ve benzeri neéelel meydana gelen azalmalar,
¢) Sayim sonucunda ortaya ¢ikan fazlal

miktar ve deer olarak kayitlara alinarak takip edilir.

Kayit zamani, kayit dgeri ve deser tespit komisyonu

MADDE 13 —(1) Taginirlar, edinmesekline bakilmaksizin kamu idaresince kullaniimalerézteslim alinginda
girig; tuketime verildginde, satildiinda, baka harcama birimlerine devredifitfnde, b&slandginda veya yardim
yapildginda, ¢sitli nedenlerle kullanilamaz hale geditide, hurdaya ayrilginda veya kaybolma, ¢alinma, canlgitarin
6lumii gibi yok olma hallerinde ¢ikkaydedilir.

(2) Gig ve ciks kayitlari Tainir islem Fiine dayanilarak yapilir. Girive ¢iks kayitlarinda;
a) Satin alma suretiyle edinme vgedartirici dgisiklik hallerinde maliyet bedeli,
b) Bedelsiz devir, kullanilamaz halénges yok olma ve hurdaya ayrilma hallerinde kayldieri,

c) Bais ve yardim yoluyla edinilen g¢anirlarda; bgis ve yardimda bulunan tarafindan ispat edici bigedle dgeri
belirtilmis ise bu dger, belli bir dgeri yoksa dger tespit komisyonunca belirlenengee,



esas alinir.

(3) Dger tespit komisyonu, harcama yetkilisinin onayitdgnir kayit ve kontrol yetkilisinin vesin uzmaninin da
katildigi en az ¢ kiden olwturulur. Komisyon dger tespitinde ticaret odasi, sanayi odasi, borss)ek kurulglar, ilgili
diger kurulglardan veya ayni nitelikteki ganiri satin alan idarelerden ve fiyat giramasi sonuclarindan yararlanabilir.

(4) Satin alma suretiyle edinileitarlarin maliyet bedelinin tespitinde, Genel YédneMuhasebdiaugaianin
ilgili huktmleri uygulanir. Faturada g#i tasinirlar igin topluca gosterilrgigiderler olmasi durumunda, giderlesitarlarin
alis bedelleri ile orantili olarak pawarilir. Tasinirlar faturada kayitlara esas olacgdkilde caitleri itibariyla ayri ayri
gosterilir.

Dayanikli tainirlarda deger artisl

MADDE 14 1) Kullanim devamliiinin sglanmasi icin yapilan bakim ve onarim harcamalatich@mak tzere
dayanikh tamnirlarin; nitelgini, kullanim seklini desistiren, hizmet kalitesini ve §airlardan sglanan faydayi artiran ve
benzeri amagclarla yapilan g artirici harcamalar, gairin kayith maliyet dgerine Tainir Islem Fii diizenlenmek
suretiyle ilave edilir.

(2) Busekilde maliyetlere ilave edilecek gler artirici harcamalar nitelik, tir ve tutar itihda Bakanlkca
belirlenebilir.

Satin alinan t@nirlarin giri s islemleri

MADDE 15 —(1) Satin alinan ganirlar icin, teslim alindiktan sonra, Jiair Kod Listesindeki hesap kodlari
itibariyla ticer niisha Fenir islem Fii diizenlenir.

(2) Alimi bir merkezden yapilarak t@rdfazla birime dgrudan teslim edilen ganirlar igin, tginirin teslim edildgi
birimlerce Tainir islem Fii diizenlenir ve bir niishasi alimi yapan birime ggild. Almi yapan birim, gelen §lere
dayanarak, 6demeye ve kendi gkayitlarina esas olmak (izeresifar islem Fi diizenler. Dger birimlerden alinan Ker,
dizenlenen bu Ein idarede kalan nishasinagtenir. Alimi yapan birimce gigi kayitlar yapildiktan sonra dizenlenecek
Tasinir islem Fiiyle de ilgili diger birimler adina ¢ikikaydedilir.

(3) Farkli hesaplara kaydi gerekegmidarin ayni faturada yer almasi halinde, fatatadssinirlarin kaydedilecs
hesap sayisinca fatura fotokopileri gikarilir verirze her hesap igin diizenlenenyifiar islem Fiinin numarasi yazilir. Ein
birinci niishasi 6deme emri belgesine, ikinci nisigsddeme emri belgesinin harcama biriminde kalashasina tganir.
Uctincii niishasi, muayene ve kabul komisyon tgtaveya idare yetkilisince diizenlenyrkabul belgesi ile birlikte, sirali
olarak dosyalanir.

(4) Satin alinan dergi ve gazete gilieli yayinlarin bedellerinin 6denmesi sirasinggriir islem Fisi diizenlenmez.
S6z konusu yayinlardan cilt biglisaslananlar, ciltletildikten sonra Fanir islem Fii diizenlenerek kayitlara alinir.

Bgis ve yardim yoluyla edinilen tainirlarin giri si

MADDE 16 -(1) Kanunun 40 inci maddesi ilesdr mevzuat cergevesindegnave yardim olarak edinilengairlar
teslim alindginda, tainir kayit kontrol yetkilisi tarafindan Fanir islem Fii duizenlenerek kayitlara alinir. sii birinci
nushasi bas ve yardim edene verilir veya gonderilir.

Sayim fazlasi sanirlarin giri si

MADDE 17 (1) Yapilan sayim sonucunda fazla bulunamiaar, Tainir islem Fii diizenlenerek kayitlara alinir.
Sayim fazlasi tanirlarin girs kaydedilmesinde; s6z konusuitarla ayni nitelikte son bir yil icinde ggfi yapilan tainir
varsa bu dger, aksi halde der tespit komisyonu tarafindan belirlenecekeateesas alinir.



iade edilen tginirlarin giri si

MADDE 18 —(1) Kullanima verilen tiiketim malzemelerinden teathi bir nedenle iade edilenler, iadeyi yapan
birim yetkilisinin onayini tayan ve iade edilen malzemenin cins ve miktaridirtea belge kanliginda teslim alinir ve
Tasinir islem Fii diizenlenerek tekrar ggrkaydedilir. Fiin birinci niishasi tanirlari iade edene verilir.

(2) Yonetmelik eki anir kod listesinde tiiketim malzemesi olarak samélirilan tainirlardan, tzerine kayit yapmak
veya yeniden formatlanmak ya da doldurulmak suleetigkrar kullaniimasi mumkin olanlarin, gérevimgmlanmasini
takiben ambara iadesi zorunludur. &kilde iade edilen tanirlar hakkinda birinci fikraya gérglém yapilir.

(3) Kullaniimak uzere zimmetle verildayanikh tainirlardan, herhangi bir nedenle ilgililerince iagdilenler igin
Tasinir islem Fii diizenlenmez. Bu $anirlarin kullanima verilmelerinde diizenlegmilan Zimmet Fleri, ilgili bolum
imzalanarak zimmetinden giilen kiiye geri verilir ve Dayanikli Tanirlar Defterinde gerekli kayitlar yapilir.

Devir alinan tainirlarin giri si

MADDE 19 —(1) Kamu idarelerince 31 inci madde hukumlerineegbedelsiz olarak devir alinanstarlar,
devreden idarenin Fair Islem Fisinde gosterilen deer esas alinarak diizenlenecekiia Islem Fii ile giris kaydedilir ve
Fisin bir niishas! yedi guin igerisinde devreden idargnkis kaydina esas Fmir Islem Fiine balanmak (izere gonderilir.

Devralan idarenin yapmoldugu tasima giderleri tainirin degeri ile iliskilendiriimez.

(2) Ayni kamu idaresinin muhtelif hanga birimlerinin ambarlari arasinda devredilepintalarin alinmasinda da
Tasinir islem Fii diizenlenir ve Kin birinci niishasi ilgili tainir kayit ve kontrol yetkilisine verilir.

(3) Ayni harcama biriminin ambarlamasindaki tanir devirlerinde diizenlenen diair islem Fsi muhasebe
birimine génderilmez.

Tasfiye idaresinden edinilen sanirlarin giri si

MADDE 20 —(1) 24/11/2000 tarihli ve 2000/1724 sayili Bakartarulu Karari ile yirurlge konulan Tasfiye
Tuzigl hukumlerine gore tasfiye idaresince kamu idairedebedelli veya bedelsiz devredilenitarlar kagiliginda Tainir
Islem Fii diizenlenir ve gii kaydedilir. Fiin birinci niishasi taniri teslim edensletme yetkilisine verilir.

ic imkanlarla tiretilen tasinirlarin giri s islemleri

MADDE 21 —(1) Kamu idarelerinin kendi kullanimlari i¢in ignkanlariyla Urettikleri t@nirlar, deer tespit
komisyonu tarafindan belirlenecek rayi¢ bedel inobn Tainir islem Fii diizenlenerek gisikaydedilir.

(2) Kamu idarelerinin mulkiyetindekiazilerde yetitirilen agaclardan tretilen ekonomik gere sahip kereste, odun,
meyve gibi Grtinler hakkinda da birinci fikra hiikonggulanir.

Tiketim suretiyle ¢iks

MADDE 22 —(1) Tiiketim malzemeleri, Fenir istek Belgesi karliginda diizenlenecek Jiaur Iislem Fii ile gikis
kaydedilir.

(2) Kamu idarelerinin i¢ imkanlariyjtandi kullanimlari icin tretecekleri dayaniklstarlarin Gretiminde kullanilan
taginirlar igin de birinci fikra hiikmi uygulanir.

(3) Tainir islem Fii diizenlenmeden higbgekilde tiiketim malzemesi ¢cguyapilamaz.

(4) Tuketim malzemelerinin gykkayitlari, ambarlara gilerindeki dncelik sirasi dikkate alinarak "ilk girdk
cikar" esasina gore ve gitiedelleri Gzerinden yapilir.



Kullanim suretiyle ¢iks

MADDE 23 —(1) Talt ve is makineleri haricindeki dayanikligairlar Tainir istek Belgesi diizenlenmek suretiyle
talep edilir. Talep edilen dayaniklstairlar 6/A érnek numarali Zimmet gridizenlenerek kullanima verilir.

(2) Kara tat ve i makinelerinin yetkili makamin onayina istinadenngtiminden sorumlu gérevliye veya
kullanicisina verilmesinde ise 6 érnek numarali @ih Fsi dizenlenir.

(3) Kara tatlarinin dgindaki tgitlarin sorumluya veya kullanicilarina devir ve litage iliskin usul ve
diizenlenecek belgeler kamu idarelerince ayricalbeii.

(4) Zimmet Kine dayanilarak Dayanikli Fenirlar Defterine gerekli kayitlar yapilir. ¢ birinci niishasi dosyasinda
saklanirikinci niishasi zimmetle gair teslim edilen gorevlilere verilir.

(5) Oda, biiro, bélum, gegit, salorilya, garaj ve servis gibi ortak kullanim alanlaankullaniimak tzere verilen
taginirlar icin Dayanikli Teinirlar Listesi diizenlenir ve genirlar ortak kullanim alaninin sorumlusu veya iigine imzasi
alinarak teslim edilir.

Devir suretiyle cikg

MADDE 24 —(1) Kamu idarelerince 31 inci madde hikiimlerineegbedelsiz olarak devredilensitarlarin ¢ikgi
Tasinir islem Fi diizenlenerek yapilir. §in bir niishasi tanirin devredildgi idareye verilir. Devir alan idareden alinar,Fi
dizenlenen Kin ekine bglanir.

(2) Ayni kamu idaresinin muhtelif hanga birimlerinin ambarlari arasinda devredilemualar icin de Tainir islem
Fisi diizenlenir ve Kin birinci nishasi devredilen harcama biriminiginar kayit ve kontrol yetkilisine verilir.

(3) Ayni harcama biriminin ambarlarasindaki tsinir devirlerinde de Tanir islem Fii diizenlenir, ancak bu §ter
muhasebe birimine génderilmez.

Yabanci ulkelere bgs veya yardim olarak verilen tasinirlarin ¢iki si

MADDE 25 —(1) Yabanci Uulkelere Igas veya yardim olarak verilengiairlar, yetkili makamin onay veya kararina
dayanilarak diizenleneceksTiair islem Fii ile kayitlardan gikarilir. Onay veya kararin binesi Fisin ekine balanir.

Say suretiyle cikis

MADDE 26 —(1) ilgili mevzuati cercevesinde satilarsitarlar Tayinir islem Fii diizenlenerek cikikaydedilir.
Satsa iliskin karar veya onayin bir nishassiRibirinci nishasina fganir.

Kullanilmaz hale gelme, yok olma veysayim noksani nedeniyle ciki

MADDE 27 —(1) Tuketim malzemelerinin 6zelliklerinde gidiklarinda veya miktarlarinda meydana gelen
degismeler nedeniyle okan fireler, sayimda noksan ¢ikagitarlar, calinma, kaybolma gibi nedenlerle yok olagnirlar ya
da yipranma, kirilma veya bozulma gibi nedenleddiakilamaz hale gelen giairlar ile canh tanirin élmesi halinde,
Kayittan Digme Teklif ve Onay Tutargave Tainir islem Fisi diizenlenerek kayitlardan cikarilir.

(2) Eskimi solmy, yirtilmis ve kullanilamayacak duruma gelnbayraklarin Tirk Bayg@ Tuziginin 38 inci
maddesi uyarinca cikarilan Eskgnsolmu, Yirtiimis ve Kullanilamayacak Duruma GelgrBayraklarin Yok Edilmesi Usul
ve Esaslarini Gosterir Yénetmelik hikumleri gémee ilgili yerlere teslim edilmesinde de birindifa hukmi uygulanir.

(3) Birinci ve ikinci fikralarda belitn hallerde kasit, kusur, ihmal veya tedbirgizlup olmadg! aratirilarak
sonugclari ayri bir tutanakta belirtilir ve 5 incaide hikmiine gorglém yapilir.



Hurdaya ayirma nedeniyle cilsi

MADDE 28 —(1) Ekonomik émriini tamamlagnolan veya tamamlamagi halde teknik ve fiziki nedenlerle
kullanilmasinda yarar gorilmeyerek hizmegi durakilmasi gerekgi ilgililer veya 6zel mevzuati gergevesinde giuulan
komisyon tarafindan bildirilen gairlar, harcama yetkilisinin belirleyegieen az (¢ kiiden olgan komisyon tarafindan
degerlendirilir.

(2) Komisyonca yapilan gglendirme sonucunda hurdaya ayrilmasi uygun gd@yigm tainirlar hakkindaki
gerekgeli karar harcama yetkilisine bildirilir.

(3) Komisyonca hurdaya ayrilmasinakaerilenler igin ise Kayittan Bine Teklif ve Onay Tutarga dizenlenir.

(4) Hurdaya ayrilmasina karar veriginirlardan kayith dgeri Bakanlik¢a belirlenecek tutara kadar olanlar
harcama yetkilisinin, belirlenen tutagaa tginirlar ise kamu idaresi Ust yoneticisinin onagikhyitlardan ¢ikarilr.

(5) Birinci fikraya gére harcama yetiiice olgturulacak komisyon tarafindan ekonomikgdgnin olmadgi veya
teknik, sa&lik, glvenlik ve benzeri nedenlerle imha edilmasigart olduuna karar verilen tanirlar, harcama yetkilisinin
onayi ile imha edilirimha, komisyon veya komisyonun gozetiminde uzmailekitarafindan yapilir. Busieme iliskin
ayrica bir imha tutaria diizenlenirimha sleminde 6zel mevzuat hiikiimleri 6ncelikle dikkateal

(6) Hurdaya ayrilan veya imha edilegirtirlar Tainir islem Fisi diizenlenerek kayitlardan gikarilir.sfi ekine
Kayittan Digme Teklif ve Onay Tutarganin bir nishasi ganir.

Bdluinen, birlgen veya kaldirilan harcama birimlerine ait tasinirlar hakkinda yapilacak islemler

MADDE 29 (1) Kamu idarelerinin yeniden yapilanmalari sontesuilat yapilarinda meydana gelengggklikler
nedeniyle bélinmesine, bisimesine veya kaldirilmasina karar verilen harcamenlgrine ait tainirlar;

a) Bolunerek ayri bir harcama birimilife gelen birimin kullanimina terk edilmesi haledbélinen harcama
biriminin kayitlarina ¢ikg, yeni olan harcama biriminin kayitlarina giri

b) Bgka bir harcama birimi ile birkgne sonucunda kaldirilan birimin kayitlarina gjkatinyesinde birkglen birimin
kayitlarina gir§,

¢) Kaldinima halinde, kaldirilan hanea biriminin kayitlarina ¢ik) devredilmesi kararfarilan harcama biriminin
kayitlarina girg,

kaydedilir.

(2) Gig ve ciks kayitlari Tainir islem Fi ile yapilir. Dizenlenen dierin birer niishasi, muhasebe birimine
gonderilir.

Tainir giri s ve ¢iks islemlerinin muhasebe birimine bildirilmesi

MADDE 30 1) Tainir kayit ve kontrol yetkilileri tarafindan, kanidarelerinin muhasebe kayitlarinda ilgili stok
ve maddi duran varlik hesaplarinda izleneantdardan; satin alma suretiyle edinilenlerin giglemleri ile deger artirici
harcamalar igin dizenlenen sTiair islem Filerinin bir nishasi 6deme emri belgesi ekinde, rsaba birimine génderilir.
Diger sekillerde edinilen tanirlarin girgleri ve maddi duran varlik hesaplarinda izlenemtdarin ¢ikglari icin diizenlenen
Tasinir islem Filerinin birer nushasinin, diizenleme tarihini takglen en geg on giin icinde ve her durumda maliop s
ermeden 6nce muhasebe birimine génderilmesi zodunlu

(2) Muhasebe kayitlarinda "180Madde ve Malzemeler Hesabi"nda izlenen tiiketialzemelerinin cilglari igin
diizenlenen Tanir islem Fileri muhasebe birimine génderilmez. Bunlarin yerigenel biitce kapsamindaki kamu
idarelerinde u¢ aylik dénemler itibariyla,gdr idarelerde ise G¢ ayl gegmemek Uzere Ust ydleetiarafindan belirlenen



surede kullanilmyitiiketim malzemelerinin ganir Il nci diizey detay kodu bazinda dizenlenerylotér listesi, en gec ilgili
dénemin sonsiglini mesai bitimine kadar muhasebe birimine gdlider

(3) Muhasebe yetkilileri, stair giris ve ¢iks islemlerine ilskin olarak kendilerine génderilen Jair islem
Fislerinde gdsterilen tutarlari Il nci diizey detaydu itibariyla ilgili hesaplara kaydeder.

BESINCi BOLUM
Kamu idareleri Arasinda Tasinir Devri
Kamu idareleri arasinda bedelsiz devir

MADDE 31 —(1) Kayitlara ahry tarihi itibariyla bg yilini tamamlamy ve idarece kullaniimasina ihtiyac
duyulmayan tainirlar, bu tainira intiya¢ duyan idarelere bedelsiz devredilebil

(2) Ancak devralmak isteyen idare aglan bakim, onarim vestana giderleri nedeniyle ekonomik olmayan ve
kullaniimasinda fayda gorulmeyenarlar devredilemez.

(3) Kamu idarelerince yuritilen veysstklenen projelerin gerceldigilmesi icin edinilen argtirma ve gektirme
amaclh tainirlar, uluslararasi organizasyonlarin gercgkiémesi icin alinan tanirlar ile devredilmedii takdirde kullanim
imkani kalmayacak olan veya zorunlu sebeplerle etimesi gereken tiketim malzemelerinin devrindg e sarti
aranmaz.

(4) Bedelsiz devredilecek ve devreddgetek tanirlara iliskin diger esas ve usuller Bakanlikga belirlenir.
ALTINCI BOLUM
Sayim ve Devirislemleri
Sayim ve sayim sonrasl yapilacafeimler

MADDE 32 —(1) Kamu idarelerine ait gairlarin, tginir kayit kontrol yetkililerinin gérevlerinden ajmalarinda,
yil sonlarinda ve harcama yetkilisinin gerekli gt durum ve zamanlarda sayimi yapilir.

(2) Tanir sayimlari, harcama yetkilisince, kendisiniyagoreviendiregs bir kisinin bagkanliginda tainir kayit ve
kontrol yetkilisinin de katihmiyla, en az Ugskden olwturulan sayim kurulu tarafindan yapilir.

(3) Sayim suresince, hizmetin aksansame bozulabilecek nitelikteki gmirlar icin gerekli tedbirlerin alinmasi
kaydiyla, tainir giris ve cikgslari sayim kurulunun talebi tzerine harcama yetkitie durdurulabilir. Sayim yapilirken
gerekli dnlemlerin alinmasi, sayim kurulunun gdvewsorumlulgu altindadir.

(4) Sayim kurulu oncelikle,stair kayit ve kontrol yetkilisince ambarda bulugduveya ambardan cikt halde
belgesi duzenlenmedli ve kayitlari yapilmadg belirtilen tginirlara iliskin islemlerin yaptirilmasini ggar. Sayim
Tutanginin "Kayitlara Gére Ambardaki Miktar" situnu, deftkayitlari esas alinarak doldurulduktan sonraataldaki
taginirlar fiilen sayilir ve bulunan miktarlar Sayinaténginin "Ambarda Bulunan Miktar" siitununa kaydedilir.

(5) Ambar sayinglemleri tamamlandiktan sonra oda, biro, bolim,tgealon, atdlye, garaj ve servis gibi ortak
kullanim alanlarinda bulunanstairlar Dayanikli Tanir Listeleri ve bunlarin verilme sirasinda dizen Zimmet Kleri
esas alinarak sayilir ve sayim sonuglari Sayimnbgtada gosterilir. Kullanim amaciyla sdiere zimmetle verilmi olan
taginirlar icin, sayim yapiimaksizin Sayim Tutgman "Kayitlara Gore Kilere Verilen Miktar" sutunundaki bilgiler dikkate
alinir.

(6) Sayimda bulunan miktar ile kaymtiktar arasinda fark bulunmasi halinde miktarldarfarklilik bulunan
taginirlarin sayimi bir kez daha tekrarlanir. Yinefacgikarsa bu miktar "Fazla" veya "Noksan" situataydedilir.



(7) Sayim kurulunca,stairlarin fiili miktarlarinin kayith miktarlardareksik ol@unun tespit edilmesi halinde
Kayittan Digme Teklif ve Onay Tutaa ve Tainir islem Fi; fazla oldgunun tespit edilmesi halinde isesfar Islem Fii
diizenlettirilerek, defter kayitlarinin sayim soraugfla uygunlgu salanir.

(8) Duzenlenen girive ¢iks belgelerinin bir 6rng@, muhasebe kayitlarinin yapilmasi igcin muhasebémbie
gonderilir.

(9) Kayitlarin sayim sonuclariyla upgngu salandiktan sonra sayim kurulu tarafindargia Sayim ve DOkim
Cetveli dluizenlenir. Cetvel, sayim kurulu ilgitar kayit ve kontrol yetkilisi tarafindan imzalanBu Cetvel ve eki sayim
tutana) ile sayim sonuclarina gére duzenlenersgig ¢iks belgeleri, tainir kayit ve kontrol yetkilisinin yil sonu hesabin
olusturur.

Devir slemleri

MADDE 33 —(1) Tainir kayit ve kontrol yetkilileri, sorumluluklariltaendaki ambarlarda bulunanstairlari ve
bunlara ilskin kayit ve belgeleri, yerlerine gérevlendirilerdedevretmeden gorevlerinden ayrilamazlar. Yenegéndirilen
taginir kayit ve kontrol yetkilileri de s6z konusu kiaye belgeleri aramak ve almak zorundadir.

(2) Ambarlarindaki g¢amirlar ve tainir islemlerine ilskin kayit ve belgeleri teslim etmeyen veya istifastalik,
tutuklanma, 6lum gibi nedenlerle devir ve teslineeyen tanir kayit ve kontrol yetkililerinin sorumluffundaki tginirlar
ile dayangl kayit ve belgeler, devir kurulu arag@ilile yeni tginir kayit ve kontrol yetkilisine devir ve teslindiér. Devir
kurulu, harcama yetkilisi tarafindan belirlenen kiginin baskanliginda, tainir kayit ve kontrol yetkililerinin de katilgh, en
az ¢ ksiden olyur.

(3) Ambarlarin devri, Ambar Devir vedlim Tutangi dizenlenerek yapilir.

(4) Oda, biro, bolum, gecit, salot)ya, garaj ve servis gibi ortak kullanim alanlaarbulunan tanirlar, buralarda
asili Dayanikh Tanirlar Listesinde gosterilen miktarlar esas alakagsayiimak ve listedeki ilgili bolim imzalanmakstiyle
yeni sorumluya devir ve teslim edilir.

(5) Tanir kayit ve kontrol yetkililerinin gegici gérewgyliksiz izin, hastalik izni gibi on gunluk sireggmayan
gecici ayrilmalarinda, harcama yetkilisi tarafinddarenin ihtiyaclari géz dniinde bulundurularakegértedbirler alinmak
suretiyle ambar kapali tutulabilir. Bu surre gergkiile harcama yetkilisi tarafindan uzatilabilir.

YEDINCi BOLUM
Tasinir Yonetim Hesabi ve Tainir Kesin Hesabi

Tainir ydnetim hesabi

MADDE 34 —(1) Harcama yetkilileri tarafindan Sataya verilecek tanir yonetim hesabi; dnceki yildan devreden
taginirlar ile yili icinde girenleri, yili icinde ¢ikn yapilan tainirlar ile ertesi yila devredilenleri ve yil sordanyapilan sayim
sonucu bulunan fazla ve noksanlari gosterir.

(2) Tanir yonetim hesabisagidaki cetvellerden okur:

a) Yil sonu sayiminaghin Sayim Tutang,

b) Teinir Sayim ve Dékiim Cetveli,

¢) Harcama Birimi Fair Yonetim Hesabi Cetveli; Miize/Kitiiphane Yonetesabi Cetveli,

¢) Yil sonu itibariyla en son diize@erTainir islem Fiinin sira numarasini gosterir tutanak.



(3) Tanir ydnetim hesabisagida aciklandii sekilde hazirlanir ve ilgili yerlere génderilir:

a) Tanir kayit ve kontrol yetkililerince, sayim kurubarafindan onaylanan Jiair Sayim ve Dokiim Cetveline
dayanilarak ilgisine gore U¢ niisha Harcama Birimjifia Yénetim Hesabi Cetveli, Miize Y6netim Hesabi Ektveya
Kutiphane Yonetim Hesabi Cetveli dizenlenir. Bunydssitarihi veya sanat geri olan tainirlar ile kiitiphane materyalleri
bulunan kamu idareleri s6z konusu cetvellerdefi idgnini ayrica diizenlerler.

b) (a) bendine gére diizenlenecek tletue ekine Tainir Sayim ve Dokim Cetveli eklenir ve harcama Yisikin
onayina sunulur. Harcama yetkilisince, Cetveligiie Sayim ve Dokim Cetveline uyguglu kontrol edilerek muhasebe
yetkilisine génderilir.

¢) Muhasebe yetkilisi, gdnderilen edterdeki kayitlari muhasebe kayitlariyla gdastirip uygunlgunu onaylar ve
harcama yetkilisine geri gdnderir.

¢) Harcama yetkilisi, muhasebe yetkilce onaylanmgicetvellerin bir niishasini, Satayca belirlenecek surelerde,
yil sonu sayim tutarga, sayim ve dokim cetveli ve yil sonu itibariyla son dizenlenen Feir islem Fkinin sira
numarasini gosterir tutanak ile birlikte Sagya, bir nishasini ise mali yili takip eden ayusankadar ilgili tainir konsolide
gorevlisine gonderir. Cetvellerin birer nishasi darchma biriminde muhafaza edilir. Kamu idareleriniart dsi
teskilatlarinin taginir yonetim hesabi merkezkdatlari aracilgiyla Saystaya gonderilir.

Tainir kesin hesabi

MADDE 35 —(1) Kamu idarelerinin tanir kesin hesabl, ¢air konsolide gdrevlilerince, ilge, il, boélge,sdi
temsilcilik ve merkez harcama birimleri itibaryldizenlenen Harcama Birimi {iair Yonetim Hesabi Cetvellerinin
konsolide edilmesiyle olurulan tainir hesabi cetvelleri esas alinarak hazirlanir.

(2) ligedeki harcama birimlerinden alinansitar yénetim hesabina gkin cetveller ilce tsinir konsolide
gorevlilerince konsolide edilerek iki niishige Tainir Hesabi Cetveli diizenlenir. Cetvelin bir nishaali yili takip eden
ikinci ayin onbgine kadar ildeki tanir konsolide gérevlisine gonderilir.

(3)il tasinir konsolide gorevlileri, ildeki harcama birimieden alinan Harcama Birimi Far Yonetim Hesabi
Cetvellerini konsolide ederek Merkezi Tginir Hesap Cetvelini hazirlar vilce Tainir Hesap Cetvelleri ile konsolide
ederek,il Tasinir Hesabi Cetvelini oktururlar. Kamu idaresinin bélge stélatinin bulunmasi halindél Tasinir Hesap
Cetvelleri Mart ayinin onie kadar bolgedeki gair konsolide gorevlisine génderilir.

(4) Bolge kilati olan kamu idarelerindeki ¢ganir konsolide gorevlileri bélgedeki harcama birgmihden alinan
Harcama Birimi Tainir Yonetim Hesabi Cetvellerini konsolide ederebstlrdusu Bélge Merkezi Tainir Hesap Cetveli ile
bolgeye bah illerden aldiklariil Tasinir Hesabi Cetvellerini konsolide etmek suretiytiarenin Bolge Tanir Hesabi
Cetvelini duizenlerler.

(5)iki niisha olarak diizenlendtiBolge Tainir Hesabi Cetvellerinin birer niishalari, mali yakip eden Nisan
ayinin onbgine kadar merkezdekigenir konsolide gorevlisine génderilir.

(6) Dy temsilciliklerde bulunan tanir kayit ve kontrol yetkilileri, hazirlanan Haroa Birimi Tainir Yonetim
Hesabi Cetvelleringubat ayinin onb#ne kadar merkezdeki konsolide gérevlisine gontarir

(7) Merkezdeki ganir konsolide gorevlileri, merkezdeki harcama rolgrinden alinan Harcama Birimi Jiair
Yonetim Hesabi Cetvellerini konsolide ederek Merkeginir Hesap Cetvelini, gitemsilciliklerden aldiklari Harcama
Birimi Taginir Yonetim Hesabi Cetvellerini konsolide ederekss Temsilcilikler Tginir Hesap Cetvelini oktururlar.

(8) Merkezdeki g¢anir konsolide gorevlileri, Merkez Fanir Hesap Cetveli ildl/Bolge/Dis Temsilcilikler Taginir
Hesabi Cetvellerini konsolide etmek suretiyle kamarésinin Tainir Kesin Hesap Cetveli ve fiair Kesin Hesagdcmal
Cetvelini hazirlarlar.



(9) Merkezi yonetim kapsamindaki kaigarelerinde, Tanir Kesin Hesap Cetvelleri ile §imir Kesin Hesagicmal
Cetvellerinin birer nishasi Mayis ayinin osibe kadar bitce kesin hesap cetvelleri ile birliBakanlga ve Sawtaya
gonderilir.

(10) Sosyal guvenlik kurumlari ve misiidareler, yukaridaki hiikiimlere gére hazirlayldea Tasinir Kesin Hesap
Cetvelleri ile Tainir Kesin Hesapicmal Cetvellerinin bir niishasini bitcelerinin uygoéa sonuclarini kesin hesaba
baglayacak mercilere gonderirler.

SEKIZINCi BOLUM
Numaralandirma ve Kod Sistemi
Dayanikli tainirlarin numaralanmasi

MADDE 36 —(1) Giris kaydi yapilan dayanikli ¢anirlara, tainir kayit ve kontrol yetkilisi tarafindan bir dici
numaras! verilir. Bu numara yazma, kazima, damganaweya etiket yaglirma suretiyle tanirin tGzerinde kalici olacak
sekilde belirtilir. Fiziki veya kullanim 6zelliklerinedeniyle numaralandiriimasi mimkin olmayagintdara bu glem
uygulanmaz.

(2) Sicil numarasi u¢ grup rakamdamwa. Birinci grup rakam, tanirin Dayanikli Tanirlar Defterinde ayrintih
izlenmek Uzere kaydedilgiitasinir kodundan; ikinci grup rakam stairin giris kaydedildgi yilin son iki rakamindan; t¢tinct
grup rakam ise tanira verilen gig sira numarasindan glur.

Tainir kodlari ve detayl hesap plani

MADDE 37 —1) Tainirin Bakanlik¢a belirlenen diizey detay kodundamradd detay kodlari, kamu idarelerince
Olcl birimi esas alinarak belirlenir.

(2) Kapsamdaki kamu idarelerinin mugiees detayli hesap planlari, Yonetmelik ekindeks§iia Kod Listesine
uygun olarak belirlenir.

Harcama birimi ve ambarlarin kodlanmas ve Saystaya bildiriimesi

MADDE 38 «(1) Kapsamdaki kamu idarelerinde harcama birimkexie bunlara kg ambarlara gegidaki esaslara
gore birer kod numarasi verilir.

a) Harcama birimlerine iki grup ve antakamdan olgan kod verilir. Birinci grup (00.00.00.00) sekiz &kterden
olusur ve idarenin analitik butce uygulamasingkili kurumsal siniflandirmadaki diizeylerini gostetkinci grup (000) ii¢
karakterden olgur ve o ilge, il, boélge veya merkezdeki harcamanbisayisini gdsterir. Bakanlik saymanlik otomasyon
sistemini (say2000i) kullanan idarelerde Bakanlkeglen birim kodlari kullanilir.

b) Harcama birimlerinin blnyesindeundn ambarlara harcama yetkililerince bir diizegliiki karakterden okan
kod verilir. Bu kod ayni harcama birimine ghaambarlarin sayisini gdsterir. Ambar,gbeoldugu harcama birimi koduyla
birlikte tanimlanir.

(2) Bu kodlar tanir kayit ve kontrol yetkilileri ile tanir konsolide gérevlilerince yapilanstair islemlerine ilkin
olarak duizenlenen belge ve cetvellerde kullanilir.

(3) Kamu idareleri, her mali yifsadan dnce, harcama birimlerini ve bunlarglbambarlarin agik adreslerini ve bu
ambarlardan sorumlugiair kayit ve kontrol yetkililerinin ad, soyad vavanlarini gosteren listeleri Sgtaya gondermekle
yukumladur. Yil igcinde yapilan dggsiklikler de, degisiklik tarihinden itibaren en geg bir ay iginde Sgsgya bildirilir.



DOKUZUNCU BOLUM
Cesitli Hukamler

Yetki
MADDE 39 (1) Bakanlik;
a) Yonetmelik ekinde yer alarsifar Kod Listesi ile defter, belge ve cetvellerdsgidiklik yapmaya,
b) Tainir 1l nci diizey detay kodundan sonraki detay kodbelirlemeye,
¢) Tanirlarin takibine ilskin olarak barkod sistemini uygulatmaya ve bungiiti usul ve esaslari belirlemeye,
¢) Tanir kesin hesabinin elektronik ortamda alinmagiglen diizenlemeleri yapmaya,

d) Bakanlik birimlerinin ganir kayit ve glemlerini say2000i sistemi Uzerinden yaptirmayagulgma sonuclarina
gore dger idarelerin tgnir islemlerinin de say2000i sistemi Uzerinden yurutilimes/e buna ikkin usul ve esaslar ile
uygulama tarihini idareler itibariyla belirlemeye,

e) Genel bitce kapsamindaki kamu Iddrele, tiketim malzemelerinin ¢gkna esas olmak Uzerestar 11 nci
diizey detay kodu bazinda diizenlenen onaylh ligtefauhasebe birimine génderilmesinde uygulanacagleide dgisiklik
yapmaya,

f) Harcama yetkililerinin onayi ile y#lardan cikarilacak ganirlar icin tutar belirlemeye,
yetkilidir.
Kodlarin bildirimi

GEQCIi MADDE 1 — (1) Kamu idareleri, bQfiaualan yurirlise girdigi tarihten itibaren tic ay iginde bu
Yonetmelikte belirlenen esaslara goére harcama lérimi ve bunlara bgi ambarlarin kod numaralarini tespit ederek
Saystaya bildirmek zorundadirlar.

Envanteri yapilan tainirlarin muhasebe birimine bildiriimesi

GEdCIi MADDE 2 — (1) Harcama birimlerince; 150, 253, 254 ve 255apekodlarinda izlenmesi gereken
taginirlarin fiili envanterleri, 30/6/2007 tarihi it#myla yapilir ve s6z konusustairlar, kayith dgerleri Gzerinden, kayith
deseri yoksa dger tespit komisyonu tarafindan belirlenergeieiizerinden diizenleneceksirar islem Fii ile ilgili defterlere
kaydedilir. Diizenlenen Far islem Filerinin birer niishasi muhasebe birimine génderilir.

(2) Muhasebe birimlerince; daha 6n66,1253, 254 ve 255 hesap kodlarina kaydedilmtén degerler 30/6/2007
tarihi itibariyla tutarlar tGzerinden bir taraftaretNDeser Hesabina borg, ilgili hesaplara alacak kaydesklehesaplardan
cikarihr; diger taraftan Tanir islem Filerinde gosterilen tanirlar 1/7/2007 tarihi itibariyla ilgili hesaplargiris
kaydedilerek, envanter kayitlariyla uyguglusalanir.

(3) Bu maddenin uygulanmasingkiti diizenlemeleri yapmaya ve zorunlu hallerde lezlen sireleri déstirmeye
Bakanlik yetkilidir.

Onceki mevzuata gére sonuglandiriigislemler

GEQCi MADDE 3 — (1) Kamu idareleri tarafindan 1/1/2006 tarihinder{Zeliaugaian yirirlige girdisi tarihe
kadar Ayniyat Talimatnamesi veya Ayniyat Talimatremine dayanilarak ¢ikarilgndzel yonetmeliklerinin hikiimlerine goére
sonuglandirilmy olan tginir islemleri, mevzuatina uygun olarak yapirikabul edilir.



(2) Dier duzenleyici mevzuatta Ayniyat Talimatnamesingilgen atiflar, bu Yonetmede yapilms sayilir.

Ydirtrluk

MADDE 40 —(1) Saystayin gorii alinarak hazirlanan SEIEnmeIan;

birinci fikrasinin (f) bendi ile 31 inci, 36 ncB7 nci maddeleri ve gegici 1 inci, 2 nci ve 3 Gmeéiddeleri yayimi tarihinde,

Hesap

Kodu

150

150

150

150

150

150

150

150

150

150

150

b) 34 incu ve 35 inci maddeleri 212007 tarihinde,

c¢) Dier maddeleri 1/7/2007 tarihinde,

yurdrlge girer.

Yuritme

MADDE 41 — (1) Bu Y6netmelik huikiimlerinBakanlar Kurulu ytrutir.

|. DUzey

Kodu

01

01

01

01

01

01

01

01

01

02

TASINIR KOD L iSTESI

1. DUzey
Kodu
A- TUKETIM MALZEMELERI
ilk Madde ve Malzemeler
Kirtasiye MalzéeneGrubu

01  Yazi Araglarn
02  Yazim, Cizim ve @it Arac ve Malzemeleri
03  Kua Uriinler
04  Yazici, Faksimilén&i ve Fotokopi Malzemeleri
05 K& Tutturucular, Tutkallar ve Bantlar
06  Yazi Duzelticiler
07  Kuglk Kirtasiye &gve Malzemeleri
08  Bilm Malzemeleri

Beslenme, Gida élimze Mutfakta Kullanilan Tlketim Malzemeleri G



150 02 01  Tek Kullanimlik Mak Esyalari
150 02 02  Servis ve Saklarapliri

150 02 03  Sofra Takimi ve CBigak Takimi
150 02 04 icecek Servis Takimlari

150 02 05  Mutfak Arac ve Gpeei

150 03 Tibbi ve Laboat&arf Malzemeleri Grubu
150 03 01 ilaglar ve Farmakolojik Uriinler
150 03 02  Biyokimyasallar vazOviaddeleriiceren Kimyasallar

150 03 03 Medikal Malzemeler

150 03 04  Laboratuar Malzeamiel
150 04 Yakitlar, Yakiatkilari ve Katki Yglar Grubu
150 04 01 Kat Yakitlar

150 04 02 Sivi Yakitlar

150 04 03 Gaz Yakitlar

150 04 04  Y¥ar ve Katki Y&lar

150 04 05 Kimyevi Maddeler

150 05 Temizleme EkiptaanGrubu

150 05 01  Temizlik Malzemeler

150 05 02  Temizlik Arag ver€geri

150 05 03  Temizleme ve Deeksifyon Solisyonlari

150 06 Giyecek, Maftive Tuhafiye Malzemeleri Grubu

150 06 01  Giyecekler

150 06 02  Mefat Uriinleri

150 06 03  Tuhafiye Malzemeler
150 07 Yiyecek Grubu

150 07 01 Bakliyat

150 07 02 Yar



150 07 03  Sebze, Meyve, Ysearei Cekirdekler

150 07 04 Un ve Unlu Gidalar

150 07 05 Baharat vegler ile Cikolata ve Tatlandiricilar

150 07 06  Gunluk Tuketilme&sreken Uriinler

150 07 07  Etler ve Et Uruinler
150 07 08  Deniz Uriinleri
150 08 icecek Grubu

150 08 01  Alkolsiigecekler

150 08 02  Alkoliigecekler

150 09 Canli Hayvanlaukar
150 09 01  Giftlik Hayvanlar

150 09 02  Hizmet Amagl Hayla
150 09 03  Gosteri Amach Haghar

150 09 04  Deney Amacli Hayean

150 09 05 Koruma Altina Almayvanlar
150 10 Zirai MaddeleuBu
150 10 01 Tohum, Fideleriziér ve Cicek Tohumlar

150 10 02  Giibre, Bitki Gidakze Bitki ilaglar

150 10 03 Kaelere Kag Micadele Uriinleri

150 10 04  Hayvan éticili ginde Kullanilan Maddeler
150 10 05 gAc, Fundalik ve Cicekler

150 11 Yem Grubu

150 11 01 Ciftlik Hayvan Yemile

150 11 02 Kwe Kimes Hayvan Yemleri
150 11 03 Balik Yemleri
150 11 04  Kopek ve Kedi Yernle

150 11 05 Kemirgen Hayvan Yenin



150 11 06  Sdriingen Yemleri

150 11 99  gdr Hayvan Yemleri

150 12 Bakim Onarim vetim Malzemeleri Grubu
150 12 01 Kuguk El Aletlee Geregleri

150 12 02  Tutturucular

150 12 03  Kaplayicilar

150 12 04  Elektrik-Elektroni& Aydinlatma Malzemeleri

150 12 05 gAc Uriinleri

150 12 06  Metal Uriinler

150 12 07  Cam Uriinler

150 13 Yedek Parcalanltser

150 13 01  Makineler ve Aleterubu Yedek Parcalari

150 13 02 Cihazlar ve AletBnubu Yedek Parcalari
150 13 03  didar Grubu Yedek Parcalari

150 13 04  Buro Makineleri Gaubedek Parcalari
150 13 05 Su Tesisatl YedaicRlari

150 13 99  gdr Yedek Parcalar

150 14 Nakil Vasitalbastikleri Grubu
150 14 01  Otomobil Lastikleri
150 14 02 Minibiis, Kamyonestikleri

150 14 03  Kamyon, Otobis ildest

150 14 04  Traktor iseMakinesi Lastikleri

150 14 05  Bisiklet Lastikleri

150 15 Bigim, Bagis ve Saty Amacli Yayinlar Grubu
150 15 01 Baslili Yayinlar

150 16 Spor Malzemet@rubu

150 16 01 BRa Sporlarinda Kullanilan Spor Malzemeleri
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99

01

02
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04

05

06

07

08

09
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01

Salon Sporlarinddlailan Spor Malzemeleri
Saha Sporlarindaddan Spor Malzemeleri
&ur Spor Malzemeleri

&ur Tuketim Amagcl Malzemeler

Hediye Amach Almnaasinirlar

Odul Amagch Alingasinirlar

B- DAYANIKLI TA SINIRLAR

Tesis, Makiree@ihazlar
Tesisler Grubu
Jiamaz olarak deerlendirildiginden Tainir Kod Listesine alinmartir.
Sadece mehasdetay hesap planlarinda yer alacaktir.
Makineler ve AdetGrubu
Tarim ve OrmanaoMi&kineleri ve Aletleri
insaat Makineleri ve Aletleri
Atolye Makineled aletleri
Is Makineleri ve Aletleri
Gu¢ Elektrginie Basin¢lh Makineler ile Aletleri
Posta Makineleri
Paketleme Makirieler
Etiketleme Makinele
Ayirma, Siniflamdar Makineleri
Matbaacilkta Kollan Makine ve Aletler
Cihazlar ve Aletizrubu

Yikama, Temizleree(tilleme Cihaz ve Araglari
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02
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09

10

Beslenme, Gida vefdkuCihaz ve Aletleri
Kurtarma Amagli Giva Aletler

Olciim, Tarti, CiBinazlari ve Aletleri
Tibbi ve Biyolojikrfach Kullanilan Cihazlar ve Aletler
Atarma ve Uretim Amagcli Laboratuar Cihazlari ve Adeil
Muzik Aletleri vékgesuarlari

Spor Amagli KullaniCihaz ve Aletler
gidar Grubu

Karayolusttéari Grubu

Otomobiller

Yolcu sima Araclari

Yuk Jiena Araclari

Arazi sidari

Ozel Amaglisiiar

Mopet ve Motosildet

Motorsuz Kara Asacl

Su ve Deniziflari Grubu

Gemiler

Tankerler

Deniz Altilar

Romorkorleritiei Gemiler

Yuzer Yapilar

Tekneler

Botlar

Yelkenliler

Kanolar ve Kayiklar

Yatlar ve Kotralar
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99

01
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03

Sandallar ve Sallar

HavasTttari Grubu

Motorlu HavagTar

Motorsuz Havaiflari

Uzay Araclari

Demiryolu ve Traay Taitlari Grubu

Lokomotifler ve Kiekli Troleybiisler

Demiryolu ve Tramvaaclari

Demigber Grubu

Béme ve Mefrgat Grubu

BEme Demirbglari

Temsil ve Toren [rbaglar

Koruyucu Giysi valizemeler

Seyahat, Muhafsezd &1ma Amacli DemirbgaNiteligindeki Tainirlar
Hastanede KullanDeemirba Niteligindeki Tainirlar
Buro MakineleriuBu

Bilgisayarlar ve Scular

Bilgisayar Cevre Bigm

Teksir vegatima Makineleri

Habeariee Cihazlari

Ses, Goruntl veusuihazlari

Aydinlatma Cihazlar

&r Buro Makineleri ve Aletleri Grubu

Mobilyalar Grubu

Biiro Mobilyalari

Misafirhane, Koreakh ve Barinma Amacli Mobilyalar

Kafeterya ve Yenaid Mobilyalar
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01
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04

01

Bebek ve Cocuk Maisiyve Aksesuarlari
Seminer ve SununmadimUrinler
Beslenme, Gidadwgfak Demirbalari Grubu
Yemek Hazirlamagakanlar
Canli Demiglaa Grubu
Ciftlik Hayvanlari
Hizmet Amacl Hayla
Gosteri Amacli Haplar
Koruma Altina Almeayvanlar
Tarihi veya Sabegeri Olan Demirbglar Grubu
Etnografik Eserler
Arkeolojik Eserler
Geleneksel Turkl&isleri
Guzel Sanat Eserler
Kitap, Belge, El Yadari ve Nadir Eserler
Para, Pul, Sikkévaglalyonlar
Tabletler
Muihir ve Muhur Béesk
#v Vesikalari
Fosiller
Kitiphane Demjléva Grubu
Kitiiphane Mobilyala
Basil Yayinlar
Gorsellgtsel Kaynaklar
Bilgi Saklama Uretél
gEim Demirbglar Grubu

gEm Mobilyalari ve Donanimlari
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99

01
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03

gtenmeyi Kolaylatirici Ekipmanlar

Derslik Suslemeleri

Okul Bahgesi ve Ofpamirbalar

Spor Amagli Kallan Demirbalar Grubu

Ba Sporlarinda Kullanilan Demiridar
Salon Sporlarinddlailan Demirbglar
Saha Sporlarindaduan Demirbalar

&ir Spor Amagcli Kullanilan Demirkkar
Givenlik, Kontxa Tedbir Amacli Demirbdar Grubu
Guvenlik ve KorunAmaach Araclar

Kontrol ve Guvertliistemleri

Yangin Sondurm@&edbir Cihaz ve Araglari
Demigbiditeligindeki Sis Eyalar

Vitrinde Sergilertis Eyalar

Duvarda SergileSés Eyalari

Masa ve Sehpal&elgilenen Siusgyalari
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5 ORHEK HUMARALITASINIR [SLEM FISININ DUOZEHLENMESIME ILISKIN A CIKLAMALAR

Bu iz,

3) Fawealma_ dewr alma (@mbarar aras dewr alma dahil), bafy we benzen nedenlede edinilen 1agzinenar ile
tuketimeagin verlenferden iade e dilenlenn gingnde, tiketim igin venlen malzemeler rle satiz, de wr (ambardar arass
dewetme dahil) nedenlenye ¢lden gikantan @ anidann gkianda ve ¢zash enanm sonuoy deder arpstannda,
hurdaya awrma, yok olma, knlma we bezulma nedenivle kawdan dugme izlemlernde, her bir hezap kodu
itilan s dizenlenic

byTaznir lslem Fizrne her mali vl baginda ™" den baglamak dzere bir s1ra numaras: wnlir. Hatah duzenlenen fi
ipral edderak siah yernd & dif s niishalan de biddde muhateza edair.

c) Dizenlenen fizin bir nizhaa, ik madde we malzeme hezabinda izlenen tiketm maddelernin kullanima
wenlmesinds duzenlenender hang olmak grere . gerekl muhagebe kawdanmn yaplmase ign Muhdsebe bonmine
gonderlic, bor nishasi da dosasinda sManr. Satn @ma suretyle edinilen tagmdar e deder antino
haramalar igin dizenlzaen Tagine Idem Az pdeme emn belgesing bajlandifingan 3,003 myhdsbe boimine
gandenimez .

d) Tazmnn muhasete kaytlannda iendi§i | duzey detaytan gibarida ara wplamian alorr, Muhasebe binmino:
ilzli hesaplara butwtardar dzerinden kawt w@pihir.

aykullannm ign wealen demirbag, makine, wohizd, 1a@t, i makines) we bengen @ @miann gheg iglemlednde by
fig diizenlenmez.

Frgin dogenlenmesode;

(3 Hareama bifmisin bulundugu il e leenin 36 ve kodu, (merkaz biimle sgin il e il kodw "00 00" alarak. o
merkezlen iginilge kodu 00" afarak gastendir.)

(2 JTagmirkasmlanmn tume lduds v taginir kayt v kontrol yetlhzinn bagh oldugu harcama binmirn adi e Sodu,
(FrHareama binmise hizmet wenen muhasebe baminin ad e kg,

(49 huayene we kabul kemizwono tanagunin veya Remisyenun olu;b.r:ulmz:dlﬁl hallerd ¢ idarece duzenlenecel
b lgenim @rika ve 3w,

(50 Girig wena giknan ya@plan @ aninn ging ved ghins yaplmasing dayanak teghil den ty@nak karar, s degme.
protokal Wb belgelerin @nh w mawa dawanak belgenin Btira wya fatura verine gegen belge olmasi halinde by
bélgelenn @riti w umaaa

(51 Girlg veya Elkl; iglerming konu olan istemin g2 @dune gore saon alma. sama. devir winda alma, devretme.
bafiz alma, deger aroa, hurdaya awrma, imha, e, wh olma, zaym Bzlas, sanm noksan o,

(7 ) Ging1 yapilan tagimnm geldi) were gore pivaza, deaten aimlarda alnan er, bafia wpan, canh haywanlarda
dogum wh.,

() Tiiketim malz emesinin bir kg igin verlmesi halinde @ aninn verldigi personelin TC Kimlik Humaras,

(3 Tiiketim malzemesinm birden fazda kizanin kellaniming verlmeszi halinde tagmnn vanldigi bidm, zube, sens
b, yerin adi weya kodu,

(10 Tagimnm awe kamu idarezinin bir bazka harcama bidmine weya ayni harcama bidminn dijer ambanna
uehilme 1 dungmunda verilen harcama bifmainin 2d w kodu

[t 11%erilen ambann adi we kodu,
[t 21Wenlen harcama binmine hizmet wren mukasebe bidmanin adn we kodu,

(L3 Tagimre kawilarda detad izleadigi, @ane hemp kodu il tagine [we 1 no dizey detdy kodu we sohraki
diizey detay kodlannin bidegimanden aluzan kodu,

(bd) Davanikl @aimnn gz de defer arizinn kayda alinmazinda, taginig ging idem simanda wvenlmag olan
sicil numarass,

wazihr.

(b5 - (16) Teshim edilmizir bolumy @anr ambara tezhm eden @raiadan; teshm alnmsor bolimas 122 tasnmn
ambanfan tedim alan @rafindan imz alanacaktir.
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HORMNEHR NIUIMARALI ZIMMET FIBININ DUZENLENMEBINE ILIBHIN AZIHLARALAR

Tapnir rmd LiniEsinin (B weldmunde giisteiicn tmEd e |p MEIREEORn SUMEKD BlEiEK WuilenEEEk
mneie verlimeninee & drnek nemerel Zimmet F gl 2 noshe sieesk ddrenienis. Bu varsye uwuli
calgilen yerierde Kullmmnden her b {egit w2 3 mekiselerd ign @yernee KesrdinesyEnug e gieyen s ersmiu
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wveillen eyt ve 3 mekinelerins gerl sinmesnnde Be feginn kepl ve sante ) yekii] wrafine en res o s
teginin rmde £sEene werllile

€13 Hurzmrrm BIFAIAIA Bulundulie 1 ve CEealn sl we Ked, raekes BIA@mier 150 | we IEe kedy TE D0
mimrmk, I medeexlerl ign lice ke "I mieimk gEsterlieed

() Toegerr Kagtimecm m b iy e ve T im et ve ke rtrel et iminia selh @ 6ufc AE/cEmE BINM AR 58 Ve
L1 L TR

(T Elgulimnk mrimmes tohdsn ket
mirnmyen primrierde tubl ten ke ierds

wamelk sinrek werlies Aumere; elekl anlk
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Gies ORMEK HUMARALIZIMMET FigiMiN DOZEHNLERMESINE ILISKIN ATIKLAMALAR

Taginir Kod Listesinin (B biluminde gdstenlen  demarbas. makine we cihazlann kullanima
veplmesinde €04 arnek numarall Zimmet Fig kindzha olarak dwzenlenir. Figin bir nws hasi parsonele
weali, diger nlshaz disye inda saklame Kuyllanima wedlen demabag. making ve cihaze gen
alirmazinda se tazinr kayit ve kentrol yvetkilesi tarafindan imzalanarak laginu iade edene verilir.

(1) Hareama Birminin bulundudu il ve ilgenin ad) ve kodu, (merkez bigimlari ign ol ve dge kody "00.00"
oldnak, ek ezlenngin alge kodu 00" olarak gostenli)

C2T aginnn K apdlaresan ketuldudu we tazoar kaot e kandral petkilsinin Bajh oldugu haicama biominie
ade we kodu,

(2) Tagiinn zimmetle werildidi personelin T.C. Kimlk Humaras),

(@) Tagimnn zimmetle verildidi harcama birimi biinyesinde bulunan fube, bitim we ortak kullanim
alanlarimn adi veya k odu,

57 Elekironk ortamda tutulan kawitlarda bilgisayar tarafindan otematk olarak werilen nomara;
el iranb almayan otamlarda tutulan kantlada e taginr hodo, edimmldidowil le ging i3 nuorma 2 im
igeien numara,

(51 Zimmetle werilen tagiminn fanimina ve aynimina yvaravan {aink dzellikleri,

71 Tagiminn e lime edildadi k wllanicr giarewl;,
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DAYANIKLI TASINIRLAR LISTESIME ILigkiH A IKLARMALAR

Bu lste, Tagimur Kod Litesinin (B) béleminde gosterlen tazimirlardan oda, bieo, boldim, atilye we

servizlerde kullaniimak uzere wenlanler rgin ik nisha olarde dizenlene. Lelenin br nushaz tazinnn
bulundudu yerde azill bulundueolur. Liste faginarlarin bulundugu weede gorevli wek it personel tarafindan

imzalanir. Listerin duzenlenmeszinde,

(1) Harcama Binmimn bulundugo il we lgenin adi ve kodu, (metoss binmler ipn @ ve fge kodo 00 00"
olard il merkezlerwgin ilge kodu 00" olardc gostenlr.]

(21 Taz i kaydlaninn tutaldudu e fagine kayit ve kontr ol yetieslisinin badh oldudu harcama bisiminen ads
uikk adu,

(2] Mullarema verilen taz mann bulindudu eda, birg, bElim, gdbie ve servis,

() Bl tronik crtamda tatulan kayitlarda bilgie avar tarafindan otomatk olarak wverilen numara: elekbronik
olmayan oitamlarda tutulan kaylaida se tagimr kodu, edimldide wil e greg 108 numaras i igeren
TIUmara,

(51 Tazinin bulondugu yerde gérelivetoli perzonal,
wazili.
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