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MERKEZI YONET__ iMm HARCAMA BELGELER |
YONETMEL iGI

BiRINCI KISIM
Genel Hukumler

BIRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amac
Madde 1- Bu Yonetmelgin amaci, merkezi yonetim kapsamindaki kamu idarele mali
islemlerin gercekigtiriimesi ve muhasebej@rilmesi kapsaminda, harcamalarda 6deme
belgesine bglanacak kanitlayici belgeleri ve bunlardan bu Yiredikte dizenlenmesi
gerekenlerirsekil ve turlerini belirlemektir.

Kapsam
Madde 2 -Bu Yonetmelik, merkezi yodnetim kapsamindaki karndarelerinin ilgili
mevzuatlarl cercevesinde yapacaklari harcamalariideme belgesine planacak
kanitlayici belgeleri ve bunlardaekil ve tirleri bu Yonetmelikte diizenlenmesi gerdkea
kapsar.

Dayanak
Madde 3 - Bu Yonetmelik, 10/12/2003 tarihli ve 5018 saylamu Mali YoOnetimi ve
Kontrol Kanununun 33 Uncl maddesi hukimlerine ddseak hazirlanngtir.

Tanimlar
Madde 4 - Bu Yonetmelikte gecen;

Bakanlik : Maliye Bakangini,

Merkezi yonetim kapsamindaki kamu idareleri : 58&8ili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol
Kanununa ekli (1) sayili cetvelde sayilan genelgbikapsamindaki kamu idarelerini, (I1)
sayili cetvelde sayilan 0zel butgce kapsamindakielda ve (Ill) sayili cetvelde sayilan
duzenleyici ve denetleyici kurumlari,

Odeme belgesi idarelerce, butceden yapilacak kesin 6demeler i¢inemlenen Genel
Yonetim Muhasebe Yonetmglieki 1 6rnek numarali Odeme Emri Belgesini; On rade
suretiyle yapilacak 6demelerde ise anilan Yonetoei 2 6rnek numarali Muhaselbgem
Fisini,

Harcama talimati : Kamu ihale mevzuatina tabi olamapir giderin idare adina gecici veya
kesin olarak ddenebilmesi icin giderin konusunuregeesini, yapilacaksiveya hizmetin
suresini, hukuki dayanaklarini, tutarini, kullabilet 6denegini, tertibini, gerceklgtirme usult
ile gerceklgtirmeyle gorevli olanlara igkin bilgileri gOsteren ve harcama yetkilisinin
imzasini tatyan belgeyi,

Onay belgesi ihale usulilyle yapilacak alimlarda, kamu ihale matinda standart form
olarak belirlenen ihale onay belgelerini; gdodan temin suretiyle veya kamu ihale
mevzuatinda belirtilen istisnai alimlarda ise alkwnusu gin nev’i, niteligi, varsa proje
numarasi, miktari, gereken hallerde yaidamaliyeti, kullanilabilir 6deng ve tertibi, alimda



uygulanacak usull, avans ve fiyat farki verileeadestlarini gosteren ve harcama yetkilisinin
imzasini taryan belgeyi,

Fatura: is, mal veya hizmet alimlarindasin, malin veya hizmetin 6zefiine veya alimin
yapildgl yere gore dizenlenmesi gereken belgelerden;

a)Faturayi,

b) Fatura yerine gecen belgelerden serbest meskekbumu, gider pusulasi, mustahsil
makbuzu, gig ve yolcu taima biletleri ile Uluslararasi Hava digucilari Birligi Gyesi
sirketlerce duzenlenen elektronik yolcu biletlerini,

c) Kanunen yukaridaki belgeleri diizenlemek zoruaktaayanlardan alinan bu Yoénetmelik
eki 1 6rnek numarali Harcama Pusulasini,

d) Kamu kurum ve kuruklllarinca dizenlenen ve 5018 sayili Kamu Mali Ydnetve
Kontrol Kanununun 61 inci maddesi uyarinca dizezemuhasebe yetkilisi mutemetlerinin
calisma usul ve esaslarinashkin yonetmelikte belirlenen asgari bilgilergtgan alindiyi,

e)Yurtdsinda yapilang ve hizmet alimlari ile mal alim bedellerinin 6dezsimde ise, yerel
teamule uygun olarak diizenlenen ve birim amiri vilgih mevzuatinda belirtilen yetkililerce
onayli tercimeleri ekli fatura veya benzeri belgele

Piyasa fiyat argirmasi tutang: Dogrudan temin usuliyle ihale komisyonu kurulmadan
yapilacak alimlarda; alimi yapmakla gorevlendirilesi veya kiilerce yapilan piyasa fiyat
aratirmasi sonucunda alinan teklifleri, uygun goérufgmt ile yukleniciyi gbsteren ve s6z
konusu kgi veya kkilerce imzalanan bu Yonetmelik eki 2 6rnek numaaiang,

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Kullanilacak Belgeler
Odeme belgeleri ve bglanacak kanitlayici belgeler
Madde 5 - Odeme belgesi en az i¢ nisha dizenléniiki nushasi, bu Yonetmelikte
belirtilen kanitlayici belgelerle birlikte muhasebigimine verilir. Odeme belgesinin birinci
nushasi ile eki kanitlayici belgeler Sagya gonderilir, ikinci nishasi ise muhasebe binihei
saklanir.

Kanitlayici belgeler, kamu harcamalarinin belimén usul ve esaslara uygun olarak
yapildgina ve gercekkirildi gine iliskin, gorevlendirilmg kisi veya komisyonlarca
duzenlenip onaylanan belgelerdir. Kesin veya 0n nigeseklinde yapilacak kamu
harcamalarinda 6édeme belgesi olaraiddnaacak kanitlayici belgelesagida belirtiimistir.

a) Kesin ddemelerde;

Bltceden nakden veya mahsuben yapilacak kesin deieieeGenel YOnetim Muhasebe
Yonetmelgi eki 1 ornek numarali Odeme Emri Belgesine harcamacsidine gore
Yonetmelgin ilgili maddelerinde belirtilen belgeler kanitiay belge olarak ganir.

b) On 6demelerde;

1)Avans veya kredi suretiyle yapilacak 6n ddenaser



-Harcama talimati, ihale mevzuatina gore yapiladaklarda onay belgesi,
-Gereken hallerde kredi izin yazisi;

2)Mevzuatlan gerg yuklenicilere verilecek avanslarda;

-Harcama talimati, ihale mevzuatina gore yapilataklarda onay belgesi,
-Avans teminatina gkin alindinin onayh 6rna,

-Gereken hallerde Bakapin uygun gorg yazisi veya st yoneticinin karari,
Genel Yonetim Muhasebe Yonetnigleki 2 6rnek numarali Muhaseliem Fiine
kanitlayici belge olarak gkanir.

Odeme belgesinin birinci niishasina, kanitlayicgélerin asli veya yasal bir sebeple asli
temin edilemeyenlerin onayl suretleri genir. Fatura ve tanir islem fisinin asillarinin
baglanmasi esastir. Ancak, kaybolma, yirtilma, yannia mpicbir sebeplerle aslinin temin
edilemedgi hallerde, fatura ve/veyagiair islem fisinin onayl érnekleri b@lanmak suretiyle
O0deme yapilabilir. Onayli suretlerin, onaylayanlil@irim yetkilisinin adi, soyadi, unvani,
imzas! ve resmi muhdr ile onay tarihingitaasi gerekir.

Elektronik ortamda okturulan ortak bir veri tabanindan yararlanmak syestyapilacak
harcamalarda, veri girislemleri gerceklgtirme gorevi sayildiindan, 6deme belgesine ayrica
bu verileri kanitlayici belge lglanmaz .

Ucuincii ve dordiincu fikralarin uygulanmasingiti usul ve esaslar Bakanlikca belirlenir.

Taahh(t dosyasi

Madde 6 hale veya dgrudan temin usullyle yapilacak her turli mal ventez alimlari ile
yapim klerine iliskin 6demelerde; onay belgesi, ihale komisyonu kard#34 sayili Kamu
Ihale Kanununun 22 nci maddesine goéregrddan temin usuliiyle ihale komisyonu
kurulmadan yapilan alimlarda piyasa fiyatsaranasi tutang (Ornek:2) veya s6z konusu
maddenin a, b ve c bentleri kapsaminda tek kaynaya@ilan alimlara ikin olarak ihale
mevzuatinda belirlenen standart form, s§ime yapilmasi halinde s6zlae ve Bakanlikca
gerekli gorilen dier belgeleri kapsayan taahhit dosyasi, 6demeden i@ ilk hakedle
birlikte biri asil digeri onayli suret olmak Uzere iki nisha (taahhutafu kin bedeli bir
defada tahakkuk ettirildi takdirde bir ntisha) olarak muhasebe yetkilisieglw.

TaahhUt dosyasinin asil nishasi, 6deme belgesayist&/a gonderilecek nishasingslaauir.
Ancak, mal ve hizmet alimlari ile yapim bedellerinin bir defadan fazla tahakkuk ettirilshe
halinde, dger 6demelerde Yonetmgin ilgili maddesinde sayilan belgelerden taahhi#tydsi
disindaki belgeler bganir. taahhit dosyasinin onayll sureti ise, keiiadan fazla tahakkuk
ettirilen hakedi 6demelerinin kontrolt icin muhasebe biriminde aaki.

Hakedis raporu

Madde 7 thale veya dgrudan temin usulilyle yapilacak yapisgteri ile hizmet alimlarinda,
s6zlgme hukimlerine gore yerine getirilen taahhttlergddllerinin 6édenmesindesagida
belirtilen hakedi raporlari dizenlenir.



a) Yapimisleri Hakedi Raporu (Ornek: 3) : Bu rapor, yapigerinde yiikleniciye 6denecek
ara ve kesin hakedtutarinin hesaplanmasina esas olan belgelerdgnroMapim tiriine
gore ilgili sayfalari ve gerekli gorilengdir belgeler diizenlenerek yiklenici ve yapi denetim
elemanlarinca imzalanir, yetkili makamca onaylanir.

b) Hizmetisleri Hakedi Raporu (Ornek: 4) : Bu rapor, hizmelerinde yiikleniciye 6denecek
ara ve kesin hakegdtutarinin hesaplanmasina esas olan belgelerdeuaroldizmet tirine ve
isin 6zelligine gore yalnizca ilgili sayfalari ve gerekli géeil diger belgeler dizenlenerek
yuklenici ve kontrol elemanlarinca imzalanir, yBtkiakamca onaylanir.

UCUNCU BOLUM

Odeme Yapilacak Kiiler
Odemenin kimlere yapilacai
Madde 8 —Odeme; gerceksierde alacakliya veya duruma gore vekiline, vaksivasisine
veya mutemedine; alacaklinin oliumd halinde vargsletizel ksilerde ise kanuni
temsilcilerine veya bunlarin tayin ettikleri velkite; kayyim tayinini gerektiren durumlarda
kayyima yapllir.

Odemenin yapilaga kisi asagida belirtilen belgelere gore tespit edilir:

a)Vekillere yapilacak 6demelerde, vekilin alaca&tiina tahsile yetkili oldtuna iliskin
noterce dizenlengivekaletname asli veya bunun noterce onaylguonmesi.

b) Velilere yapilacak ddemelerde, veli ve cocukiantifus ctizdanlarinin onayh suretleri;
mahkemece tayin edilgwvelilere yapilacak 6demelerde mahkeme ilami.

c) Vasilere yapilacak 6demelerde, vasi tayiningiii mahkeme ilami.
d) Varislere yapilacak ddemelerde, veraset ilami.

e) Tuzel kgilerin alacaklarinin kanuni temsilcilerine 6dennmeld, noterce onayll imza
sirkuleri ile ilgilinin tahsile yetkili oldgunu gdsteren belge; bunlarin tayin ettikleri vesid
yapilacak 6édemelerde ise, sadece noterce dizenlerkaletname.

f) Kayyimlara yapilacak 6demelerde, kayyim tayiningkin mahkeme ilami.

g) Resmi kurum ve kuruilarin alacaklarinin tahsili icin gorevlendirilerdealindi kagili g
yapilacak 6demelerde, dairesince verlnigilinin tatbiki imzasini iceren yetki belgesi.

h) Herhangi bir alaga temellik eden kilere yapilacak ddemelerde, noterce onaylanmi
alacak temliknamesi.

1) Kamu personelinin aylik, Gcret ve duzenli olargpilan benzeri alacaklarinin, harcama
yetkililerince yazili olarak gorevlendirilen mutetiege 6denmesinde Mutemet Gorevlendirme
Yazisi (Ornek : 5).

J) Kamu personelinin yolluk, tedavi gideri ve benzadnferit alacaklari ile kamu personeli
olmayan kgilerin hizmetleri kagili g1 gerceklgen yolluk, ders ucreti, huzur Ucreti, konferans
Ucreti ve benzeri alacaklarinin mutemetlerine 6desinde, her 6demeyle ilgilBahsi
Mutemet Dilekgesi (Ornek: 6 ).



k) Kimliginin sakh kalmasini isteyen muhbirlere mutemetlemacilgiyla yapilacak
o0demelerde, ilgili dairenin gérevlendirme yazisi.

[) Alacaklarin hak sahiplerinin banka hesaplaringamalmasi suretiyle 6denmesinde,

alacaklinin harcama birimince onaylagmazili talebi (Hak sahipleri tarafindan diizenlenen
fatura Uzerinde alacaklinin banka hesap numaragemalmasi halinde ayrica yazil talepleri

aranmaz).

Yukarida sayillan belgelerden, (a), (b), (c), (¢), ve (f) bentlerinde belirtilenler
Vekaletnamdlam Kayit Defterine (Ornek :7) kaydedilerek muhasdiiriminde acilacak
dosyada saklanirlgilinin durumu, her 6édemeden ©nce kontrol edildiktsonra 6deme
yapilir. Resmi kurum ve kurwjlarin alacaklarinin tahsili icin gorevlendirilerdedairesince
verilmis yetki belgesi dunda, 6deme yapilacak skeri belirleyen dger belgeler 6deme
belgesinin Sagtaya gonderilecek nushasina eklenir.

Bunyesinde tedavi kurumu bulunan kamu idarelermwhasebe birimlerince, tedavi bedeli
karsiligl tahsil edilen paralardan iadesi gereken tutarlagsitli nedenlerle hastaya
0denememesi halinde 6deme, tedavi bedelinin tabsiisinda dizenlenen alindida hasta
disinda kimligi belirtilen diger kisilere yapilir. Bu durumda ayrica vekalethame aranma
Odeme yapilan kilerin onayli kimlik 6rnekleri 6deme belgesinegtanir.

Hazinenin veya gier kamu idarelerinin aleyhine sonuglanan davalégik olarak kasgi taraf
lehine hikme banan mahkeme masraflari ve avukatlik Ucretinimzbolunan ilamda adi
yazil taraf vekillerine 6denmesinde de vekalethamaamaz.

Vekaletten veya temsilden azledilenler, azledetamfindan muhasebe birimine yazil olarak
bildirilir. Vekalet veya temsilden azletme yazilageldiginde, Vekalethnamélam Kayit
defterinin “aciklama” stitununa bu husus kaydedievekaletnamenin tzerine vekaletten azil
yazisinin tarih ve numarasi yazilir.

Kamu personelinin aylik, tcret ve diuzenli olaralpi@n benzeri alacaklarinin mutemetlere
o0denmesine i§kin gorevlendirme yazilari, mali yilin ilk ayindaléme belgesi ile birlikte
muhasebe birimine verilir. Mutemet ggikli gi halinde yeni mutemet ayri bir gérevlendirme
yazisi ile muhasebe birimine bildirilir. Gérevlende yazilari, muhasebe biriminde acilacak
dosyalarda saklanir.

Il KISIM

Harcamanin Cssidine G6re Aranacak Belgeler
BIiRINCI BOLUM
Personel Giderleri
Ayliklar
Madde 9 - Aylik ve aylikla birlikte 6denen hakgdr icin Aylik Bordrosu veya Yurtdl
Aylik Bordrosu (Ornek: 8 veya 8/A) ve Personel Bili (Ornek: 9 ) ile duruma gore
o6demenin yapildi ilk aya ait 6deme belgesingagida belirtilen belgeler lganir.

a) ilk atamalarda, atama onay! ge balama yazisi.

b) Naklen atamalarda, atama onaye, bglama yazisi ve Personel Nakil Bildirimi (Ornek:10
); askeri personelin naklen atamalarinda (10/Agkmumarali Ayri ve Katils Bildirimi.

c) Terfilerde, terfi onayl (Otomatik olarak yapildtademe ilerlemelerinde terfi onayi
aranmaz.).



d) Gorevden uzak$armalarda, yetkili makamin onayi veya yazisi.

e) Gorevden uzakgariimis olanlarin goreve iadelerinde, yetkili makamin aneg géreve
baglama yazisi.

f) Gorevden uzakkuriimis olanlarin acikta kaldiklari surelere ait ayliklan 6denmesinde,
harcama talimati.

g) Ucretli vekaletlerde, vekalet onayi e bglama yazisi.

h) ikinci goérev 6demelerinde, ikinci gorev onay ye balama yazisi.

Mali yilin ilk ayina ait 6demelerde, personelindma aylgina esas hizmet sirelerini gosteren
insan kaynaklari birimince onayli listenin 6demégbsine bglanmasi gerekir. Zer aylarda
ise durumunda desiklik olanlarin listesi 6deme belgesinegbanir.

Tark Silahh Kuvvetlerinin muhtelif okullarindan raen olanlarin atama onaylari, ikinci aya
ait ddeme belgesine ganir.

Zam, tazminat ve benzeri 6demeler
Madde 10 - Kamu gorevlilerine mevzuatlari gergapilacak zam, tazminat ve benzeri
Odemelerdeggida belirtilen belgeler 6deme belgesinglbair.

a) Yabanci dil tazminati verilebilmesi icin, yabardil sinav sonu¢ belgesi; goérdukleri
O0grenim nedeniyle yabanci dil bilgisinin tespitinage gorulmeyenlerde ise insan kaynaklari
biriminin yazisi.

b)28/2/1985 tarihli ve 3160 sayili Emniyet skgati Ucus Hizmetleri Tazminat Kanunu
uyarinca yapilacak 6demede, ilgilinin gcekibi kapsaminda olguna iliskin yetkili
makamin onayl; ugu ekibi dsinda olup ayni Kanunun 5 inci maddesi uyarinca
gorevlendirilenlere tazminat 6denmesinde, gorevlemel yazisi; yipranma tazminatinin
O0denmesinde, bakan onawehitlik tazminatinin 6denmesinde, yetkili makaminaw;
sakatlik tazminatinin 6ddenmesinde, yetkili makamamay! ve sakatlik derecesini gosterir
rapor.

c) 3/11/1980 tarihli ve 2330 sayili Nakdi TazminatAylik Baglanmasi Hakkinda Kanun ve
18/1/1993 tarihli ve 21469 sayili Resmi Gazete'dgimlanan Nakdi Tazminat ve Aylik
Baglanmasi Hakkinda Yonetmelik uyarinca yaralanmaattakma veya 6lim halinde nakdi
tazminat 6denmesinde, yetkili makamlarca ongmmakdi tazminat komisyon karari.

d)13/5/1971 tarihli ve 1402 sayilh Sikiydénetim Kanou uyarinca sikiyonetim hizmet
zamminin 0denmesinde, gorevlendirme onayi ile 8rneyim Hizmet Zammi Bordrosu
(Ornek : 11).

€)14/7/1965 tarihli ve 657 sayili Devlet Memurl&anunu hikimleri uyarinca emniyet ve
silahli kuvvetler mensuplari ile aktif istihbaratorgvlilerine verilen ek tazminatlarin
O0denmesinde, Baakan onayi.



f)28/2/1982 tarihli ve 2629 sayili Ugu Parait, Denizalti, Dalgic ve Kurlga Adam
Hizmetleri Tazminat Kanunu ile 27/7/1967 tarihli @26 sayili Turk Silahli Kuvvetleri
Personel Kanunu uyarinca ddenecek tazminatlardais, URalis ve Atlays Hizmetleri
Tazminati Bordrosu (Ornek : 12).

g)Yukaridaki bentlerde sayilanlarinsohda O6zel mevzuatlar gediiece yapilacak zam,
tazminat ve benzeri ddemelerde, ilgili mevzuatibdbrtilen yetkili makamin onay.

Yukarida (a), (b), (d) ve (e) bentlerinde belintilgabanci dil sinav sonu¢ belgesi, onay, yazi
ve raporun her mali yilin ilk 6demesine ait 6derakgyésine bganmasi gerekir.

Ayliklarla birlikte 6denen tazminatlar Aylik Bordsanda; ayliklarla 6denmeyen tazminatlar
ise 6zel bordrosunda veya itk Odemeler Bordrosunda (Ornek : 13) gosterilir.

Is riski, is gucligt, mali sorumluluk tazminati ve eleman teminindgk¢lik zammi ile 6zel
hizmet tazminatlarina gkin ana cetvel ve dalim listelerinin, mali hizmetler birimince
onaylandgl ayi izleyen aya ait 6deme belgesinglaamasi gerekir.

Basbakan ve bakan 6denekleri

Madde 11-9/10/1984 tarihli ve 3055 sayilisBakan ve Bakanlarin Temsil Odenekleri ile
Disaridan Atanan Bakanlarin Odenek ve Yolluklari Hakla Kanun geggnce ddenmesi
gereken bgbakan ve bakanlarin temsil ddenekleri ile aylildabirlikte ddenmesi gereken
diger 6denekler Aylik Bordrosu (Ornek : 8) ile 6denir.

Sosyal yardimlar

Madde 12-Kamu personeline yapilacak sosyal yardlemilerinde, 6demenin geine gore
asagida belirtilen belgeler aranir.

a) Evlenme yardimi: Aile cizdaninin dairesince an@mwyesi veya nifus kayit orrig 6deme
belgesine bganir.

b) Aile yardimi : Ayliklarla birlikte 6denen bu y&im, personelin ilkge girisinde alinacak
Aile Yardimi Bildirimine (Ornek : 14 ) dayanilaraidenir. Bu bildirim, personelin aile
yardimindan yararlanans eveya cocuk durumunda meydana gelergigldikler ile yer
degsistirme suretiyle atama halinde yenilenir. Bildirimle6édeme belgesinin Sataya
gonderilecek nushasina eklenir.

c) Dogum yardimi : Dg@um olayinin meydana gefdiyeri ve tarihi belirten ilgilinin dilekgesi
O0deme belgesine planir.

d) Olim yardimi : Olim olayinin meydana ggidyeri ve tarihi belirten ilgilinin dilekcesi
0deme belgesine planir. Normal suresinde 6lu olarak @m cocuklar icin 6denecek 6luim
yardiminda, buna #kin raporun da aranmasi gerekir.

e) Tayin bedeli :22/6/1978 tarihli ve 2155 sayillazB Kamu Personeline Tayin Bedeli
Verilmesi Hakkinda Kanun uyarinca tayin bedelleriadenmesinde, tayin bedelinin ilgili aya
ait tutarinin tespitini gosteren yazi.

f) Giyecek yardimi : Nakden verilmesi gereken gelecyardimi veya diki bedeli
O0demelerinde;

- lgili mevzuatinda belirtilen yetkili makamin onayi,



- Caitli Odemeler Bordrosu (Ornek :13),

- Odemenin miktarini gosteren yetkili makamlarinakg

0deme belgesine planir.

Ek calisma karsiliklar

Madde 13 - Ek ders ve fazla gaha Gcretleri ile huzur hakki ve toplanti Ucretléonferans

Ucretleri ve dier ek cagma Ucretlerinin 6denmesinde, ik Odemeler Bordrosu (Ornek :
13) ile birlikte duruma goresagidaki belgeler aranir.

a) 5/3/1964 tarihli ve 439 sayili Milli gtim Bakanlgina Bal Yuksek ve Orta Dereceli
Okullar Ogretmenlerinin Haftallk Ders Saatleri ile Ek Ders reteri Hakkinda Kanun
uyarinca 6denecek ek ders Ucretlerinde;

- Ek Ders Ucreti Cizelgesi (Ornek : 15),

- Aylik karsiligl okutulacak dersin adi ve haftalik ders saatekebrag derslerinin adini ve
haftalik ders saatini gosteren onay,

- Haftalik ders dalim cizelgesi, Ucretli ders saatlerindegéklik yapilmasi halinde ise
degisikli ge iliskin onay ve haftalik ders @eim cizelgesi,

b) Eleman yetitiriimek Uzere acilan mesleki okullardgsiten merkezlerinde, kurs, seminer
ve hizmet i¢i @itim faaliyetlerinde (cretle ders vermekle goredeitenlerin ders
Ucretlerinin 6denmesinde;

- GoOrevlendirme onayi,

- Ek Ders Ucreti Cizelgesi (Ornek : 15),

c) 10/11/1983 tarihli ve 2914 sayili YUksegkétim Personel Kanunu uyarinca ddenecek ek
ders ucretlerinde;

- Yukseka@retim Ek Ders Ucreti Cizelgesi (Ornek : 15/A),

- Her @retim doneminin ilk ayinda ders yukugamini gésteren onay ve akademik takvim
(Programda de#siklik halinde onay yeniden alinir.),

d) Fazla calma ucretlerinin 6denmesinde;

- Saat baina 6denecek fazla cgina Ucretini gésterir onay,

- Fazla cajma yapan personel ile galan gun ve sureleri gosterir gizelge,

e) Komisyon ve kurul dyelerinin huzur hakki veltog! Ucretlerinin 6denmesinde;

- {lgili mevzuatinda belirtiimeyenler icin 6denecekkiarin tespitine ikkin yetkili makamin
onay veya yazisl,

- Uyelerin ad-soyadlarini ve katildiklari toplasdyisini gésterir yetkili makamca onayl liste,



f) Konferans ucretlerinin 6denmesinde;

- Verilecek konferansin sayisini ve her bir konfierégin verilecek Ucreti gosterir Harcama
talimati,

- Konferansin verildiine iligkin ilgili dairenin yazisi,

0deme belgesine pinir.

Yukarida (a), (b) ve (c) bentlerinde s6zu edilerayonwe akademik takvimin, hergietim
yilinin ilk ders Ucretine igkin 6deme belgesine; (d) ve (e) bentlerinde bhdintionay veya
yazinin ise mali yilin ilk 6deme belgesineglbamasi gerekir.

Odiil ve ikramiyeler )

Madde 14 — Kamu personeline verilecek 0dul ve ikyatarin 6denmesinde Gidi Odemeler
Bordrosu (Ornek :13) ile birlikte sagida belirtilen belgeler aranir. Ancak 10/7/2003Harve
4926 sayill Kacakgilikla Mucadele Kanunu ve ilgMonetmelgi uyarinca verilecek
ikramiyelerin 0denmesinde, Kagaksya Musadir Ikramiyeleri Cetveli  (Ornek: 16)
duzenleneganden Caitli Odemeler Bordrosu aranmaz.

a) 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu hikimleri ugaa emsallerine goére gl goérev
yapan devlet memurlarina verilecek ddullerde;

Bagli veya ilgili bakan onayi; ilave olarak birer dyldaha 6dul verilmesi gereken hallerde
Basbakan onayi,

b) 926 sayilh Turk Silahli Kuvvetleri Personel Kawuve 7 Agustos 1981 tarihli ve 17421
saylll Resmi Gazete'de yayimlanan Turk Silahli Katleri Odil Yonetmefii uyarinca
verilecek odiillerde;

Degerlendirme kurullarinca hazirlanan ve 6dil ddg@medare eden makamin onayini iceren
liste, dgerlendirme kurullarindan geciriimeden 6dil verilimealinde yetkili makamin onayi,

c) 4926 sayili Kacakcilikla Micadele Kanunu ve lilgifénetmeligi uyarinca verilecek
ikramiyelerden;

1- Kacak gya ikramiyelerinin 6denmesinde;

- Harcama talimati,

- Deger tespit tutana,

- Kesinlgmis mahkeme kararinin onayli 6ghe

- Kagak Eya Musadirikramiyeleri Cetveli (Ornek: 16),

-Muhbirli yakalamalarda ihbari alan ve muhbir ikigesini alacak gorevlinin kimgini
belirten yazi,

2- Kacak silah-muhimmat ikramiyelerinin 6denmesinde

- Harcama talimati,



- Deger tespit tutana,

-Sahipli olarak yakalananlarda, ilk donem ikramé@lin ddenmesinde kamu davasinin
acildgina iliskin cumhuriyet savci yazisi; ikinci dénem ikramiyelerinin 6denmesinde,
kesinlemis mahkeme kararinin onayl oghe

- Sahipsiz olarak yakalananlarda, kesinig zor alim kararinin onayli 6rge

- Kagak Eya Musadirikramiyeleri Cetveli (Ornek: 16),

-Muhbirli yakalamalarda ihbari alan ve muhbir ikigesini alacak gorevlinin kimgini
belirten yazi,

3- Uywsturucu madde ikramiyelerinin 6denmesinde;

- Harcama talimati,

- Ekspertiz raporu,

-Sahipli olarak yakalananlarda, ilk donem ikramgy@lin ddenmesinde kamu davasinin
acildgina iliskin cumhuriyet savci@ yazisi; ikinci déonem ikramiyelerinin 6denmesinde,
kesinlemis mahkeme kararinin onayli 6ge

- Sahipsiz olarak yakalananlarda, kesinmig zor alim karari veya onayli 6rgie

- Kagak Eya Misadirikramiyeleri Cetveli (Ornek: 16),

-Muhbirli yakalamalarda ihbari alan ve muhbir ikigesini alacak gorevlinin kimgini
belirten yazi,

d) 4/6/1937 tarihli ve 3201 sayili Emniyet skdati Kanununun 86 nci maddesi uyarinca
O0denecek mukafatlarda,;

-Icisleri Bakani onayini tayan secim komisyonu Karari,

e) 28/2/2001 tarihli ve 4631 sayili Hayvan Islalankinu uyarinca verilecek ikramiye ve prim
O0demelerinde;

1- Suni tohumlama ikramiyelerinin 6édenmesinde,liilpakanlgin onayini taatyan merkez
komisyonu karari,

2- Suni tohumlama primlerinde;
- lgili bakanligin onayini tatyan merkez komisyonu karart,
- Prim miktarini gosterir cetvel,

f) 21/7/1983 tarihli ve 2863 sayili Kiltir ve TabiMarliklarini Koruma Kanunu ve ilgili
Yonetmelgi uyarinca verilecek ikramiyelerde;



- Harcama talimati,
- Bulunan varlgin takdir edilen bedelini gosteren yazi veya tukana

g) 20/2/1930 tarihli ve 1567 sayih Tirk Parasitirymetini Koruma Hakkinda Kanun
uyarinca verilecek ikramiyelerde;

- Hazine Mustgarhiginin ba&l oldugu Bakan onayi,
- Hikmedilen para cezasinin tahsil ediide iliskin alindi,

h) 8/9/1971 tarihli ve 1481 sayili AsagiMiessir Bazi Fiillerin Onlenmesi Hakkinda Kanun
ve ilgili Yonetmeligi uyarinca verilecek édullerde;

- Odil komisyonu karart,

- Icisleri Bakani onayi,

1) 16/4/2003 tarihli ve 4848 sayili Kiltir ve TunzZBakanlgl Teskilat ve Gorevleri Hakkinda
Kanun ve ilgili yonetmelikler uyarinca, Kiltir veufizm Bakanlginin gérev alanina giren
konularda Uustin Wkari gostermy kisi, topluluk ve Kkurulglara verilecek 6dullerin
0denmesinde;

- Degerlendirme kurulu karari,

- Mukafat veya odulin miktarini belirleyen Maliyealanlgl ve ilgili bakanlgin misterek
karari,

J) 25/6/1927 tarihli ve 1156 sayili Kanuna Mugayehakkuk ve Tediye Muamelatithbar
Edenlerdkramiyeltasina Dair Kanun uyarinca verilecek ikramiyelerde;

-Ihbarin dgrulugunu ve verilecek ikramiye miktarini gosteren haraaatimati,

k) 26/12/1931 tarihli ve 1905 sayili Menkul ve Gaynkul Emval ile Bunlarinintifa
Haklarinin ve Daimi Vergilerin Mektumlarini Habeekénlere Verilecekkramiye Hakkinda
Kanun uyarinca;

1- Menkul ve gayrimenkul mallarla ilgili verilecekramiyelerde;

- Maliye Bakani onay!,

- Ihbar edilen mallarin veya bunlarin intifa hakkintazineye ait oldgunu gosteren
kesinlemis mahkeme karari veya tapu senedinin onayli @rne

- Ihbar konusu mallarin rayic gerlerini gosteren belge,

2- Daimi vergilerle ilgili ihbar konusu vergi ve zaarin kesin tahakkuk ve tahsilinde
verilecek ikramiyelerde;

- Maliye Bakani onay!,



-Ihbar Sonucu Tespiti ilramiye Hesap Cizelgesi (Ornek : 17),

) 24/2/2000 tarihli ve 4536 sayili Denizlerde var¥Duzeyinde Gorilen Patlayici Madde ve
Supheli Cisimlere Uygulanacak Esaslalleskin Kanun ve ilgili yonetmelikleri uyarinca
verilecek 6dullerde;

-Genelkurmay Bgkanin yazisi,

m) 21/5/1986 tarihli ve 3289 sayili Genclik ve SpBenel Mudurlginin Tekilat ve
Gorevleri Hakkinda Kanun ve ilgili yonetmelikleryarinca spor hizmet ve faaliyetlerinde
Usttin baari gosteren sporcular ile teknik direktor ve ambréerine verilecek odullerde;
-Mevzuatinda belirtilen hallere gore ilgili bakarvaya genel midirin onayi,

n) Kurum ve kurulglarin mevzuati gegg tesvik 6dull, hizmet armgani, taltif ikramiyesi ve
benzeri adlarla personeline vergicéiger 6dullerin 6denmesinde;

-lgili mevzuatinda belirtilen yetkili makamin onayi,
0deme belgesine pianir.

Yukaridaki bentlerde sayilan mevzuat gemee kamu personeli olmayan kimselere verilecek
odul ve ikramiyelerin 6denmesinde de bu madde higiimygulanir.

Sozlgmeli personel Ucretleri
Madde 15— Sozéeneli olarak istihdam edilen personel Ucretleriniledmesinde sagida
belirtilen belgeler aranir.

- Yurtiginde, Aylik Bordrosu (Ornek:8) ve Persomidirimi (Ornek:9); ds temsilciliklerde
istihdam edilen gerek Turkiye Cumhuriyeti uyrukigerekse yabanci uyruklu sogieeli
personel Ucretlerinin 6denmesinde ise Yyrt@ozlemeli Personel Ucret Bordrosu (Ornek:
18),

- Ise balama yazisi,

- S6zlame,

0deme belgesine pinir.

Sozlemeli personele, sbéalmelerine gore ddenecek tazminat, sosyal yardingagkma ve
diger 6demelerde, 6demenin sighne gore Yonetmedin ilgili maddelerinde belirtilen
belgeler aranir.

Sozleme ve se bglama yazisinin ilk 6demeye ait 6deme belgesiigabanasi gerekir.

Isci ticretleri '

Madde 16 —22/5/2003 tarihli ve 4857 sajglKanunu kapsamina gireglérde calsan kcilere
Ucret ve Ucretle birlikte her ay yapilacak ddenadeddemenin tiriine gorgagidaki belgeler
aranir.

a) Ucret 6demelerinde;



- Personel Bildirimi (Ornek : 9),

- Ilk ise balama, yer dgistirme ve terfilerdejsci Hareketleri Onayi (Ornek : 20),
- Isci Ucret Bordrosu (Ornek : 19),

0deme belgesine planir.

Iscilerin fazla cama, ulusal bayram ve hafta tatili, genel tatil ik izin Gcretlerinin
o0denmesinde, ayrica bungkiin onayin da aranmasi gerekir.

b) Evlenme, dgum ve 6lum yardimi ddemelerinde;
Yonetmelgin 12 nci maddesinde belirtilen belgeler 6demegéshe balanir.
c) Giyecek yardimi ddemelerinde;

-Nakden yapilacak odemelerde s{fle Odemeler Bordrosu (Ornek:13), édeme belgesine
baglanir.

d) Kidem tazminati 6demelerinde;

- Harcama talimati,

- Hizmet cetveli,

- Kidem tazminatinin hesaplanmasini gosteren belge,

- Askerlik bor¢lanmasi varsa bungkin belge,

-Daha once caftigl yerlerden ayrilirken kidem tazminati alip aln@aal gosterir belge,

-Emekliye ayrilanlarda, Sosyal Sigortalar Kurumumainacak emeklifii hakettgine iligskin
belge,

0deme belgesine pinir.

e) Ihbar tazminati 6demelerinde;

- Harcama talimati,

- Hizmet cetveli,

- Ihbar tazminatinin hesaplanmasini gosteren belge,

0deme belgesine pinir.

Sendikalarla yapilan toplu sogieenin onayli iki nishasi, yapilacak 6demelere edask
tzere donem Banda muhasebe birimine verilir. Toplu sGzteenin bir nishasi 6deme emri
belgesi ekinde Saytaya gonderilir.

Gecici personel giderleri



Madde 17 —Gegici personel giderlerinin 6denmesmdgidaki belgeler aranir.

a) 30 5 gununid amayan surelerde ve vize alinmaksizin sgtallacak gcilerin Gcretlerinin
6denmesinde;

- Harcama talimati,

- Isci Ucret Bordrosu (Ornek : 19),

0deme belgesine planir.

b) 657 sayili Devlet Memurlari Kanunun 4/c maddesia 6zel mevzuatlari gggiece sayim,
propaganda, anket, canli modellik ve benzeri gehizmetlerde istihdam edilen kismi
zamanh cakanlarin Ucretleri ile aday cirak, cirak ve stajy@rencilerin Ucretlerinin
0denmesinde;

- Harcama talimati,

- Csitli Odemeler Bordrosu (Ornek : 13),

- Gereken hallerde puantaj cetveli,

O0deme belgesine planir.

c) 5/6/1986 tarihli ve 3308 sayili Ciraklik ve MaslEgitimi Kanunu uyarinca sigorta
primlerinin 6denmesinde;

- Aylik Sigorta Primleri Bildirgesi,
- Aday cirak, ¢irak veyagdencilerin onayl listesi,
0deme belgesine pianir.

Er ve erbas harcliklari ve tayin bedelleri
Madde 18- Er ve erldarcliklari ve tayin bedellerinin 6denmesingasadaki belgeler aranir.

a) Er ve erba (jandarma er ve erlar harig) harclklarinin 6denmesinde, Er ve Ekrba
Harcliklari Ozet Bordrosu (Ornek: 21),

b) Jandarma er ve egbarinin harcliklari ve tayin bedellerinin avansraka6denmesinde, er
ve erbalarin sayisi ile harglik ve tayin bedeli tutarigsteren yazi,

c) SOz konusu avanslarin mahsubunda ve kazandasi imUmkin olmayan ger er ve
erbalarin hargchk ve tayin bedelleri ile ordu hgre, ebe ve hastabakicilarinin tayin
bedellerinin 6denmesinde;

- Er ve Erba Hargliklari Daitim Bordrosu/Er,Erbaile Ordu Hengire, Ebe ve Hastabakicl
Tayin Bedeli Dgitim Bordrosu (Ornek : 22),

- Ilgili aya ait tayin bedeli tespitine kin yazi,

d) Dinlenme ve hava @eimi alan er ve erbarin tayin bedellerinin 6denmesinde;



- Tayin bedelinin miktarinin tespitineskin yazi,
-Sa3lik kurulu raporu,
0deme belgesine planir.

Dinlenme ve hava g&imi alan er ve erbgarin s&lik kurulu raporlarinin zamaninda
dizenlenmemesi halinde hekim raporu veya hastadalbelgesi 6deme belgesineslaair.
Ancak, daha sonra dizenleneglgakurulu raporu, istenild@inde ibraz edilmek Uzere gideri
gerceklgtiren harcama biriminde muhafaza edilir.

Ogrenim giderleri
Madde 19 - @rencilere yapilacak ggli giderlerin 6denmesinde aranacak belgelggala
belirtilmistir.

a) Askeri @rencilerin hargliklarinin 6denmesinde, Askergrénci Harcliklari Bordrosu
(Ornek : 23),

b) Dinlenme ve hava @eimi alan askeri grencilerin tayin bedellerinin 6denmesinde;
-Tayin bedelinin miktarinin tespitinegkin yazi,
- Salik kurulu raporu,

Dinlenme ve hava dgsimi alan askeri @rencilerin sg@lik kurulu raporlarinin zamaninda
duzenlenmemesi halinde hekim raporu veya hastadalbelgesi 6deme belgesineslaair.
Ancak, daha sonra duzenleneglgakurulu raporu, istenild@inde ibraz edilmek Uzere gideri
gerceklgtiren harcama biriminde muhafaza edilir.

c) 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu ile 17/6/198®2ihli ve 2684 sayililkogretim ve
Orta@retimde Parasiz Yatili veya Burslug@nci Okutma ve Bunlara Yapilacak Sosyal
Yardimlaraliskin Kanun, 15/6/1989 tarihli ve 3580 sayilig@®tmen ve Eitim Uzmani
Yetistiren YUksek@retim Kurumlarinda Parasiz Yatili veya Burslirénci Okutma ve
Bunlara Yapilacak Sosyal Yardimlaiiaskin Kanun ve dier mevzuat hiikiimleri gefmce
ilgili bakanlik veya kurum butcesinden o6deneceksbunarclik, har¢ veya ger sosyal
yardimlarin 6denmesinde;

-Ogrenci Giderleri Bordrosu (Ornek : 24),

d)Yiksek Ggrenim Kredi ve Yurtlar Kurumu Genel Mudugince @renim ve katki kredisi
ile burs giderlerinin 6denmesinde ;

-Harcama talimati,

-Burs ve @renim kredilerinin 6denmesinde, bargtdbeleri itibariyla diizenlenecek vérénci
basina ddenecek kredi miktari il&g@nci sayisini ve ddenecek toplam kredi tutariste@n,
burs ve kredi hizmetlerini yuraten birimce onaydté; katki kredilerinin 6denmesinde, her bir
Universiteye 0denecek toplam katki miktarini g@sterkredi hizmetlerini yuriten birimce
onayl liste,



e) Oprenciler tarafindan yapilan kitap, kirtasiye ve 4w giderler ile harg tutarlarinin
kendilerine 6denmesinde;

- Harcama talimati,

- Fatura, (Kitap ve kirtasiye giderlerineskin fatura muhteviyatinin g@enim ic¢in zorunlu
oldugunun ilgili okul idaresince onanmasi gerekir.)

f) 11/7/1982 tarihli ve 2698 sayili Milli gtim Bakanlgl Okul Pansiyonlari Kanunu ve
30/10/1983 tarihli ve 18206 sayili Resmi Gazeteydgimlanan Milli Egitim Bakanlgina
Bagli Okul Pansiyonlari Yonetmeli uyarinca, parasiz yatili géencilerin Devletce
karsilanacak pansiyon Ucretlerinin pansiyon hesabitardikasinda;

- Ogrencilerin adlari ile her birine ait ticret miktarigosterir okul idaresince diizenlenen
onayl cetvel,

g) 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu, 926 sayilirk Silahli Kuvvetleri Personel Kanunu,
2914 sayih Yuksekgretim Personel Kanunu ve géir kanun hikumlerine tabi personel
cocuklarinin pansiyon Ucretlerinden indirilen vevigéce kagilanmasi gereken miktarlarin
0denmesinde;

- Ogrencilerin ad ve soyadlarini, velilerinin memuriyatvanlarini, her biri icin yapilan
indirim oranini ve taksit miktarlarini gosteren oldaresince onayl liste,

h) Yapilan anlgmalar ger@i yurtici egitim kurumlarinda okutulan yabanci uyruklu
ogrencilerin burslarinin 6denmesinde;

- Verilecek burs tutarini ve gier 6demelerin miktarini gosteren onay,

- Mali yilin ilk 6demesinde, yapilan agtaanin onayli bir 6rng,

- Yabanci Uyruklu @renciler Burs Giderleri Bordrosu (Ornek : 25),

1) 4/11/1981 tarihli ve 2547 sayili Yikseksk@tim Kanunu, 8/4/1929 tarihli ve 1416 sayili
Ecnebi Memleketlere Gonderilecek Talebe Hakkindanufa ve dger ilgili mevzuat
hdkumleri uyarinca, yurtginda lisans ve lisansustigr@nim yapan grencilere aylik, yolluk
ve diger 6demelerde;

- Harcama talimati,

-Yurtdisi Ogrenci Giderleri Bordrosu (Ornek : 25/A),

- Gonderilen kginin ilgili Glkeye vars tarihini belirten belge,

0deme belgesine planir.

Belgelendirilmesi gereken gkr ddemelerde, harcama talimati ile birlikte haragailiskin
fatura, sigorta policesi veyagr belgelerin de ddeme belgesinglaamasi gerekir.Gereken

hallerde bakan onayi da aranir.

Yurtdiginda alinmg harcama belgelerinin ve bunlarin tercimelerinfitima musavirligi veya
atgeliginin veya dg temsilciligin onayini taimasi gerekir.



Ogrencilere burs, harclik veya aylik gibi belirli dgmlerde yapilan 6demelerde bunakil
onaylarin, mali yilin ilk 6demesine ait 6deme bsige b&lanmasi gerekir.

IKINCI BOLUM

Tedavi ve Cenaze Giderleri
Tedavi giderleri
Madde 20— (Dezisik:RG-22/7/2009-27296)(1)
Eczanelere, resmi ve 6zelgBk kurum ve kurulglarina ve personele yapilacak ila¢ ve ilag
mahiyetinde olmayan ve tedavi amaciyla kullanilegitic protez ve ortez, cihaz ve malzeme
bedelleri ile hizmet giderlerinin 6denmesinde acahka kanitlayicl belgeler sagida
belirtilmistir.
a) Eczanelere yapilacak 6demelerde;
- Hastanirgevkine iligkin belge,
- 12/8/2005 tarihli ve 25904 sayili Resmi Gazetga@gmlanan Bgeri Tibbi Uriinler Ambalaj
ve Etiketleme Yonetmdli kapsaminda karekodlu ilaclara ait recete, kapdamdaki ilaclar
icin ise ilag fiyat kupUrlerinin ve barkod diyagrimnin yapstiriimis oldugu recete,
- Recetelerin ki bazinda dokimuni gosteren liste,
- Fatura
0deme belgesine pinir.
Guvenli elektronik imzali receteleme uygulamasieagilgn yerlerde kanitlayici belge olarak
ayrica regete aranmaz. Fatura Uzerinde dokum yaptiakdirde ayrica liste diizenlenmez.
Ancak, kiiye verilen ilaclar arasinda karekodlu ila¢ bulusmiaalinde karekodlu ilaclar icin
liste dizenlenmesi ve bu listenin harcama birimaftadan onaylanmasi zorunludur.

Eczane ile her mali yilda yapilan agrtaanin bir 6rngi ilk 6deme belgesi ile birlikte
muhasebe birimine verilir ve muhasebe birimincéaagk dosyada saklanir.

b) Personel tarafindan kdanan tedavi giderlerinin kendilerine 6denmesinde;

- Hastanin sevkine gkin belge,

- Tibbi malzemeye ikin recete ile Bgeri Tibbi Urtinler Ambalaj ve Etiketleme Yonetmigli
kapsaminda karekodlu ilaclara ait recete, kapsagmdaki ilaclar icin ise ila¢ fiyat
kupurlerinin ve barkod diyagramlarinin ygimimis oldugu recete,

- Fatura

0deme belgesine planir.

Guvenli elektronik imzali receteleme uygulamasieagilgn yerlerde kanitlayici belge olarak
ayrica regete aranmaz.



Yurtdigindan getirtilen ila¢c bedellerinin 6denmesinde fatun temin edilememesi halinde
fiyat kupuUrleri esas alinir. Bunlar da yok iseglda Bakanlginca tespit edilen fiyatlar
tzerinden 6deme yapilir.

c) Salik Bakanlginca onaylanagahsi receteler kapsaminda ihtiya¢ duyulan ilaclaiink
Eczacilar Birlgi tarafindan ithal edilerek $iiye teslim edilmesi halinde, ila¢ bedellerinin Turk
Eczacilar Birlgine 6denmesinde;

- Hastanin sevkine gkin belge,

- Recete,

- Recetelerin ki bazinda dokimuni gosteren liste,

- Fatura

0deme belgesine pinir.

Fatura Uzerinde dokum yapigiakdirde ayrica liste dizenlenmez.

d) Resmi ve 6zel ghk kurum ve kurulglarina yapilacak 6édemelerde;

- Hastanin sevkine gkin belge,

- Fatura,

- Yatan hastalar icin hasta gikizeti (epikriz)

0deme belgesine planir.

Birden fazla kginin tedavi giderinin ayni faturada gosterilmesiimde, yapilan tetkik ve
tedavinin ksi bazinda dokimunu gosteren onayl bir liste delara

Yurtdisinda yapilacak tedavilere gkin giderlerin 6denmesinde temin edilen belgelera
bunlarin tercimelerinin misyagefliginin veya ihtisas biriminin onayinigemasi gerekir.

Mevzuati gergince hekim veya <k kurulu raporuna gore 6deme yapilgcdelirtiien
hallerde raporun da 6deme belgesingldoranasi gerekir.

Subay, askeri memur ve astsubaylarla bunlarin ele@kin ve aile efradinin tedavi
giderlerinin 6denmesinde, 6/9/1961 tarihli ve 108891l Resmi Gazete'de yayimlanan Turk
Silahli Kuvvetlerilg Hizmet Yonetmefinin salik isleri bolimunde belirtilen belgeler aranir.

Personelin tedavi hizmetlerinden yararlanan aildefienin tedavi giderlerinin 6denmesinde
birinci fikranin (a), (b), (c) ve (d) bentlerindellstilen hasta sevkine gkin belge aranmaz.

Cenaze giderleri
Madde 21- Cenaze giderlerinin 6denmesinde;

a) Cenaze, gak kurum ve kurulgu veya belediyece kaldiriigh takdirde, ilgili kurum,
kurulus veya belediyece dizenlenen fatura,



b) Cenaze, personelin @abulundyu kurumca tayin edilen bir personel veya ailesidga
yakinlari tarafindan kaldiriigh takdirde, yapilan masraflaraskin fatura, perakende safisi
veya 6deme kaydedici cihazlara ait g,

0deme belgesine planir.

Cenazenin hgka bir yere nakli gerekdi takdirde, nakil ve defin giderleri yukaridaki etara
gore odenir.

Yurtdisinda 6lenlerden cenazeleri yurda getirilenlerinytgginda yapilan giderlerine ait
belgelerin tercimelerinin ve mabhalli rayice uyg@unun yetkili misyonsefligi veya ihtisas
birimi tarafindan onaylanmasi gerekir.
Subay, askeri memur ve astsubaylarla bunlarin eleekin ve aile efradinin cenaze
giderlerinin 6denmesinde, Turk Silahli Kuvvetldg Hizmet Ydnetmefiinin salik isleri
bolumunde belirtilen belgeler aranir.

UCUNCU BOLUM

Yolluklar

Yurtici gecici gorev yollugu
Madde 22 - Yurtici gecici gorev yolluklarinin 6denmesindardma goére gagidaki belgeler
aranir.
a) Yurtici gecici gorev yolluklarinin 6denmesinde;
- Gorevlendirme yazisi veya harcama talimati,
- Yurtici / Yurtdisi Gegici Gorev Yollgu Bildirimi (Ornek : 27),
-Yatacak yer temini i¢cin 6denen Ucretlergkin fatura ,
0deme belgesine pianir.
b) Denetim elemanlarinin yurtici gecici gorev yalarinin 6denmesinde;
- Yurtici / Yurtdisi Gegici Gorev Yollgu Bildirimi (Ornek: 27),
- Yatacak yer temini igcin 6denen Ucretlergkiin fatura ,
- Ozelsahislardan ev veya pansiyon kiralama halinde, dendede kira sozjeesinin asli,
sonraki ddemelerde ise onayl Ognekira ddemesinin banka hesabina yatiriimak syleeti
yapiimg olmasi halinde ayrica banka makbuzu,
0deme belgesine pinir.
Yurtici surekli gorev yollu gu
Madde 23-Yurtici surekli gorev yolluklarinin 6denmesinde;

- Atamalarda atama onayi gér hallerde harcama talimati,

- Yurtici / Yurtdisi Stirekli Gorev Yollgu Bildirimi (Ornek : 28),



- Resmi mesafe haritasinda gosterilmeyen yerler yagtkili mercilerden alinacak onayli
mesafe cetveli,

0deme belgesine planir.

Kamu gorevlilerinden emeklgini isteyen veya emekliye sevk olunanlara, haktaitoptan
O0deme houkumleri uygulananlara, emekli iken yenidemmete alindiktan sonra cezaen
olmamak Uzere gorevlerine son verilenlere ve tedhiman yedek subaylara ve bunlardan
gorevde iken olenlerin kanuni mirasgilarina meviauatgergince verilen tazminatlarin
o0denmesinde ise yetkili makamin onayl 6deme beigdsglanir.

Yolluk kar siligl verilen tazminatlar

Madde 24 - Yolluk kariligl verilen tazminatlar ile seyahat karti bedelleriidenmesinde
asagida belirtilen belgeler aranir.

a) Memuriyet mahalli ginda seyyar olarak gorev yapanlarin tazminatlardaenmesinde;

- Csitli Odemeler Bordrosu (Ornek : 13),

- Mali hizmetler birimince onayli, seyyar gorevadan listesi,

b) Fiilen arazi Gzerinde ¢aanlarin tazminatlarinin 6denmesinde;

- Csitli Odemeler Bordrosu (Ornek : 13),

c) Tahsildar, yoklama memuru, mutemet, veznedamaena memuru, tel@imemuru, posta
ve evrak daiticisi, takip memuru, mukia gibi unvanlarla memuriyet mahallinde gezici
olarak gorev yapan memur ve hizmetlilerden fillea g§orevierde cajanlar ile sayilan
unvanlara sahip olmamakla birlikte, fillen bu hizted goren personele verilecek seyahat
karti bedellerinin 6denmesinde;

- Ilgililerin ad1, soyadi ve unvanlari ile filen bwipvleri yaptiklarini gésteren onay,

- Tasit isleten kuruma ait fatura,

- Mali hizmetler birimince onayli, seyahat kartriecek personel listesi,

0deme belgesine pinir.

Seyyar gorev dalim listesi ile seyahat karti verilecek personistdsinin mali yilin ilk
O0demesine ait 6deme belgesinglbamasi gerekir.

Yurtdi s1 gegici gorev yollgu
Madde 25 Yurtdisi gegici gorev yolluklarinin 6denmesinde;

- GoOrevlendirme yazisi veya harcama talimati,
- Yurtici / Yurtdisi Gegici Gorev Yollgu Bildirimi (Ornek : 27),
- Yatacak yer temini icin ddenen Ucretlergkin fatura,

0deme belgesine pinir.



Yatacak yer temini icin alinan faturanin dairesimmnaylanmy terciimelerinin de 6deme
belgesine bglanmasi gerekir.

Yurtdi si strekli gérev yollugu
Madde 26 Yurtdisi surekli gérev yolluklarinin 6denmesinde;

- Atamalarda atama onay!gér hallerde harcama talimati,
- Yurtici / Yurtdisi Stirekli Gorev Yollgu Bildirimi (Ornek : 28),
0deme belgesine planir.

Yolluklara ili skin diger huktmler
Madde 27- Yolluklarla ilgili giderlerin 6denmesinde;

a)Takip edilmesi gereken yolunsthda bir yoldan veya kullaniimasi gerekegittaracindan
bagska bir aracla yolculuk yapilmasinin zorunlu giduhallerde, yetkili makamdan alinacak
onayin veya raporun,

b)Ucakla yapilan seyahatlerde yolcu biletinin; tide kayith gids-donisten birisinin

kullanilmamasi nedeniyle biletin iadesi gergkttakdirde gerceklgen seyahat (dcretini
gosteren belgenin; yabanci heyet ve temsilciletkelérine donglerinde ucak biletlerinin
kendilerine verilmesi halinde ise s6z konusu defer tutari ile kurumca kadandgini

belirten ve ilgili birim yetkilisince imzalanan lgenin,

c)Taksi ile yapilan seyahatlerde (belediye hudutthilindeki taksi Ucretleri hari¢) fatura
veya perakende safiisi veya 6deme kaydedici cihazlara ait séinin,

d) Gecici gorev yolluklarinin avans suretiyle 6desmde gorevlendirme yazisi veya
harcama talimatinin; surekli gérev yolluklarininaas suretiyle 6édenmesinde ise atama
onayinin,

e) Gorevine ait mesleki ve sihhi yeterlilikleriniespiti veya kurumlarinca gorilecek lGzum
Uzerine sinav igin gonderilenler ile yurticinde te&s bilgilerini artirmak amaciyla
memuriyet mahalli ginda acilan kurs veya okullara gonderilenlerin k6mausu sinav veya
kursa katildgini gosteren belgenin,

f) 10/2/1954 tarihli ve 6245 sayili Harcirah Kanaoda belirtilen nedenlerden dolayi yola
devam edememe halinde, gecikilen ginlere ait gikideh 6denebilmesi icin, bu durumu
kanitlayan milki veya askeri mercilerden alinacakyénin,

g) Surekli gorevle bga bir yere atananlarin atamalarindan vazgegitdkdirde, buna ikkin
onay ve 0denecek tazminat miktarini gésteren orayel ile alinmy olan tagit biletlerinin,

h) Gecici gorevle hg&a bir yere gorevlendirilip, sonradan gdreviendielerinden
vazgecilenlerin alinngi olan bilet Ucretlerinin 6denmesinde, bunakilh yazi ile tait
biletlerinin,

i) Yurtici veya yurtdsi tedavi yolluklarinin 6denmesinde; bulugduyer dsindaki bir tedavi
kurumuna sevk edil@ine veya yurtdyanda tedavisinin gerekli olgwna iliskin belgenin



(Sevk edildikleri yerlere bir kimse refakatinde ngéesinin gerekli oldgu hallerde ise bu
durum ayrica belge Uzerinde gosterilir.),

0deme belgesine panmasi gerekir.

Denetim, kurs, yasma, gosteri veya benzesler nedeniyle toplu olarak yapilan seyahatlerde,
gecici gorev yollgu bildirimleri yerine Toplu Seyahatler Yolluk Bildmi (Ornek : 29)
duzenlenir.

DORDUNCU BOLUM
Gorev Giderleri ve Hizmet Alim Giderleri
Bey’iye aidati 6demeleri
Madde 28- Bayilere yapilacak beyiye aidati (satidat)) 6demelerinde, satiimak Gzere
verilen deerli kagitlara iliskin alindilarin tarihi, sayisi ve tutarlarini gaste muhasebe
birimince onayli liste 6ddeme belgesineglaair.

Mahkeme harg ve giderleri
Madde 29-Mahkeme har¢ ve giderlerinin 6denmesinggmaki belgeler aranir.

a) Mahkeme harclari ve giderleringkiin 6demelerde;
- Mahkeme, icra veya noterce diizenlenen alindi,

-Alindi verilemeyen hallerde; davay! kasuran tarafindan dizenlenip ilgili mahkeme veya
dairelerce onaylanan Mahkeme Giderleri Listesi @Rrr80) (Baka yerdeki mahkemelerde
yarutulen yargilamalarda davayl kagwran tarafindan yapilan posta giderleri icin kateli
daire amirince onaylanir.),

b) Hazine aleyhine sonuclanan davalarla ilgili methk ve icra harclar ile kartaraf
avukatina yapilacak vekalet Ucreti 6demelerinde;

- Kanunlari gergi ilamin icrasi icin kesinkgnis olma sartl aranan hallerde kesigigis
mahkeme ilami,

-Yetkili merci tarafindan icrasinin geri birakilmiaa (yuruttlmesinin durdurulmasina) karar
verilmeyen mahkeme ilami,

- Davaya veya icraya intikal ettikten sonra veyikal etmeden 6nce sulh yoluyla bir hakkin
taninmasindan dolay! gan borclarin 6denmesinde, mahkeme karari yerinezoavgergi
sulha yetkili makam veya merci karari ve sulhnamgavhakem karart,

-Kars! tarafin avukatina (icra daireleri aragila yapilan édemeler dahil) yapilacak vekalet
Ucreti 6demelerinde fatura,

€)18/6/1927 tarihli ve 1086 sayill Hukuk Usuli Mikbeeleri Kanununun 415 inci
maddesinin ikinci fikrasi uyarinca yapilacak 6desru;

- Alindi,
-Alindi verilemeyen hallerde ilgili mahkeme veyairdierce onaylanan Mahkeme Giderleri

Listesi (Ornek: 30), (Bu liste, blka yerdeki mahkemelerde yurutilen yargilamalaggkiii
olarak davayi kowturan tarafindan yapilan posta giderleri i¢cin daim@rince onaylanir.),



- Mahkeme karari,

d) Hazineyi temsile yetkili gérevlilere yapilaca&lyazminati 6demelerinde;

Yurtici / Yurtdisi Gegici Gorev Yollgu Bildirimi (Ornek : 27),

e) 2/2/1929 tarihli ve 1389 sayili Devlet Davaladmac Eden Avukat ve Saireye Verilecek
Ucreti Vekalet Hakkinda Kanun ve 1389 sayilli KanuBére Vekalet Ucreti Tevzi
Yonetmelgi uyarinca, tahsilinde bitceye gelir kaydedilen alek Ucretlerinin bltceye gider
yazilarak ilgililere 6denmesinde;

-Tahsil Edilen Vekalet Ucretleri Listesi (Ornek:)31

O0deme belgesine planir.

Teror ve tertrle micadeleden dgan zarar 6demeleri

Madde 30-17/7/2004 tarihli ve 5233 sayili Terdr ve Terdvlé@cadeleden Dgan Zararlarin
Karsilanmasi Hakkinda Kanun ve ilgili yonetmelikleriarynca sulhen kalanacak zararlarin
nakden ddenmesinde;

-Odenecek zararin miktarini belirleyen ve zarapitdsomisyonu bgkani ile alacakl veya
temsilcisi tarafindan imzalanan sulhname,

-Valinin onayi veya gereken hallerégsleri Bakaninin onays,

0deme belgesine pianir.

Kapali istihbarat ve kapali savunma hizmet giderler

Madde 31- Kapali istihbarat ve kapali savunma hizmet giderl8018 sayili Kamu Mali
Yonetimi ve Kontrol Kanununun 24 Gncl maddesindériilen kararname esaslarina gore
gerceklatirilir.

Sigortalilara yapilacak tazminat 6demeleri
Madde 32-Dogal Afet Sigortalari Kurumunca sigortalilara yapdid¢azminat

O0demelerinde;

-Tapu senedinin onayl 6rpie

-Hasar tespitine gkin uzman raporu,

-Harcama talimati,

0deme belgesine pianir.

Vergi, resim , harg ve benzeri giderlere igkin demeler

Madde 33— 1Is veya mal veya hizmet satinalinmasi sirasinda @deesgi, resim ve harclar
disinda kalan; tat vergileri, emisyon 6lciim giderleri, belediye irasve harclari, noter harci,

muayene ve ruhsat harclari ve benzeri giderletifer vergi, resim ve har¢ 6demelerinde;

- Harcama talimati,



- Alindi,
0deme belgesine planir.

Bilirki silik, uzmanlik, taniklik ve benzeri hizmet Ucretleri
Madde 34-Bilirki silik, uzmanlik, taniklik ve benzeri hizmet Ucrettéen denmesinde;

- Bakanlar Kurulu Karari, mahkeme karari, muhakéakari veya yetkili organlarin karari,

- Caitli Odemeler Bordrosu (Ornek: 13),

0deme belgesine planir.

Tarifeye bagl ddemeler

Madde 35Komisyon Ucretleri ve kowturma giderleri, kamu kurum ve kurglarinca veya
kamu kurum ve kuruklarinin denetim ve gozetimi altinda bir imtiyaz kakiahilinde 6zel
hukuk tizel kgilerince sunulan tekel nitgindeki ilan, sigorta ile gazete, dergi, radyo,
televizyon ve benzeri araclarin abone giderlerodenmesindesagidaki belgeler aranir.

a) Komisyon Ucretlerinin 6denmesinde;

- Harcama talimati,

- Fatura (Banka komisyon Ucretlerinde dekont),

b) Kovuturma giderlerinin 6denmesinde;

- Mahkeme karari veya yetkili organlarin karari,

- Caitli Odemeler Bordrosu (Ornek: 13),

c) Ilan giderlerinin 6denmesinde;

- Harcama talimati,

- Fatura,

-llanin hangi tarihte ve hangi yayin araciyla (gazedeyo, televizyon ve benzeri araglar)
yapildgina iliskin yazi veya tutanak,

d) Sigorta giderlerinin 6denmesinde;

- Harcama talimati,

- Sigorta poligesi veya zeyilname,

e)Gazete, dergi, radyo, televizyon ve benzeri aratlbbone giderlerinin 6denmesinde;
- Harcama talimati,

- Fatura,



0deme belgesine planir.

Kurs ve toplantilara katilma giderleri

Madde 36 Kamu kurum ve kuruklari ile meslek tgekkulleri, dernek ve vakiflar tarafindan
duzenlenen kurs ve toplantilara katilanlarin kaigrderlerinin 6denmesinde;

- GoOrevlendirme yazisi,

- Fatura, fatura dizenlenemeyen hallerde katilmetia¢ gosteren belge,

- Kurs ve toplantiyastirak edildigine iliskin belge,

O0deme belgesine planir.

Yurtiginde yerli veya yabanci dernek, vakif veyarluslarca agilan ve yeterlilikleri Milli
Egitim Bakanlginca kabul edilen dil kurslar igin idarece f&nmasi gereken ders
Ucretlerinin 6denmesinde, goreviendirme yazisingerilgili mevzuatinda belirtilen yetkili

makamin onayl aranir.

Gorevlendirme yazisi veya yetkili makam onayinialinyilin ilk ddemesine ait ddeme
belgesine bglanmasi gerekir.

Secim giderleri

Madde 37- 26/4/1961 tarihli ve 298 sayili Secimlerin TerRiélkiimleri ve Se¢men Katukleri
Hakkinda Kanun uyarinca, sec¢im kurullarshken ve Gyeleri ile goérevlendirilecek memur,
hizmetli, siyasi parti temsilcisi ve haricten ahala calstirllacaklara goérev mahalli
icerisindeki cajmalari icin 6denecek Ucretlerde;

- Harcama talimati,

- Caitli Odemeler Bordrosu (Ornek : 13),

0deme belgesine planir.

S6z konusu Kanun uyarinca yapilacak satinalmala¥édaetmelgin satinalmalara gkin
haktumlerine géreslem yapllir.

Fahri konsolosluklar aidat ve giderleri
Madde 38 9/12/1933 tarihli ve 2349 sayili Kanun uyarinedrf konsolosluklar aidat ve
giderlerinin 6denmesinde,;

- Aidatin hesabini ve yapilan harcamalarin aynmtigosteren fahri konsolosca diizenlenip
bagl bulunulan buyikelcilikge terciime ettirilen veaytanan liste,

- Disigleri Bakanlginin onayi,
0deme belgesine planir.
Telif ve tercime Ucretleri

Madde 39 Telif ve tercime giderlerinin 6denmesinde, haraam c¢gidine gore gagidaki
belgeler aranir.



a) Kamu Kurum ve Kurulglarinca Odenecek Telif veslenme Ucretleri Hakkinda
Yonetmelik huktmleri uyarinca yapilacak 6demeler:

1- Telif, islenme (tercime dahil) ve benzeri tcret 6demelerinde
-Yetkili makamca onaylanmilgili yayin kurulu karari,

- Telif ve Terciime Eser Temliknamesi (Ornek: 32),

- Telif ve Terciime Ucretleri Hesap Cetveli (Orn8R:veya 33/A),
- Fatura,

2- Inceleme, redaksiyon, tashih veya koordinatorlglerinde gorevlendirilecek kurum
disindan ve memur olmayan uzmanlara yapilacak Ucernéterinde;

-Eserin inceleme, tashih, redaksiyon veya koordmidk hizmetine gerek gorilg@iine ve
verilecek Ucretin tespitine gkin yetkili makamin onayi,

- Telif ve Terctime Ucretleri Hesap Cetveli (Orne®;3

- Fatura,

3- Yayin kurulu tyelerine yapilacak licret 6demelee;

- Harcama talimati,

- Caitli Odemeler Bordrosu (Ornek: 13),

4- Yarsma suretiyle sglanacak eserlerle ilgili 6dullerin 6denmesinde;

- Yetkili makamin onayini tayan yayin kurulu karart,

b) Kurulwlarin 6zel yayin yonetmelikleri uyarinca yapilacmlemelerde;

- Yayin komisyonu karari,

- S6zlame,

- Telif ve Terciime Ucretleri Hesap Cetveli (OrnaR),

- Fatura,

c) Yazma ve Arap Harfli Basma Eserler §ler'i Sicillerin Kiinyelerinin Tespiti, Yabanci Dil
ve Turkce Eserlerin Katalog dferinin Cikartilmasi veSer'i Sicilleri Turkcelgtirme Ucret
Yonetmelgi uyarinca yapilacak 6demelerde;

- Harcama talimati,

- SOzl edilen Yonetmelik eki Gicret 6demg, fi



- Fatura,

d) 4/1/2002 tarihli ve 4734 sayill Kamihale Kanununa goére yapilacak tercime (creti
O0demelerinde;

- Taahhit dosyasi,

- Fatura,

- Hizmetlsleri Haked§ Raporu (Ornek: 4),
0deme belgesine pianir.

Avukatlik hizmet bedelleri
Madde 40— Avukatlik hizmet bedellerinin ddenmesind@g@ada belirtilen belgeler aranir.

a) 4/7/1934 tarihli ve 2559 sayil Polis Vazife Selahiyet Kanunu ile 1/4/1961 tarihli ve 211
saylli Turk Silahli Kuvvetlerilic Hizmet Kanunu hikimlerine gore hakkinda davaaacil
kisiler icin tutulan avukat tcretlerinin 6denmesinde;

- Ilgili bakanin onayini tayan 6zel komisyon karari,

- Fatura,

0deme belgesine pinir.

b) 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu kapsamin&mgive gorevleri nedeniyle haklarinda
kamu davasi acllmiolup da beraat edenlerin avukatlik Ucretleri vgedimasraflarinin
0denmesinde;

- Ilgilinin beraat ettiine iliskin kesinlemis mahkeme karart,

- Dava ile ilgili yapilan masraflara ait fatura,

0deme belgesine planir.

c) 12/4/1991 tarihli ve 3713 sayili Teroérle Mucld&anunu uyarinca, terérle micadelede
gorev alanlar icin tutulan avukatlara yapilacaketiédemelerinde;

- Harcama talimati,
- Fatura,
O0deme belgesine planir.

d) 8/1/1943 tarihli ve 4353 sayili Kanunun 22 ve r8 maddeleri uyarinca satin alinan
avukatlik hizmet bedellerinin 6denmesinde;

Yonetmelgin “Cesitli Hizmet Alimlar” baglikli 46 nci maddesinde belirtilen belgeler aranir.
Ancak ihtisas gerektiren ve ihtiya¢c duyulan halegrd353 sayili Kanunun 36 nci maddesinin
birinci fikrasi gergince 4734 sayili Kamihale Kanununun 22 nci maddesinin (h) bendine



gore satinalinan avukatlik hizmet bedelleri 6denede ayrica Bakanlar Kurulu Karari
aranir.

Proje yarisma odulleri ile proje tesvik ve destekleme giderleri

Madde 41 Proje yagma o6dulleri ile proje tgrik ve destekleme giderlerinin 6denmesinde
asagida belirtilen belgeler aranir.

a) Yarsma konusu olan proje ddullerinin 6denmesinde;

- Harcama talimati,

- Odul kazananlari belirleyen jiri tutaha

-Odiiller 6nceden belirlenmemiise verilecek oOdiillerin (derece ve mansiyonlarariu
gOsterir tespit tutarg,

- Fatura,
O0deme belgesine planir.

b) ilgili mevzuati gergince yapilacak proje $eik ve destekleme giderlerinin 6denmesinde;
-Harcama talimati, ilgili mevzuatinda belirtilenlleade st yoneticinin onay1 ,

-Sozlame,

-Yetkili komisyonun kabul onayi,

-Fatura,

0deme belgesine pinir.

Proje tgvik ve destekleme giderlerinden ihale mevzuatinee ggapilacak mal ve hizmet
alimlari ile seyahat giderlerinin 6édenmesinde, Miredigin ilgili maddelerinde belirtilen
belgeler aranir.

Makine, techizat, tasit, demirbas bakim ve onarim giderleri

Madde 42 Makine, techizat, tat, demirba bakim giderleri ile bunlarin her tarlu
onarimlarina igkin giderlerin 6denmesinde,;

- Taahht dosyasi,

- Fatura,

- Hizmetisleri Haked§ Raporu (Ornek: 4),

0deme belgesine pinir.

Ulastirma ve haberlesme giderleri
Madde 43 Ulastirma ve haberkgne giderlerinin 6denmesindegagidaki belgeler aranir.

a) Kamu kurum ve kurullarinca veya kamu kurum ve kurglarinin denetim ve gozetimi
altinda bir imtiyaz hakki dahilinde 6zel hukuk tlikesilerince sunulan tekel nitgindeki



telefon, teleks, telefaks ile ilgili her tlrli ha¢ benzeri ulgtirma ve haberkgne araclarinin
kullanim ve abone giderleriyle telgraf ve postaupogdellerinin ddenmesinde;

-Yurtici ve yurtdsl sehirlerarasi telefon gogine bedellerinin resmi-6zel ayrimini gosterir,
kullanicinin beyanina dayali olarak ilgili dainr@iaince onanny fatura,

0deme belgesine planir.

b) Tekel nitelginde olmayan veya ihale mevzuatina gore temin edédkfon, teleks, telefaks
ve benzeri ulgtirma ve haberlgne araclarinin her tarli hat kullanim ve abone rigdi@in
0denmesinde;

- Taahht dosyasi,

- Yurtici ve yurtdsi sehirlerarasi telefon gogine bedellerinin resmi-6zel ayrimini gosterir,
kullanicinin beyanina dayali olarak ilgili dainr@iance onanny fatura,

0deme belgesine pianir.

c) Bir bglantiyla ulgilan (telefon, kablo, internet vb.) televizyon venkeri
araclarin abone giderleri ile bilgisayar habgriesi ve haber ajanslari abonelik giderleri gibi
bilgiye abonelik giderlerinin 6denmesinde;

- Taahht dosyasi,

- Fatura,

0deme belgesine pinir.

Tasima giderleri

Madde 44 -Tasima giderlerinin 6denmesinde,stiamanin cegidine gore gagidaki belgeler
aranir.

a) Ihale suretiyle yapilan ¢gana giderlerinin 6denmesinde;

- Taahhit dosyasi,

- Fatura,

- Hizmetlsleri Haked§ Raporu (Ornek: 4),

0deme belgesine planir.

Yurtdigindan yaptirilacak tama klerine ait giderlerin denmesinde, yukaridaki (ehdinde
belirtilen belgelere ilaveten gana senedinin (kasimento) asli ile bilgisayar sistemi
bulunmayan idarelerce yiuruttlegieimlerde teslim kadinin (ordino) onayh bir 6rrignin de
0deme belgesine panmasi gerekir. Bilgisayar sistemi bulunan idanddetgima senedinin
alici nishasinin asli teslimgedi hukmundedir.

b) Tarifesi belli aracglarla yapilanstana giderlerinin 6denmesinde;

- Onay belgesi,



- Fatura,
0deme belgesine planir.

c) Erlerin serbest celp ve sevklerinde, gayrimuaytarifeli nakil vasitalar ile yapacaklari
seyahatlerle ilgili tama ve yiyecek bedellerinin 6denmesinde;

- Sevk Erleri Taima Ucreti ve Yiyecek Bedeli @aim Bordrosu (Ornek: 34),

0deme belgesine pinir.

Kiralar

Madde 45 - Kira bedellerinin 6denmesinde, kiralamaniid®e gore sgagidaki belgeler
aranir.

a) Taginmaza ilgkin kira bedellerinin 6denmesinde;

- Taahhit dosyasi,

- Fatura,

0deme belgesine planir.

b) Makine, alet, ara¢c ve sia kira bedelleri ile bilgisayar sistemleri ve yiamlar kira
bedellerinin 6denmesinde;

-Taahh(t dosyasi,

- Fatura,

-Hizmetisleri Haked§ Raporu (Ornek: 4),

0deme belgesine planir.

Cesitli hizmet alimlari

Madde 461hale veya dgrudan temin usultiyle yapilan bakim, onarim, glmanlik, argtirma
ve gelstirme, muhasebe, anket, temizlik, tarimsal micadgclandirma, erozyon kontrold,
yemek hazirlama ve g@daim, toplanti, kurs, koruma ve givenlik, sigom#it ve proje, harita
ve kadastro, plan, imar uygulama, basim ve yayaotogfaf, film alimlari, bilgisayar hizmet
alimlari (gayrimaddi hak olarak alinan yazilim vendnimlar hari¢) ve benzeri hizmet
alimlarina ilgkin giderlerin 6denmesinde;

- Taahhit dosyasi,

- Fatura (sigorta giderlerinin 6denmesinde sigpdbcesi veya zeyilname),

- Hizmetlsleri Haked§ Raporu (Ornek: 4),

0deme belgesine planir.



BESINCI BOLUM
Temsil ve Tanitma Giderleri
Temsil, agirlama, téren, fuar ve tanitma giderleri
Madde 47- Temsil, @rlama, téren, fuar, tanitma ve benzeri faaliy&leitgili olarak
yapilacak her tarli mal ve hizmet alimi ile yapgierine iliskin giderlerin 6denmesinde, bu
Yonetmelgin ilgili maddelerinde belirtilen belgeler aranir.

Yabanci konuk ve heyetlering@anmasi amaciyla gorevilendirilecek personel \giliil
yonetmeliklere gore gorevlendirilecek mihmandati@aafindan yapilan temsil vezi@lama
giderlerinin 6denmesinde;
- Harcama talimati,
- Fatura, perakende safisi veya 6deme kaydedici cihazlara ait séiti ve adisyon,
- Mihmandar Hesap Cetveli (Ornek: 35),
O0deme belgesine planir.
Ziyafete iligkin temsil ve @irlama giderlerinin ddenmesinde alinacak harcarimaanda,
davetli ve misafirlerin sayisi ile mihmandarin yega harcamalarin neleri kapsay@ca
belirtilir.
ALTINCI BOLUM

Mal, Malzeme ve Gayrimaddi Hak Alim Giderleri
Tuketim mal ve malzemeleri, demirbg, makine, techizat ve tait alim
giderleri
Madde 48 - Her tarla tuketim mal ve malzemeleei demirbg, makine, techizat ve ¢a
alimlarina ilgkin giderlerin 6denmesinde;
- Taahht dosyasi,
- Fatura,
- Muayene ve kabul komisyonu tutana
-Tasinir islem fisi,
0deme belgesine planir.
Ozelliginden dolay stoklama imkani bulunmayan ve aciluduarda kullanilacak olan ilac,
tibbi tiketim malzemeleri ile test ve tetkik tUkatimalzemelerinin 4734 sayili Kanihale
Kanununun 22 nci maddesinin (f) bendine goére alsintalinde, alimin acil bir durum
sebebiyle gerceksérildi gine ve stoklanmasinin mimkidn bulunniada iliskin belge de
O0deme belgesine planir.
Yurtdisindan yapilacak alimlarda yukaridaki belgeleredtan;

- Dovizin bankaca yurt dina transfer edilgine iliskin belge,

- Tasima senedi (kasimento),



0deme belgesine pinir.

Yurtdisindan yapilan satinalmalarda ddenen vergilerinekargeri alinmasi halinde, fatura
asli yerine onayl orrg aranir.

Alimi bir merkezden yapilan ancak alim yapilan reerlgindaki birimlere teslim edilen mal
ve malzemeler icin, birimlerin teslim aldiklarinkskin belgelere dayanilarak alimi yapan
merkezce dizenlenenstair islem fisi 6deme belgesine Beanir.

Elektrik, su, dogalgaz ve benzeri tiketim giderleri
Madde 49- Elektrik, su, dalgaz ve benzeri tuketim giderlerinin 6denmesinde;

a) Kamu kurum ve kurullarinca veya kamu kurum ve kurglarinin denetim ve goézetimi
altinda bir imtiyaz hakki dahilinde 6zel hukuk tlikesilerince sunulan tekel nitgindeki
elektrik, su, dgalgaz ve benzeri tiketim giderlerinin 6denmesinde;

-Fatura,

b) Tekel nitelginde olmayan ve ihale mevzuatina gore temin edilektrik, su, dgalgaz ve
benzeri tiketim giderlerinin 6denmesinde;

- Taahhit dosyasi,

- Fatura,

0deme belgesine planir.

Farkli butceli dairelerin ayni binay! ortakéakullanmalari halinde elektrik, su, ghdgaz ve
benzeri tuketimler yalniz bir 6lct aletiyle dlcutiryise fatura yerine, fatura sureti ile her
daireye isabet eden tuketim bedeli tutarini gastezigenin ve sdzinenin 6édeme belgesine

baglanmasi gerekir.

Sanat eseri alimlar
Madde 50-Sanat eseri alim giderlerinin 6denmesagd&da belirtilen belgeler aranir.

a) 2863 sayili Kultir ve Tabiat Varliklarini KoranKanunu ve ilgili yénetmeli geresince,
muzelere alinacak ¢anir kiltir ve tabiat varliklarina gkin giderlerin 6denmesinde;

-Harcama talimati,

-Fatura,

-Degerlendirme komisyonu karari,
- Tasinir islem fisi,

b) Devlet resim ve heykel sergilerinde, usuliinewnyglarak kurulan secici kurul tarafindan
secilerek alinmasi karastarilan resim, tablo ve heykel bedellerinin 6denmeés;

- Harcama talimati,

- Secici kurul karari,



- Fatura,
- Tasinir islem fisi,

c) Sanatcilardan, kurum veya kurglardan satin alinacak her turlt resim, tablo vekbky
bedellerinin 6denmesinde;

- lgili mevzuatinda belirtilen yetkili makamin onayi,
- Fatura,
- Tasinir islem fisi,
O0deme belgesine planir.
YEDINCIi BOLUM
Tasinmaz Mal Alimlari, Kamula stirma ve Devletlgtirme Bedelleri,
Onarim Giderleri
Tasinmaz mal alim bedelleri
Madde 51- Tanmaz mal alim bedellerinin ddenmesinde aranilabekgeler gagida
belirtilmistir.
a) 4734 sayil Kamihale Kanunu huikiimlerine gore yapilacak alimlarda;
- Taahht dosyasi,

- Tapu senedi veya c¢apli tasarruf vesikasinin oriegksi,

b) 21/7/1953 tarihli ve 6183 sayilli Amme Alacaktman Tahsil Usuli Hakkinda Kanun
hakumleri uyarinca teferpuyoluyla elde edilen tanmaz bedellerinin 6denmesinde;

- Teferriga karar veren makamin yazisi,

- Sats komisyonu karari,

- Tapu senedi veya ¢apli tasarruf vesikasinin orieugksi,

O0deme belgesine planir.

Kamulastirma bedelleri

Madde 52- 4/11/1983 tarihli ve 2942 sayili Kamutana Kanunu uyarinca yapilacak
kamulatirma bedellerinin 6denmesinde;

a) Satin alma usulll uygulanarak yapilacak kaghuhaalarda;

- Kamulgtirma karari,

- Kiymet takdir komisyonu karari,

- Malik veya yetkili temsilcisi ve uzigna komisyonu tarafindan imzalanntutanak,



- Tasinmazin idare adina fetmin verildigine iliskin resmi senedin onayli 6rgie
b) Satin alma usulinin uygulanmadamulatirmalarda;

- Kamulgtirma karari,

- Kiymet takdir komisyonu karari,

- Bedelde taraflarca mahkemede amlaya varildgi durumlarda, idarenin argi@ma
yapildgina iliskin yazisi,

- Taraflarin bedelde anfiagl veya taraflarin ankmamasi halinde hakim tarafindan tespit
edilen kamulstirma bedelinin (bedeli taksitle 6denmek Uzere kaypkamulatirmalarda ilk
taksitin) hak sahibi veya zilyedi adina bankayaryatasi veya ileride belli olacak veya hak
sahipligini ispat edecek ki adina bankada bloke edilmesi hususunda idaregev&iildigine

ili skin mahkeme talimati,

0deme belgesine planir.

Devletlestirme kar siliklar

Madde 53- 1/12/1984 tarihli ve 3082 sayili Kamuafenin Zorunlu Kildgl Hallerde, Kamu
Hizmeti Niteligi Tasiyan Ozel Tgebbuslerin Devletigirilebilmesi Usul ve Esaslar Hakkinda
Kanun hukamleri uyarinca devlegteme kasiliklarinin 6denmesinde;

- Devletlgtirme karart,

- Deger tespiti ve takdir komisyonu karari,

0deme belgesine planir.

Yapl, tesis ve onarim giderleri
Madde 54- Yapl, tesis ve onarigederinin 6denmesinde;

- Taahht dosyasi,

- Fatura,

- Yapimisleri Hakedi Raporu (Ornek: 3),
0deme belgesine planir.

SEKIZINCI BOLUM
Borclanma Maliyet Giderleri

Faiz, iskonto ve dger borclanma giderleri

Madde 55-Kamu borglanmalarinaskiin faiz, iskonto ve dier borglanma giderlerinin
o0denmesindesagida belirtilen belgeler aranir.

a) Devlet i¢ borglari faiz, iskonto vegdir borglanma giderlerinin 6denmesinde;

1- itfa plani gergince yapilan giderlerin 6denmesinde, Tirkiye Curiyair Merkez
Bankasindan alinan ddeme plani, ve/veya ilgilnboe hazirlanan onayli cetvel,



2-itfa plani dginda erken 6deme veya senegigienlerinde ;
-Bakan onayi,
-Yapilan 6demenin ayrintisini gésteren, ilgili iside onayl cetvel,

3- Yukarida belirtilenlerin dinda kalan borglanma giderlerinin 6denmesinde, Igapi
O0demenin ayrintisini gosteren ilgili birimce onaydtvel,

b) Devlet d§ borclari faiz iskonto ve der borglanma giderlerinin 6denmesinde;
1- Bakanlar Kurulu Karari ile yururfig konulan ankmalarla yapilan bor¢lanmalarda;
- Bakanlar Kurulu Kararti,

- Anlasma metninde belirlenegartlara gore dizenlenen 6deme plani veya kredi@m
bildirimi,

2- Tahvil ihraci yoluyla yapilan glborclanmalarda;

- Borcun nitelgine gore, tahvil ihraci suretiyle yapilars dorclanmaya ikikin bilgileri iceren
bildirim formu veya kreditér deme bildirimi,

0deme belgesine pinir.
Bakanlar Kurulu Karari ilk 6demeyegkin 6deme belgesine planir.

DOKUZUNCU BOLUM
Gorev Zarari, Hazine Yardimi ve Diger Transfer Harcamalari

Gorev zararlari ve hazine yardimlari

Madde 56 — Gdorev zararlari ile hazine yardimlargaenmesindesagida belirtilen belgeler
aranir.

a) Hazine Mustarhginca;

1-Kurum ve kurulglarin gorev zararlari igin yapilacak ddemelerde;

- Harcama talimati

- Kesinlgmis gorev zararini gosterir, ilgili birimce onayliteel;, avans olarak yapilacak
O0demelerde, kuruka tahsis edilen ddenek ile kullanilan ve arta kabaenek miktarini
gosteren ilgili birimce onayl cetvel,

2-Hazine yardimi olarak yapilacak ddemelerde;

- Harcama talimati,

- Ilgili idareye tahsis edilen 6denek ile kullanilamarta kalan 6denek miktarini gosteren ilgili
birimce onayl cetvel,



0deme belgesine planir.

b) Sosyal guvenlik kurumlarina kendi mevzuatlae verilen goérevler dinda bir goérev
verilmesi durumunda verilen bu goérevin ifasi sonotugan bedelin Hazinece kalanmasi
icin yapilacak 6demelerde;

- Harcama talimati,

-Odenecek miktarin hesaplanmasini gosteren, ggiiyal giivenlik kurukunca diizenlenrgi
belge,

0deme belgesine planir.

Katilma pay1, sermaye tgkilleri, yardim, pay ve benzeri 6demeler

Madde 57 — Katilma pay1, sermayekidteri, yardim, pay, hane halkina yapilan tranksfieve
benzeri 6demelerdeazidaki belgeler aranir.

a) Kurumlara katilma paylari, sermayeskieri, iktisadi transfer ve yardimlar ile mali
transferlere igkin 6demelerde;

- lgili mevzuatin yetkili kildgi makam onayi veya Bakanlar Kurulu Karari,

- Anlasmaya bl 6demelerde, s6zyme veya protokol,

b) Kamu idarelerinin toplad vergi, resim, har¢ ve benzeri gelirlerdegediidare, kurum ve
kuruluslara verilecek paylarin 6denmesinde; gelirin aitudl kamu idaresi Ust yoneticisinin
onayi, genel butce gelirlerinden ilgili mevzuatireggnce dier kamu idarelerine verilecek
paylarin 6denmesinde Maliye Bakaninin onayi,

c)Yurtlarda barinan@encilere kupon karligi verilen yemek yardimlarina gkin isletmelere
yapilacak 6demelerde;

-Harcama talimati,
-Ogrenci sayisl, giin sayisi ve tutarlari gosterir ilietkakamca onayli liste,
-Fatura,

d)Yurt ici egitim kurumlarinda okutulan yabanci uyruklgréncilerin kendilerine 6édenen
burs, harclik ve benzeri giderlerinsohda kalan dier giderlerinin 6denmesinde;

-Harcama talimati,

-Fatura,

0deme belgesine pinir.

Siyasi parti, dernek, birlik, sandik, kurum, sendika, vakif ve benzeri

tesekkullere yapilacak ddemeler

Madde 58- Siyasi parti, dernek, birlik, sandikrdm, sendika, vakif ve benzerisgikiller

ile kamu kurum ve kurullarinin yemek servislerine yardim mabhiyetinde yaqak
O0demelerdeggida belirtilen belgeler aranir.



a) Siyasi partilere yapilacak 6demelerde;
- Bakan onayi,
- Odenecek yardimin tutarini gosterir hesap pusulas

b) Dernek, sandik, kurum, sendika, vakif ve bentsekkuller ile kamu idarelerinin yemek

servislerine yardim mabhiyetinde yapilacak 6demeletitiemeyi yapacak kamu idaresi st
yoneticisinin onayi (6zel mevzuatinda bakan onagnimasi gereken hallerde ilgili bakan
onay!l),

0deme belgesine planir.

ONUNCU BOLUM
Diger Giderler
4734 Sayilh Kamuihale Kanununun 3 {incii maddesi kapsamindaki alimlaile idarelerin
kendilerine bagli doner sermayelerden yapacaklari alimlar
Madde 59 - Kamiihale Kanununun 3 tincii maddesi kapsaminda yapiklogakbedelleri ile
idarelerin kendilerine Qg doner sermayelerden yapacaklari alimlarin  doEsinde gagida
belirtilen belgeler aranir.

a) Kamuihale Kanununun 3 tincti maddesinin (a) fikrasindatite Griin alim bedellerinin
0denmesinde;

- Onay belgesi,
- Fatura,
-Duzenlenmesi gereken hallerde séale,

-Gereken hallerde muayene ve kabul komisyonu tgtakabul sleminin idarece yapilmasi
halinde ise idarece dizenlenrbelge,

- Tasinir islem fisi,
0deme emri belgesine @anir.

Ayni fikra uyarinca, 31/8/1956 tarihli ve 6831 sayorman Kanunu hikumlerine gore
yapilacak hizmet alim bedellerinin 6denmesinde; YOBalgesi, Cegitli Odemeler Bordrosu
(Ornek: 13) ve duzenlenmesi gereken hallerde fataair.

Alim bedellerinin bir defadan fazla tahakkuk eltirési halinde Onay Belgesi ve yapiinse
sozlgme ilk 6demeye ait 6deme belgesinglbair.

b) Kamuihale Kanununun 3 lncii maddesinin (b), (d), (f),vé)(j) fikralarinda belirtilen

alimlara ilgkin giderlerin 6denmesinde, 6zel mevzuatindaki Imilleii sakli kalmak kaydiyla;

bu Yo6netmelgin mal ve hizmet alimlari ile yapim giderlerinin @iimesinde aranilacak
kanitlayici belgelere gkin ilgili madde hukamleri uygulanir.

c) Kamu fhale Kanununun 3 unctu maddesinin (c) bendine gduselawarasi ankamalar
gerezince s&lanan ds finansman ile yaptirilacak olan ve finansman gmksinda farkli ihale



usul ve esaslarinin uygulangcdelirtiien mal ve hizmet alimlari ile yapimglarine iliskin
giderlerin tahakkuk veya o6denmesinde, gider turl@ibariyla Yonetmelkin ilgili
maddelerinde belirtilen belgelerin 6deme belgesbaglanmasi esastir. Bu belgelerden
yabanci dilde dizenlengniolanlarin idarelerince onayli Turkce tercimelexiufa asli ile
birlikte 6deme belgesine Blanir, diger belgelerin asillari ise idarelerinde saklanir.

Saglanan d¢ finansmanla yaptirilacak mal ve hizmet alimlagiyapim glerine iliskin olarak
duzenlenen taahhit dosyasina onay belgesi yermcarha talimati ile birlikte;

- Sartnameler (teknikartname haric),

- flanin yapildgina iliskin tutanak,

- Kredi anlamasinda ongorulmtise kreditor onay belgesi,

- Teminata ilgkin alindinin onayli 6rng,

- Karara ilskin damga vergisi alindisi,

- Ayrica, kullanilan di finansmanin butcedérildi gine iliskin Dis Proje Kredileri D¢ Borg
Kaydi, Butcelstiriimesi ve Muhasebeftirimesine Iliskin Esas ve Usuller Hakkinda
Yonetmelik uyarinca dizenlenen bildirim formlari,

baglanir.

TaahhUt dosyasinin verilegie ve gonderilecgi yerler ile nisha sayilart hakkinda
Yonetmelgin 6 nci maddesi huktumleri uygulanir.

Uluslararasi sermaye piyasalarindan yapilacak &ongalara ikkin her tirlt dargmanlik ve
kredi derecelendirme hizmet bedellerinin 6denmesindonetmelgin  “Cesitli  Hizmet
Alimlar” baslhikh 46 nci maddesinde belirtilen belgeler araBu. belgelerden yabanci dilde
duzenlenmi olanlarin idarelerince onayh Turkce tercimelatufa asl ile birlikte 6deme
belgesine bglanir, diger belgelerin asillari ise idarelerinde saklanir.

d) Kamuihale Kanununun 3 iincii maddesinin (e) fikrasindalaakurulglardan yapilan
mal ve hizmet alim giderlerinin 6denmesinde;

- Onay belgesi,

- Kamu ihale mevzuatinda belirtilen parasal limagan mal ve hizmet alimlarinda alim
komisyonu karari,

- Duzenlenmesi gereken hallerde protokol,
- Fatura,
- Hizmet alimlarinda Hizmdsleri Haked§ Raporu (Ornek:4),

- Gereken hallerde muayene ve kabul komisyonu #gtakabul sleminin idarece yapilmasi
halinde ise idarece duzenleryrbelge,

- Mal ve malzeme alimlarindastair islem fisi,



0deme belgesine planir.

Mal ve hizmet bedellerinin bir defadan fazla tahaklettirilmesi halinde, onay belgesi ile
protokole bglanmasi gereken alimlarda protokol ilk 6demey&déme belgesine penir.

e) Devlet Malzeme Ofisinden ve idarelerin kendilerbgli déner sermayelerden yapacaklari
alimlarda;

- Onay Belgesi,
- Fatura,

-Gereken hallerde muayene ve kabul komisyonu tgtakabul gleminin idarece yapilmasi
halinde ise idarece diuzenleryrbelge,

- Tasinir islem fisi,
0deme belgesine planir.

Mal ve malzeme alim bedellerinin bir defadan faalsakkuk ettirilmesi halinde, onay belgesi
ilk 6demeye ait 6deme belgesineslzenir.

Dis temsilciliklerce yapilan harcamalar

Madde 60- [y temsilciliklere gonderilen avanslar ile acilan diferden batcenin her bir
tertibinden yapilan harcamalarda doénemler itibaripir Mahsup Bildirimi (Ornek: 36)
duzenlenir.

Bu bildirime;

- Bltgenin her bir tertibi icin dizenlenen Fatue Adindilar Tercime ve Mufredat Cetveli
(Ornek:37),

- Doviz satg belgesi,
- Konsolosluk hasilatindan kullanilan avanslar Qigisleri Bakanlginin emri,
baglanir.

Mahsup Bildirimi (Ornek: 36) ve ekleri ile durumarg tainir islem fisi 6deme belgesine
baglanir.

Odiing verme ve yardim

Madde 61- Yabanci ulkelerde guc veya muhta¢ durdistiikleri Disisleri Bakanlginca
tespit olunan ve yurda donmeleri gereken Turk \ddgarinin, dong ve yolda yiyecek
giderleri igin;

a) Geri alinmak tzere d6dung olarak verilen panaladenmesinde;

- Senet (Ornek: 38),

b) Yardim olarak verilen paralarin 6denmesinde;



- Ilgilinin muhtag oldgunu belirten ve paray! aglna iliskin imzasini iceren konsoloslukca
dizenlenmy tutanak,

O0deme belgesine planir.

Bor¢ ddemeleri

Madde 62- Mahkemelerce kamu idaresi tarafindan rddsn hilkme b&anan borglar ile
kamu idarelerine emanet olarak birakilan veya emala@ak tahsil olunan paralarin kamu
gorevlilerince zimmete geciriimesinden g@m borclarin 6denmesindesagida belirtilen
belgeler aranir.

a) llama bl borclarin 6denmesinde;

- Kanunlari gergi ilamin icrasi icin kesinkgnis olma sartl aranan hallerde kesigigis
mahkeme ilami,

-Yetkili merci tarafindan icrasinin geri birakilmiaa (yuruttlmesinin durdurulmasina) karar
verilmeyen mahkeme ilami,

- Davaya veya icraya intikal ettikten sonra veyikal etmeden 6nce sulh yoluyla bir hakkin
taninmasindan dolayr gan borclarin 6denmesinde, mahkeme ilami yerine oevzgergi
sulha yetkili makam veya merci karari ve sulhnamgavhakem karart,

- Karsi tarafin avukatina yapilacak vekalet tcreti (ideareleri aracifityla yapilan 6demeler
dahil) 6demelerinde fatura,

b) 9/6/1932 tarihli ve 2004 sayilcra veiflas Kanunu uyarinca icra dairesine tevdi veya bu
dairece tahsil olunan veya muhafaza altina aliraalarin ilgili memur tarafindan zimmete
gecirilmesinden dgan bor¢ ddemelerinde;

- Sorwturmay! yapan Cumhuriyet sav@iliyazisi,

- Paranin icra dairesine yatirgdna iliskin belge,

0deme belgesine pinir.

UC}UNCU KISIM
Cesitli Huktmler
BIRINCi BOLUM
Ortak Hukumler
4734 Sayili Kamuihale Kanununun 22 nci maddesinin (d) bendine géreapilacak
alimlar

Madde 63 - 4734 sayili Kanihale Kanununun 22 nci maddesinin (d) bendine gégeudian
temin usullUyle yaptirilacak mal ve hizmet alimibiyapim i bedellerinin 6demelerinde;

- Onay Belgesi ,
- Piyasa Fiyat Argtirmasi Tutang,

- Dizenlenmesi gerekli gorulmise sozleme,



- Fatura,

- Muayene ve kabul komisyonu tut@nakabul sleminin idarece yapilmasi halinde ise idarece
duzenlenmy belge,

-Mal ve malzeme alimlarindastair islem fisi,
0deme belgesine pinir.

S6z konusu alim bedellerinin 6denmesinde araniladoalgelere igkin diger hukamler
asagida belirtilmitir.

a) Yurtdsindan yapilacak tuketim mali, malzeme, demrbmakine, techizat ve g¢d
alimlarina ilgkin giderlerin 6denmesinde birinci fikrada beletl belgelere ilaveten;

- Dovizin bankaca yurt dina transfer edilgine iliskin belge,
- Tasima senedi (kagimento),
0deme belgesine planir.

Yurtdisindan yapilan satinalmalarda ddenen vergilerineickargeri alinmasi halinde, fatura
asli yerine onayl orrg aranir.

Alimi bir merkezden yapilan ancak alim yapilan reerklgindaki birimlere teslim edilen mal
ve malzemeler igin, birimlerin teslim aldiklarinkskin belgelere dayanilarak alimi yapan
merkezce diuzenlenenstair islem fisi 6deme belgesine Beanir.

b) Tercime Ucreti 6demeleri ile elektrik, sugdiyaz ve ulgtirma, haberlgne giderlerinin
0denmesinde muayene ve kallgminin yapildgina iliskin belge aranmaz.

c) Yurtdsindan yaptirilacak tama klerine ait giderlerin 6denmesinde, birinci fikrada
belirtilen belgelere ilaveten;

-Tasima senedinin (kasimento) asli,

-Bilgisayar sistemi bulunmayan idarelerce yurutuliglemlerde teslim kadinin (ordino)
onayl bir 6rngi,

0deme belgesine planir.

Bilgisayar sistemi bulunan idarelerdesitaa senedinin alici ntushasinin ash teslingiéa
hikmundedir.

Mal ve hizmet alim bedelleri ile yapiri bedellerinin bir defadan fazla tahakkuk ettirilshe
halinde, dger 6demelerde onay belgesi, piyasa fiyattaraasi tutang ve dizenlenmiise
s6zlgame dsindaki belgeler aranir.

Kamu ihale mevzuatina gore yapilan alimlarda aranaak diger belgeler
Madde 64- Kamu ihale mevzuatina gore yapilan neahizmet alimlari ile yapimsleri
bedellerinin ddenmesinde, bu Yo6netnigli ilgili maddelerinde sayilan belgelerdenska,



duruma gore g@gida belirtilen belgeler de 6deme belgesingldar. S6z konusu belgelerin
onayl birer nishalari muhasebe biriminde saklat@aihit dosyalarina eklenmek lzere
ayrica alinir.

a) Sozlemelerin devri halinde devir s6zlaesi,
b) Sire uzatimi verilmesi halinde, bungkiin karar ve onay,
c) Kesin kabul farklarinin 6denmesinde kesin hdszgeleri,

d) Sozlgmede 6ngorulmeyers iartsinin zorunlu hale gelmesi ve bu ami yuklenicisine
yaptirilmasi halinde bunagkin onay belgesi ve ek kesin teminatakiln belge.

Vize veya uygun gor@ alinmasi gereken hallerde aranacak belgeler

Madde 65- Kamu idarelerinin yapacaklari harcamadk, ilgili mevzuatinda vize veya
uygun gorig alinmasinin belirtildii hallerde, duruma gore vize yazisi veya cetveler
uygun gorg yazilar ilk 6demeye ait 6deme belgesinglaair.

On mali kontrol sonucunda uygun gérueriimedii halde, harcama yetkilileri tarafindan
gerceklgtirilen alimlarin 6denmesinde, uygun gorilmgde iliskin gorls yazisinin da
0deme belgesine panmasi gerekir.

Tasinir islem fisine iliskin istisnai hukumler
Madde 66- Tanir islem fisi, asagida belirtilen tainir mal alimlarinda 6édeme belgesine
baglanmaz.

1) Satin alindii andan itibaren tuketimi yapilan su, gaégaz, kum, cakil, bahce togra
bahce gubresi ve benzeri madde alimlari,

2) Makine, cihaz, tat ve is makinelerinin servislerde yapilan bakim ve onaanmida
kullanilan yedek parcalar ile gaudan taitlarin depolarina konulan akaryakit, likit gazyag
alimlari,

3) Dergi ve gazete gibi streli yayin alimlari.

Ancak, bunlardan ihtiya¢ duyulgunda kullaniimak tzere satin alinarak depolananniak
onarim yedek parcalari ile likit gaz, akaryakityaglar icin tainir islem fisi aranir.

Tark Silahli Kuvvetleri (Jandarma Genel Komutgnive Sahil Givenlik Komutargi dahil)

ile Milli istihbarat Tekilati ve Emniyet Genel Mudur§iince yapilacak savunma ve givenlik
amagch tainir alimlarinda, tanirlarin girsine iliskin diizenlenecek belgenin 6édeme belgesine
baglanmasi hususunda, 5018 sayili Kamu Mali Ydnetimikontrol Kanununun 44 Unci
maddesinin ikinci fikrasinda 6ngdrulen Yonetmelikktimleri sakhidir.

IKINCI BOLUM

Son Hukumler

Olaganustu hallerde ve yeni bir giderin ortaya ¢cikmashalinde yapilacak diizenlemeler
Madde 67-Bakanlik;

a) Sava hali ile idari ve askeri sebeplerle tahliye durumda veya olgantistl dier hallerde
yapilmasi zorunlu olan ivedi giderlerin 6denmesjnde



b) Mevzuat dgisikli gi nedeniyle ortaya c¢ikan yeni bir giderin bu Yonetikte desisiklik
yapilincaya kadar ddenmesinde,

0deme belgesine glanacak kanitlayici belgeleri giderinsgdine gére ayri ayri belirlemeye
yetkilidir.

Dogal afetler nedeniyle alinacak tedbirler ile yapalacyardimlara ikkin harcamalar
25/9/2005 tarihli ve 25947 saylli Resmi Gazete'dayimlanan Afet Harcamalar
Yonetmelginde belirtilen usul ve esaslar ¢ergevesinde yapil

Gecici Madde 1- Tanir Mal Yonetmelgi yurirlige girinceye kadar bu Yonetmelikte gecen
tasinir islem fisi yerine, Ayniyat Talimatnamesi ekinde yer alan iggh tesellim makbuzu
veya idarelerin 6zel mevzuatlarinda bu makbuz gerkullaniimasi 6ngoérulen belge
duzenlenir.

Gecici Madde 2- 5018 sayih Kamu Mali Yoénetimi veor{rol Kanununun 44 Uncl
maddesinde 6ngorulen Yonetmelik yurigdl girinceye kadar Turk Silahli Kuvvetlerinin
tasinir mal glemlerinde Ordu Mal Yodnetmei hiikimlerinin uygulanmasina devam olunur.
Yurdrlikten kaldirilan htkamler

Madde 68- 14/10/1991 tarihli ve 21021 sayili Re§arete’de yayimlanan Devlet Harcama
Belgeleri Yonetmefi ile ek ve dgisiklikleri yururlukten kaldiriimstir.

Yurarluk
Madde 69- Bu Yonetmelik 1/1/2006 tarihinde ylrgdigirer.

Yurutme
Madde 70 - Bu Yonetmelik hukimlerini Maliye Bakatarttdr.



