ADALET BAKANLIGI STRATEJi GELiSTIRME BASKANLIGI iMZA YETKILERi
YONERGESI

BIRINCi BOLUM
Genel Esaslar
Amag

MADDE 1- (1) Bu Yonergenin amaci; Strateji Gelistirme Baskanliginda her bir is i¢in imzaya
yetkili gorevlilerin belirlenmesi suretiyle standardin saglanmasi, siireglerin  kisaltilip

hizlandirilmasi ve bu suretle hizmetlerin daha etkin, verimli sunulabilmesidir.
Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yonerge Strateji Gelistirme Baskani, Baskan Yardimcisi, Daire Bagkani ve

Tetkik Hakimlerinin imza yetkilerinin ilke ve usullerini kapsar.
Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonerge, 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun 60 ve
5436 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu ile Bazi Kanun ve Kanun Hiikkmiinde
Kararnamelerde Degisiklik Yapilmasi Hakkinda Kanunun 15 inci Maddelerine dayanilarak

hazirlanmustir.
Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu Yonergede yer alan;

Bakan : Adalet Bakanini,

Bakan Yardimecisi : Adalet Bakanlig1 Bakan Yardimcisini,
Miistesar : Adalet Bakanlig1 Miistesarini,

Miistesar Yardimcisi : Adalet Bakanlig1 Miistesar Yardimcisini,
Baskanlik : Strateji Gelistirme Bagkanligini,

Baskan : Strateji Gelistirme Bagkanin,

Baskan Yardimcisi : Bagkanlik Baskan Yardimcisini,

Daire Baskani : Bagkanlik Daire Baskanlarini,

Tetkik Hakimi : Baskanlik Tetkik Hakimlerini,

UYAP : Ulusal Yargi Ag1 Projesini,



DYS : Dokiiman YoOnetim Sistemini,
[fade eder.
IKINCI BOLUM
Imza Yetkisi
Yetkililer

MADDE 5 (1) Bagkanlikta imza yetkisi,

a)
b)
c)

¢)

Baskan,
Baskan Yardimcisi,
Daire Baskanlari,

Tetkik Hakimleri

Tarafindan kullanilir.

ilke ve Usuller

MADDE 6 (1)

a)

b)

¢)

d)

2)

Hangi evrakin Bakan, Bakan Yardimcisi, Miistesar ve Miistesar Yardimcilarina imzaya
sunulacag ilgili mevzuati uyarinca belirlenecektir. Ayrica gelen evrakta, evraktaki imza

durumu, evrakin gonderildigi kurum ve evrakin 6nem derecesi dikkate alinacaktir.
Devredilen imza yetkisi alt unvandaki yetkiliye devredilemez.
Imza yetkisi sorumluluk anlayis1 igerisinde dogru ve zamaninda kullanilir.

Her yetkili imzalayacagi ya da imzaladig1 evrak konusunda kendi iistiiniin bilmesi

gereken konular1 gecikmeksizin bildirir.

DYS iizerinde is akist baslatilan evrakin ilgi yazilari ile varsa ekleri de mutlaka sistem

iizerinden yaziya eklenir.

DYS iizerinden imza i¢in kendisine gelen evraki iade eden imza yetkilisi, ilgili boliime
iade sebebini agikca yazar ve evraki, is akisini baslatan kisiye degil kendisinden bir alt

kademedeki gorevliye gonderir.

DYS iizerinde is akis1 baslatilirken sirali imza yetkilileri atlanmaz ve evrak bu

Yonergede belirtilen unvanda son bulacak sekilde imzaya agilir.

DYS {izerinden elektronik imza ile imzalanan ve Bakanlik birimlerine gonderilecek

yazilar ayrica 1slak imzaya acilmaz, fiziki olarak gonderilecek ise evrakin ait oldugu



subenin sube miidiirii ya da sorumlusu tarafindan “Bu yazi elektronik imza ile

imzalanmistir” notu diisiilerek imzalanip miihiirlenir.

g) DYS iizerinden hazirlanan ancak sistem {izerinden degil fiziki olarak gonderilecek
yazilar, sirali imza yetkililerine paraf acilmadan, sadece Yonerge uyarinca bu evraki

muktezaya baglayacak yetkili tarafindan 1slak imzalanir.

h) DYS iizerinden Baskanliga gelen evraki subelere havale edecek daire bagkani, Bagkan
tarafindan yapilan gorevlendirme ile belirlenir. Daire baskani, Bagkanliga yanlislikla
geldigi anlasilan evraki kayit islemi yapmadan iade eder. Diger evraki ise ilgili
birimlere gonderir. Isin havale edildigi daire baskan1 evrakin yanlislikla kendi birimine
havale edildigini anlarsa sistem ilizerinden iade eder. Gorev alanina girip girmedigi
konusunda tereddiit edilen durumlarda sorumlu birime evrakin gonderilme islemi

bagskan yardimcisi tarafindan imzalanan yazi ile yapilir.

1) Gelen evrak birimine fiziki olarak ulasan evrak, DYS iizerinden havale edildigi birime
teslim edilir. Evrak heniiz sistem iizerinden havale edilmemis ise DYS iizerinden
Bagkanliga gelen evraki havale etmekle gorevlendirilen daire baskanina sunulur ve
onun havalesi ile sorumlu birime teslim edilir. DYS iizerinden gelmedigi gerekcesiyle

evrakin alinmasindan sarfinazar edilemez.

1) Yetkilinin izin, rapor, gecici gorev gibi kanuni mazeretle gorevinin baginda

bulunmadigi durumlarda imza yetkisi:

- Baskanin bulunmadigi durumlarda; bagkan yardimcisinin gérevi basinda olmasi
halinde baskan yardimcisi, onun da olmamasi halinde Bakanlik Makaminin oluru ile

Baskan tarafindan belirlenen daire baskanindadir.

- Bagkan yardimcisinin bulunmadigi durumlarda; gorev alanina gore her bir daire

baskanindadir.

- Daire bagkaninin bulunmadig1 durumlarda; Bagkan tarafindan yapilan Bagkanlik i¢i

gorevlendirmede yazili bulunan daire baskani ya da tetkik hakimindedir.

- Tetkik hakiminin bulunmadigi durumda; ayni daire baskanina bagl diger tetkik
hakimlerinden daire baskan tarafindan belirlenen, ayni daire baskanina bagl tetkik hakimi

yoksa Bagkan tarafindan belirlenen tetkik hakimindedir.

Belirtilen sebeplerle gorevi basinda bulunamayacak yetkililer yerine bakacak yetkiliyi
gorevinden ayrilmadan 6nce mutlaka bilgilendirir, géreve dondiiklerinde ise yapilan islerle
ilgili bilgi alirlar. Yerine bakacak kisinin belirlenmesinde fiili zorluk yaganmasi halinde

bakacak kisi sirali amir tarafindan belirlenir.



3

k)

D

Birden fazla daireyi ilgilendiren veya goriisiiniin alinmasini gerektiren evraklarda ilgili
daire bagkami ile birlikte koordine eden daire baskaninin da parafi bulunur. Bu
uygulama DYS {izerinde her iki daire baskaninin da akista yer almasi seklinde

saglanir. Ayni uygulama tetkik hakimleri i¢in de yapilr.
Bu Yonergede agiklik bulunmayan hallerde evrak imza icin bir {ist makama sunulur.

Mevzuatin bizzat Bagkan tarafindan imzalanmasini 6ngdrdiigii yazilarda imza

yetkisinin devri miimkiin degildir.

m) Makamdan alinacak olurlar ile Makama yazilacak tim yazilar sadece Bagkan

n)

p)

tarafindan imzalanir.

Yabanci bir dilde yazi yazilmasi halinde Tiirkce ¢evirisi de imzaya sunulacak ve fiziki

olarak saklanacaktir,
Her bir daire bagkani kendisine bagli tetkik hakimleri arasindaki is boliimiinii yapar,

Bu Yo6nergenin uygulanmasi konusunda DYS iizerinde diizeltme yapilmasi gereken
hallerde islem, birim UYAP sorumlusunca derhal yapilacaktir. DYS iizerinde imza ya
da paraf agilacak yetkilinin isminin bulunmamasi, isin yapilmamas: ya da gecikmesi

icin mazeret teskil etmeyecektir,

Gorev belgesi gibi baska kurumlara sunulan belgeler DYS {izerinde olusturulacak ve
gorevliler tarafindan paraflanmis i1slak imzali bir sureti ilgili birimde muhafaza

edilecektir.

Baskan Tarafindan imzalanacak Yazilar

MADDE 7 (1) Bagkan tarafindan imzalanacak yazilar:

a)
b)

¢)
d)

Bakanlik birimlerinden birim amirinin imzasi ile gelen yazilara verilecek cevaplar.

Bakanlik birimleri ya da diger kamu idareleriyle isbirligi ya da koordinasyonu saglama

mabhiyetindeki yazilar.
Dava ya da sorusturmalarla ilgili olarak yargi kurumlarina yazilan yazilar.
Soru 6nergeleri konusunda ilgili birime yazilan yazilar.

Komisyon, konferans, sempozyum, toplant1 gibi etkinliklere davet yazilar1 ile bu

konuda Bagskanlik temsilcisinin bildirildigi yazilar.

Bagkanlik mensuplarinin kurs, egitim ya da seminerlere katilime1 ya da egitici olarak

gorevlendirilmesine iliskin yazilar.

Bakanlik ya da Miistesarlik Makamina sunulan olurlar ya da diger yazilar.



g)

-

)
h)

3
k)

D

Bagkanliga atanma, goérevlendirme ya da Baskanliktan atanma ve goérevlendirmeye

iliskin muvafakat yazilar ile irade bildiren yazilar.
Bagkanlik personelinin uymasi gereken talimatlar ile i¢ diizenlemeler.

Biitce ve ddenekler ile bununla ilgili konularda diger Bakanliklar ile kurumlara yazilan

yazilar.

Merkez ve merkez dis1 birimlere yonelik duyuru ve genel yazilardan Bakanlik veya

Miistesarlik Makaminca imzalanmayanlar.

Mali konularla ilgili olarak merkez ve merkez dis1 birimlere verilen goriiglerden ilk defa

ele alinan konulara iligkin olan yazilar.
Milletvekilleri tarafindan verilen bilgi edinme basvurularina verilen cevaplar.

Stratejik plan, biitce ve kesin hesap, ayrintili harcama programi, performans programi
ve benzeri konularda Bakanlik birimlerden bir ¢alismanin yapilmasinin istenmesine

iliskin yazilar.

Is Yurtlar: Kurumu ve Adalet Teskilatin1 Giiglendirme Vakfi ile yapilan yazismalar.

m) Mahkemeler biitgesinden 6zel hizmet araci kiralama taleplerine verilecek izinlere iligkin

n)

0)

5)

yazilar.

Mahkemeler biit¢esinden temizlik, giivenlik ve teknik konularda hizmet satin alinmasi

talepleri hakkinda verilecek izinlere iliskin yazilar,

Kurum i¢i ve kurumlar arasi taginir devirleri ile hurdaya ayirma ve diger terkin

islemleri.
On mali kontrolii yapilan islemlere iligkin evraklar.

Naklen, agiktan tayin veya gecici gorevlendirme ile goéreve baslayanlar ile izin doniisii

konusunda Hakimler ve Savcilar Yiiksek Kurulu’na yazilan yazilar.

Bagkan yardimcisi, daire baskani ve tetkik hakimlerinin izin taleplerinin onaylanmasi

islemleri.

Bagkan yardimcisinin harcirah beyannamesi.

Baskan Yardimcis1 Tarafindan imzalanacak Yazlar

MADDE 8 (1) Bagkan yardimcisi tarafindan imzalanacak yazilar:

a)

Bakanlik birimlerinden genel miidiir yardimcisi veya bagkan yardimcisi imzasi ile gelen

yazilardan 7 nci madde ile agik¢a Bagkanin imzalayacagi ongoriilmeyenler.



b)

¢)

d)

7

k)

D

Bagkanliga sehven gelen ve ilgisi nedeniyle iadesi gereken evraka iligskin yazilar.

Naklen, agiktan tayin veya gecici gorevlendirme ile goreve baslayanlar ile izin doniisii

goreve baglayanlar hakkinda Personel Genel Miidiirliigiine yazilan yazilar.

Baskanlik birimleri arasinda bilgi talebi ya da bir ¢alismanin yapilmasinin istenmesine
iliskin i¢ yazilar ile DY {izerinden havale edilen bir evrakin baska bir subenin gérev

alanina girmesi nedeniyle ilgili birime iadesine iligkin yazilar.
Mal bildirimine iligkin Personel Genel Miidiirliigiine yazilan yazilar.
Daire baskanlarinin gorev belgeleri ve benzeri yazilar.

Koruyucu giivenlik ve ulastirma islemleri ile ndbet listeleri ve lojman konusunda Idari

ve Mali Isler Dairesi Baskanlig ile yazismalar,
Kamu zararina iligkin borg bildirim belgeleri.

Daire baskani ve tetkik hakimlerinin izin taleplerinin uygun goriilerek Baskanin

oluruna arzi.

Milletvekilleri tarafindan verilenler hari¢ olmak iizere bilgi edinme bagvurularina

verilen cevaplar.

Proje isleri ile ilgili yazilardan 7 nci madde ile agik¢a Baskanin imzalayacagi

ongoriilmeyenler.

Ilgili birimlerden Baskanligin calismalarinda ihtiya¢ duyulan istatistiklerin istenmesine

iligkin yazilar.

Aday memur ve staj islemleri konusunda Egitim Dairesi Bagkanligi ile yapilan

yazigmalar.
Birim tasmir kayit islemleri konusunda yapilan yazigsmalar.

Birim biit¢cesi ve tasinir islemleri ile benzeri konulara ilisin olarak saymanlik ve

Baskanlik birimleri ile yazigmalar.

m) Kurum i¢i ve kurumlar arasi taginir devirleri ile hurdaya ayirma ve diger terkin

n)

0)

islemlerine iliskin bildirim yazilari.

Mali konularla ilgili olarak merkez ve merkez dis1 birimlere verilen goriislerden daha

once ayni konuda goriis olusturulmus olanlara iligkin yazilar.

Daire baskanlarinin harcirah beyannameleri.



Daire Baskanlar1 Tarafindan imzalanacak Yazilar

MADDE 8 (1) Daire baskanlar1 tarafindan imzalanacak yazilar:

a)
b)

¢)
d)

2)

)
h)

D)
3

Baskan yardimcisinin gérevi baginda bulunmadigi hallerde onun imzalayacagi yazilar.

Personelin izin islemleri konusunda adalet komisyonlar: ve Cumhuriyet bagsavciliklari

ile yapilacak yazigmalar.

Bakanlik birimlerinden bagli daire baskan1 imzasi ile gelen yazilardan 7 nci madde ile

acikca Baskanin imzalayacagi ongoriilmeyenler.
Baskanlik birimlerine bilgi verilmesine iliskin i¢ yazilar.

Tetkik hakimlerinin izin taleplerinin uygun goriilmesi ile diger unvanlardaki personelin

izinlerine olur verilmesi.

Birim arsiv islemleri konusunda Idari ve Mali Isler Dairesi Baskanhg ile yapilan

yazigmalar.

UYAP kullanic1 yetkileri ve elektronik imza gibi konularda Bilgi islem Dairesi
Baskanligi ile yapilacak yazigmalar.

Tetkik hakimlerinin gorev belgeleri ve benzeri yazilar.
Tetkik hakimlerinin harcirah beyannameleri.

Mahkemeler biitgesine ait harcama birimlerinin memurlarin 6gle yemegine yardim

Odeneginden faydalanma taleplerine iliskin cevabi yazilar.

Beraat eden sanik lehine hiikmedilen vekalet {icretlerine iliskin ilgili kisi ya da

Cumhuriyet bagsavciligina gonderilecek yazilar.
Seyahat karti taleplerinin onaylanmasi.

Odenek gonderme ve tenkis belgesi onay islemleri.

Tetkik Hakimleri Tarafindan imzalanacak Yazlar

MADDE 9 (1) Tetkik hakimleri tarafindan imzalanacak yazilar:

a)
b)
©)

¢)

Bagli tiim unvanlardaki personelin izin taleplerinin uygun goriilmesi.
Izinler konusunda birim i¢i yazismalar.
Bagli tiim unvanlardaki personelin gorev belgeleri ve benzeri yazilar.

Bagli tiim unvanlardaki personelin harcirah beyannameleri.



d) Bilgi edinme bagvurularina verilen cevaplar konusunda Miistesarlik Bilgi Edinme

Biirosu ile yapilan yazismalar.
UCUNCU BOLUM
Son Hiikiimler
Yazisma Usulii

MADDE 10 (1) Yazismalar, Bagbakanlik tarafindan yiiriirliige konulan “Resmi
Yazismalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik” cergevesinde

yapilacaktir.

Yiiriirliik

MADDE 11 (1) Bu Yonerge Miistesarlik Makaminin onay1 tarihinde yiiriirliige girer.
Yiiriitme

MADDE 12 (1) Bu Yonerge hiikiimlerini Strateji Gelistirme Baskani yiiriitiir.



